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Oggetto: Svincolo garanzia N° 

 

 

CAPITOLATO TECNICO 

 

Procedura negoziata senza previa pubblicazione del bando di gara finalizzata alla 

sottoscrizione di un contratto di appalto per la locazione temporanea di un locale 

arredato e attrezzato situato nel territorio comunale di Roma ove svolgere le 

operazione concorsuali per l’assunzione di 510 unità per la terza area funzionale, 

fascia retributiva F1, profilo professionale funzionario, per attività amministrativo-

tributaria 
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ART. 1 OGGETTO DELL’APPALTO  

L’Agenzia intende avviare una procedura per l’affidamento del servizio di locazione 

temporanea, per un numero massimo di 28 giorni, di locali arredati e attrezzati, situati 

nel territorio comunale di Roma per lo svolgimento delle operazioni concorsuali per 

l’assunzione di 510 unità per la terza area funzionale, fascia retributiva F1, profilo 

professionale funzionario, per attività amministrativo-tributaria.  

 

ART. 2 MODALITA’ DI ESECUZIONE  

La procedura concorsuale finalizzata all’assunzione di 510 unità per la terza area 

funzionale, fascia retributiva F1, profilo professionale funzionario, per attività 

amministrativo-tributaria, si svolgerà secondo le modalità di seguito descritte:  

• Espletamento della prova oggettiva attitudinale per 96.695 candidati. Tale 

prova si svolgerà in due sessioni giornaliere. Per tale procedura Agenzia 

richiede l’utilizzo di un locale attrezzato, per la durata di ventisette giornate, 

con una capienza di almeno 2.000 candidati a sessione. La prestazione dovrà 

essere espletata nel periodo tra ottobre 2018 e febbraio 2019. Agenzia si riserva 

la facoltà di prorogare il termine di espletamento della procedura concorsuale 

comunicandola all’aggiudicatario con un preavviso di 15 giorni;  

• Espletamento della prova oggettiva tecnico-professionale per circa 3.000 

candidati. Tale prova si svolgerà, all’esito della prova precedente, in un’unica 

giornata in due sessioni giornaliere.  

Ogni giornata di utilizzo del locale attrezzato dovrà prevedere due sessioni di selezione 

(mattino e pomeriggio); ciascuna sessione potrà prevedere un massimo di 2.000 

candidati.  

La stazione appaltante si riserva la facoltà di concordare con la società affidataria le 

eventuali modifiche operative che si rendessero necessarie, fermo restando il prezzo di 

aggiudicazione.  

Pertanto, per lo svolgimento della prova oggettiva attitudinale (96.695 candidati) 

occorreranno 27 giorni consecutivi; qualora non fosse possibile garantire la continuità 

menzionata, sarà necessario garantire almeno la continuità delle attività di svolgimento 
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delle prove per la singola sede di concorso (vedi tabella 1).  

Ad esempio, per la Lombardia, regione con il maggior numero di candidature 

pervenute (23.443), si ipotizza una durata di 6 giorni lavorativi consecutivi (es. da 

lunedì a lunedì), con due sessioni giornaliere ciascuna da circa 2.000 partecipanti, per 

l’espletamento della prova oggettiva attitudinale. Pertanto, l’aggiudicatario non potrà 

proporre soluzioni segmentate prevedendo salti temporali nello svolgimento della 

prova afferente alla medesima regione. Per esigenze organizzative, eventuali salti 

saranno consentiti esclusivamente al completamento delle operazioni riguardanti la 

regione in esecuzione.  

In rispetto delle norme statutarie le prove per la Valle d’Aosta e per Bolzano non 

potranno svolgersi a livello centrale e pertanto non sono oggetto della presente 

procedura di gara.  

Tabella 1 

Sede concorsuale Posti / domande 
Giorni occorrenti prova 

attitudinale 

Lombardia 115 / 23.443 6 

Lazio 30 / 18.385 5 

Toscana 60 / 15.191 4 

Emilia Romagna 60 / 12.955 3 

Veneto 60 / 7.630 2 

Piemonte 60 / 7.579 2 

Marche 15 / 3.596 1 

Umbria 20 / 2.866 1 

Liguria 30/ 2.356 1 

Friuli Venezia Giulia 20 / 1.580 1 

Trento 15/ 884 1 

Valle d’Aosta 10 / 230 0 

Bolzano 15 / 0 0 

Totale   510/ 96.695 27 
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ART. 3 CARATTERISTICHE TECNICHE DEI LOCALI E DEI RELATIVI 

SERVIZI CONNESSI  

I locali dovranno essere disponibili dalle ore 7.00 alle ore 20.00. I suddetti locali e i 

relativi servizi connessi dovranno avere le seguenti caratteristiche:  

a) l’immobile offerto dovrà essere ubicato nel territorio comunale di Roma, in 

posizione limitrofa ai maggiori punti di snodo della viabilità e stazioni del trasporto 

pubblico;  

b) per lo svolgimento delle operazioni concorsuali è richiesto un unico locale 

attrezzato con 2.000 postazioni per i candidati (composte da tavolino e sedia), poste tra 

di loro a una distanza non inferiore a 1,00 metro e lateralmente non inferiore a 1,00 

metro. Di fronte alle postazioni dei candidati dovrà esserci un tavolo per la 

Commissione d’esame dotato di una quindicina di sedie e, in corrispondenza, almeno 

due prese elettriche; in corrispondenza dell’accesso all’aula dovranno essere 

posizionate 26 postazioni per l’identificazione dei candidati (composte da tavolo e 2 

sedie) segnalate con apposite paline;  

c) attigui alla sala d’esame dovranno esserci 2 locali: uno idoneo all’espletamento 

delle operazioni di stampa dei quesiti con almeno 15 prese elettriche per 

l’alimentazione dei fotoriproduttori, l’altro, idoneo alla correzione automatizzata degli 

elaborati d’esame, attrezzato con 2 tavoli e, in corrispondenza, almeno 3 prese 

elettriche, e 15 sedie;  

d) i locali dovranno essere dotati di sistema di amplificazione sonora, di un adeguato 

impianto di climatizzazione o raffrescamento e ricircolo di aria in misura rapportata 

alla situazione climatica di volta in volta presente. Il funzionamento di tali impianti 

dovrà essere assicurato per l’intera durata della locazione;  

e) nell’aula d’esame o attigui a essa dovranno esserci servizi igienici proporzionali al 

numero dei candidati;  

f) l’indicazione del percorso di accesso all’aula dovrà essere adeguatamente segnalato;  

g) nei pressi dell’immobile offerto dovrà esserci la possibilità di parcheggio gratuito 

per la Commissione d’esame e il personale addetto alla vigilanza;  
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h) adeguato presidio medico e ambulanza con servizio di pronto intervento e 

rianimazione per ciascuna sessione di ogni giorno di prova;  

i) presidio antincendio.  

Resta inteso che si dovrà consentire al Responsabile del Servizio, e ai suoi 

collaboratori, indicati dalla Committente, di accedere, per prendere visione, del 

corretto allestimento dei locali il giorno prima dell’inizio delle prove concorsuali.  

 

ART. 4 IDONEITA’ TECNICA, COSTRUTTIVA E AMBIENTALE DEI 

LOCALI E DEGLI IMPIANTI  

I locali devono essere conformi ai parametri stabiliti dalla normativa vigente. In 

particolare, le strutture dovranno essere conformi ai seguenti parametri edilizi e 

igienico-sanitari:  

- conformità alla Regola Tecnica di prevenzione incendi approvata con D.M. del 22 

febbraio 2006 (G.U. 02/03/2006 n. 51) e certificazione ai sensi del D.M. 18.02.1982 in 

merito alla prevenzione incendi;  

- rispondenza alle norme in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro (d.lgs. 

81/2008);  

- conformità alla normativa vigente riguardante il risparmio energetico (legge 10/1991, 

d.lgs. 192/2005, d.lgs. 311/2006, D.P.R. 59/2009, D.M. 26 giugno 2009 e s.m.i.);  

- rispondenza alle prescrizioni di cui al d.lgs. 503/1996 ed alla normativa vigente in 

materia di eliminazione delle barriere architettoniche;  

- conformità degli immobili alla normativa vigente in materia edilizia, urbanistica ed 

ambientale, ed in particolare regolarità urbanistica e conformità della destinazione 

d’uso allo strumento urbanistico vigente;  

- conformità degli impianti tecnici alle norme vigenti.  

L’aggiudicatario deve produrre la documentazione attestante che i locali dati in uso 

siano muniti di certificazioni delle suddette conformità.  

In luogo della richiesta documentazione, possono essere prodotte copie informali dei 

rispettivi certificati/attestazioni/elaborati tecnici, congiuntamente ad un’opportuna 

dichiarazione sostitutiva sulla sussistenza di tutti i requisiti sopra indicati, contenente 
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altresì l’impegno a produrre successivamente la documentazione stessa, nelle forme 

previste, a richiesta dell’Amministrazione. La citata dichiarazione, se presentata, deve 

essere resa ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000 e s.m.i., sottoscritta dal 

soggetto munito dei necessari poteri ed unita a copia fotostatica di un valido 

documento d’identità del dichiarante stesso.  

La Committente si riserva di verificare, prima dell’aggiudicazione, che i locali, 

messi a disposizione per lo svolgimento del concorso, siano effettivamente 

rispondenti alle richieste e caratteristiche esplicitate nei documenti di gara ed, in 

particolare, nel presente Capitolato, riservandosi di non procedere con 

l’aggiudicazione, qualora le verifiche in argomento dovessero avere esito 

negativo.  

Prima dell’espletamento delle prove concorsuali, la Committente si riserva di 

verificare che le aule siano state allestite secondo le modalità indicate nel presente 

Capitolato, riservandosi la facoltà di risolvere il contratto qualora le verifiche in 

argomento dovessero avere esito negativo.  

 

ART. 5 VALORE DELL’APPALTO E COSTO DELLA MANODOPERA  

Per la realizzazione del servizio l’importo complessivo a base di gara è di € 

500.000,00 al netto di Iva.  

Ai sensi del combinato disposto di cui agli art. 23, comma 16, e 216, comma 4, del 

Codice dei contratti pubblici, l’importo posto a base di gara comprende i costi della 

manodopera che la Stazione Appaltante ha stimato in € 60.000,00 (sessantamila).  

 

ART. 6 CRITERIO SELETTIVO DELLE OFFERTE  

L’appalto sarà aggiudicato mediante il criterio selettivo del minor prezzo ai sensi 

dell’art. 95, comma 4 del D.lgs. n. 50/2016.  

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

Francesco Vasta  

Firmato digitalmente 

L’originale è archiviato presso l’Ufficio emittente 
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