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1. PREMESSA 

1.1. FUNZIONI DI STAZIONE APPALTANTE E CENTRALE DI COMMITTENZA 

Con accordo perfezionato in data 12 marzo 2013 Equitalia S.p.A. (di seguito per brevità 

Equitalia),  in proprio e in nome e per conto delle Società partecipate -  Equitalia Nord S.p.A., 

Equitalia Centro S.p.A., Equitalia Sud S.p.A., -  e Riscossione Sicilia S.p.A. (di seguito per 

brevità Riscossione Sicilia) hanno conferito all’Agenzia delle Entrate (di seguito per brevità 

Agenzia), ai sensi e per gli effetti dell’art. 33 del D. Lgs 163/2006, le funzioni di stazione 

appaltante e centrale di committenza per l’individuazione e la selezione di uno o più fornitori 

per l’acquisizione di servizi nel settore postale. 

Detto accordo è stato stipulato al fine di perseguire una razionalizzazione delle procedure e dei 

costi di acquisizione di beni e/o servizi aggregando i relativi fabbisogni comuni di Agenzia, 

Equitalia e Riscossione Sicilia. 

Infatti anche l’articolo 15, comma 1, della legge 7 agosto 1990, n. 241 prevede che le 

amministrazioni pubbliche possano sempre concludere tra loro accordi per disciplinare lo 

svolgimento in collaborazione di attività di interesse comune. 

 

Soggetti di cui si avvale Agenzia per l’espletamento di alcuni servizi oggetto di gara – Enti 

Terzi  

A) SoGei 

Sogei S.p.a. è la Società di Information & Communication Technology del Ministero 

dell'Economia e delle Finanze,  è la società strumentale deputata alle attività tecnologiche per il 

"sistema fiscale" e supporta l'Amministrazione nel governo del Sistema informativo della 

fiscalità anche attraverso la  fornitura di servizi online a cittadini, imprese, regioni ed enti 

locali. 

Ha per oggetto prevalente la prestazione di servizi strumentali all’esercizio delle funzioni 

pubbliche attribuite al  Ministero dell’Economia e delle Finanze e alle Agenzie fiscali. 

In particolare, per quanto di interesse nella gara in questione, si precisa che SoGei è la Società 

deputata, per conto dell’Agenzia -  in virtù della convenzione che ne regola i rapporti -  

all’invio dei flussi informatici, dei tracciati e dei template dei documenti fiscali  allo 

Stampatore. 
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SoGei cura, sotto la vigilanza dell’Agenzia, il monitoraggio dell’attività di stampa, le verifiche 

di produzione dei documenti elaborati CED, vigila sulla corretta esecuzione del servizio nonché 

svolge ogni ulteriore attività utile e pertinente per ottenere un servizio di stampa della posta 

elaborata CED a perfetta regola d’arte. 

Inoltre, è deputata, per conto dell’Agenzia, alla produzione, alla stampa e alla predisposizione 

per il successivo inoltro, delle tessere sanitarie, dei codici fiscali e delle tessere sanitarie – carte 

nazionali dei servizi. 

 

B)  RAI 

È una società per azioni partecipata dal Ministero dell'Economia e delle Finanze che possiede il 

99,56%, mentre il restante 0,44% è di proprietà della SIAE – Società Italiana Autori ed Editori. 

La RAI S.p.a. svolge, per conto dell'Agenzia -  in virtù della convenzione che ne regola i 

rapporti  - ogni attività utile al recupero dell’evasione nel rispetto degli obblighi previsti dalla 

legge 31 dicembre 1996, n. 675 e del D.P.R. 28 luglio 1999, n. 318, afferente al canone RAI.  

In particolare, la RAI procede, per conto dell'Agenzia, entro la scadenza per il rinnovo annuale 

dell’abbonamento del canone RAI, all’invio dei preavvisi di pagamento, contenenti la 

modulistica per il versamento e le informazioni a tal fine necessarie. Spedisce i preavvisi di 

pagamento trimestrali e semestrali, i libretti di abbonamento di cui all’art. 6 del regio decreto 

21 febbraio 1938, n. 246, convertito nella legge 4 giugno 1938, n. 880, gli avvisi di pagamento 

e le comunicazioni varie attinenti al canone RAI. 

Per quanto di interesse nella gara in questione, la RAI cura, per conto dell’Agenzia, le 

spedizioni degli atti summenzionati, il monitoraggio dell’attività medesima, le verifiche di 

conformità, vigila sulla corretta esecuzione del servizio nonché svolge ogni ulteriore attività 

utile e pertinente per ottenere un servizio di postalizzazione a perfetta regola d’arte. 

 

@@@ 

 

L’Agenzia, con determina del Direttore Centrale Amministrazione, Pianificazione e Controllo 

Prot. n. 2013/93693  ha indetto una gara comunitaria nella forma della procedura aperta ai sensi 

dell’art. 55 del D.Lgs. 163/06 per l’affidamento dei servizi di stampa ed imbustamento della 
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corrispondenza di interesse esclusivo dell’Agenzia, nonché per l’affidamento dei servizi di 

postalizzazione  per l’Agenzia, Equitalia e Riscossione Sicilia (d’ora in avanti, anche, “Gara”). 

Il relativo bando di gara è stato spedito all’Ufficio delle Pubblicazioni della Comunità Europea 

in data 2 agosto 2013 e pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, V Serie 

Speciale “Contratti pubblici”. 

Tutti i documenti sono pubblicati sul sito internet dell’Agenzia www.agenziaentrate.it 

(L’Agenzia – Avvisi e Bandi di Gara – Gare in corso). 

Il bando è stato trasmesso in via telematica alla GUCE e pubblicato sul sito del Ministero delle 

infrastrutture, nonché inviato all’Osservatorio dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e 

forniture, come previsto dal codice dei contratti pubblici.  

Sono ammessi a partecipare tutti i soggetti di cui all’art. 34, comma 1, come integrato dagli 

articoli 35, 36 e 37 del D. Lgs. 163/06.  

Saranno esclusi dalla gara i concorrenti per i quali si accerti che le relative offerte siano 

imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. 

Secondo quanto specificatamente indicato di seguito, l’aggiudicazione di ciascun lotto avverrà 

a favore del concorrente  che avrà presentato l’offerta con il prezzo più basso ex art. 82 del D. 

Lgs. 163/06. 

 

2. INTRODUZIONE  

2.1 Ente appaltante  

Agenzia delle Entrate – sede legale: Via C. Colombo n. 426 c/d, 00145 Roma – Direzione 

Centrale Amministrazione, Pianificazione e Controllo- Settore Logistica e fornitori – Ufficio 

Gare e Contenzioso, Via Giorgione n. 159 - 00147 Roma, tel. +39 06 50542825 –fax +39 06 

50544006- e-mail: dc.ammpc.gareecontenzioso@agenziaentrate.it; sito internet: 

www.agenziaentrate.it,  giusto il mandato conferito da Equitalia S.p.A. e Riscossione Sicilia 

S.p.A. con atto sottoscritto in data 12 marzo 2013. 

 

2.2 Legislazione applicabile  

La Gara è effettuata ai sensi del D.Lgs. del 12 aprile 2006, n. 163 e s.m.i. in materia di appalti 

pubblici di lavori, servizi e forniture ed è soggetta ad ogni altra disposizione nazionale e 

http://www.agenziaentrate.it/
http://www.agenziaentrate.it/
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comunitaria legislativa o regolamentare applicabile, incluso il Regolamento del Codice dei 

contratti (dpr n.207/2010). 

 

2.3 Informazioni e chiarimenti 

Eventuali informazioni e chiarimenti circa l’oggetto della gara, le modalità di partecipazione 

alla procedura e la documentazione da produrre, potranno essere richiesti per iscritto entro e 

non oltre il 31 ottobre 2013 dal lunedì al venerdì, dalle ore 09.30 alle ore 17.00, 

esclusivamente presso: Agenzia delle Entrate – Direzione Centrale Amministrazione, 

Pianificazione e Controllo - Settore Logistica e fornitori - Ufficio Gare e Contenzioso - Via 

Giorgione n. 159 - 00147 Roma - tel. +39 06 50542825 – fax +39 06 50544006 – indirizzo e-

mail: dc.ammpc.gareecontenzioso@agenziaentrate.it. 

Le richieste di chiarimenti dovranno riportare il numero di telefono, di fax, l’indirizzo e-mail, 

nonché il nominativo della persona della Società cui l’Amministrazione invierà la risposta. 

Eventuali chiarimenti di interesse generale verranno pubblicati esclusivamente sul sito 

dell’Agenzia non oltre il 5 novembre 2013. 

L’Agenzia si riserva la facoltà di apportare integrazioni alla documentazione di gara dandone 

semplice comunicazione sul sito internet www.agenziaentrate.it (L’Agenzia - Avvisi e Bandi di 

Gara - Gare in corso). Pertanto, sarà cura delle società partecipanti consultare periodicamente il 

predetto sito. 

Inoltre, è fatta salva la possibilità, per i concorrenti interessati, di prendere visione ed estrarre 

copia dei tracciati record inviati da SoGei allo Stampatore e dei template dei documenti di 

Agenzia, oggetto della gara in questione, accedendo presso la sede della Direzione Centrale 

Amministrazione, Pianificazione e Controllo - Settore Logistica e fornitori - Ufficio Gare e 

Contenzioso, in  Via Giorgione n. 159 ,  Roma - tel. +39 06 50542825 – fax +39 06 50544006, 

previo appuntamento da concordare entro e non oltre il 25 ottobre 2013. 

 

2.4 Responsabile del procedimento 

La gestione della Gara è affidata al Dott. Santi Marino, nella sua qualità di Responsabile del 

Settore Logistica e fornitori della Direzione Centrale Amministrazione, Pianificazione e 

Controllo. 

mailto:dc.ammpc.gareecontenzioso@agenziaentrate.it
http://www.agenziaentrate.it/
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2.5 Oggetto della gara  

Oggetto della gara è l’affidamento dei servizi postali, ossia il recapito e la gestione dei ritorni 

della corrispondenza di Agenzia, Equitalia e Riscossione Sicilia, e l’attività di stampa ed 

imbustamento della corrispondenza di solo interesse dell’Agenzia, alle condizioni stabilite 

nello schema di contratto, nel capitolato tecnico e prestazionale e nelle relative appendici. 

Gli atti che disciplinano la procedura in questione sono: bando di gara, disciplinare di gara, 

schema di domanda di partecipazione, schema di offerta economica, schema di contratto, 

capitolato tecnico e prestazionale e relativi appendici, di seguito anche “Progetto”. 

 

2.6 Durata dell’appalto 

Per ciascun lotto verrà stipulato un contratto normativo della durata triennale. 

Gli importi indicati per i singoli lotti si riferiscono al valore massimo presunto calcolato sulla 

base della durata contrattuale di 36 mesi.  

E’ facoltà dell’Agenzia/Equitalia/Riscossione Sicilia recedere insindacabilmente ed in ogni 

tempo dal contratto e/o dall’ordine attuativo qualora, nel corso dell’esecuzione dell’appalto, 

vengano attivate convenzioni Consip che prevedano condizioni più vantaggiose per 

l’Amministrazione. 

Nessun compenso potrà essere richiesto nel caso in cui la gara non venga aggiudicata o non 

venga stipulato il relativo contratto. 

 

2.7. Sottoscrizione dei  contratti all’esito della procedura di gara 

Per il Lotto 1,  l’Agenzia sottoscriverà con l’aggiudicatario  il relativo contratto normativo; per 

ciascuno dei Lotti 2, 3 e 4, Agenzia delle Entrate, Equitalia S.p.A. anche in nome e per conto 

delle Società partecipate e (per il Lotto 4) Riscossione Sicilia sottoscriveranno con il relativo 

aggiudicatario, un Contratto normativo. 

Per effetto di tali atti l’aggiudicatario sarà obbligato ad eseguire, in favore di ciascuna 

Contraente, le prestazioni richieste mediante apposito Ordine attuativo, fino ad esaurimento 

dell’importo complessivo massimo del relativo Contratto, nel rispetto delle condizioni, dei 

termini e delle modalità ivi prescritte. 
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Si precisa che ciascuna Contraente nominerà, nell’ordine attuativo di propria competenza, il 

relativo Responsabile del procedimento in fase di esecuzione e il Direttore dell’esecuzione, 

secondo lo schema di ordine attuativo allegato alla documentazione di gara.  

Il monitoraggio sulla corretta esecuzione delle prestazioni, il conseguente pagamento del 

corrispettivo e l’eventuale contenzioso, afferente all’esecuzione dei contratti, saranno gestiti 

direttamente dalla Parte che beneficia delle relative prestazioni. 

I relativi contratti verranno stipulati in forma pubblica amministrativa con modalità elettronica 

–firma elettronica qualificata - in conformità a quanto previsto dall’art.11, co.13 D.Lgs 163/06, 

come modificato ad opera della Legge n.221/2012.  

 

2.8 COSTI DI PUBBLICAZIONE  

Ciascun Aggiudicatario dovrà rimborsare all’Agenzia i costi sostenuti per la pubblicazione sui 

quotidiani del bando e dell’esito della gara, in conformità a quanto previsto dall’art. 34, comma 

35 del Decreto-Legge 18/10/2012, n. 179, convertito in Legge 17/12/2012, n. 221 (cd. “decreto 

Crescita-bis”).  

 

3. VOLUMI E VALORI  LOTTI 

La gara è suddivisa in quattro lotti. 

Il Lotto n.1 (servizio per la sola Agenzia) è afferente al Servizio di stampa ed imbustamento 

della corrispondenza; sono esclusi dal lotto in parola i servizi di recapito. 

I Lotti n. 2, 3 e 4 attengono ai servizi di postalizzazione della corrispondenza e hanno una 

articolazione territoriale NORD, CENTRO e SUD. 

Ogni lotto rappresenta una gara a sé stante; pertanto le offerte possono essere presentate per 

uno o più lotti. 

Il valore massimale triennale del contratto normativo per ciascun lotto è pari a: 

per il lotto 1 – Stampa ed imbustamento: € 10.104.350,10 (netto IVA); 

per il lotto 2 – Nord: €  90.651.082,35 (netto IVA); 

per il lotto 3 – Centro: €  58.683.848,54 (netto IVA); 

per il lotto 4 – Sud: €  101.667.468,95 (netto IVA). 
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Si fa presente che i volumi indicati sono puramente indicativi ed in nessun modo vincolanti, 

pertanto non sussiste alcun impegno a raggiungere l’importo massimale del contratto, né a 

garantire prestazioni minime contrattuali. 

 

3.1. Lotto 1 : Servizio di stampa ed imbustamento della corrispondenza  

Le attività oggetto del Lotto 1 dovranno essere eseguite solo per l’Agenzia. 

Il Lotto 1 attiene al servizio di stampa ed imbustamento della corrispondenza (esclusi i servizi 

di recapito), ed in particolare i servizi di: elaborazione della bozza di stampa, predisposizione 

di dati di composizione/documenti, composizione, personalizzazione e verifica grafica, 

normalizzazione degli indirizzi di recapito, stampa, piegatura e imbustamento, 

confezionamento delle scatole e dei pallet, smistamento e predisposizione per il recapito delle 

comunicazioni in uscita. 

3.1.1 Volumi  

I quantitativi riportati nella seguente tabella sono basati su stime e proiezioni, anche sulla base 

dei dati storici rilevati, e devono intendersi, pertanto, a tutti gli effetti meramente indicativi. 

 

  ATTIVITA’ 
  

Volumi  triennali  

  
Plico base solo fronte 2.426.550 

1 

  
Plico base fronte/retro 17.465.352 

2 

3 solo fronte-AGGIUNTIVO 10.821.066 

4 fronte/retro-AGGIUNTIVO 52.704.606 

5 
compilazione e fornitura di cartolina 

AR 
18.673.695 

Tabella 1 – Lotto 1 

 

3.2  Lotti 2 - 3 - 4: Recapito della corrispondenza 

I Lotti 2, 3 e 4 attengono ai servizi di recapito e gestione dei ritorni della corrispondenza:  

giornaliera (Raccomandata A/R PRO, Raccomandata PRO, Raccomandata Internazionale, 

Prioritaria PRO, Prioritaria Internazionale, Posta assicurata); della corrispondenza elaborata da 
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un CED (Posta non raccomandata massiva, Raccomandata A/R SMART, Raccomandata 

SMART); servizi accessori alla postalizzazione della corrispondenza; servizi aggiuntivi alla 

postalizzazione della corrispondenza. 

3.2.1 Lotto 2 – NORD 

Il lotto 2 – Nord è costituito dal seguente raggruppamento regionale: Friuli Venezia Giulia, 

Liguria, Lombardia, Piemonte, Trentino Alto Adige, Veneto, Valle d’Aosta. Le prestazioni 

afferenti al lotto in questione consistono nei servizi di recapito e di gestione dei ritorni della 

corrispondenza, come meglio specificato nel capitolato. 

 

3.2.1.1 Lotto 2 - Volumi  

I quantitativi riportati nella seguente tabella sono basati su stime e proiezioni, anche sulla base 

dei dati storici rilevati, e devono intendersi, pertanto, a tutti gli effetti meramente indicativi: 

 

  TIPOLOGIA SERVIZIO VOLUMI TRIENNALI 

1 Massiva non raccomandata CED 37.516.928 

2 Raccomandata SMART 420.000 

3 Raccomandata SMART AR 12.794.029 

4 Raccomandata PRO 460.856 

5 Raccomandata PRO AR 1.678.928,00 

6 Raccomandata internazionale 45.000 

7 Prioritaria PRO 15.795.537 

8 Prioritaria Internazionale 3.500 

9 Posta assicurata 83.675 

10 RITIRO POSTA PICK - UP 56.046 

11 Rendicontazione elettronica esiti e WEB publishing (ADE) 5.744.029 

12 Rendicontazione elettronica esiti e WEB publishing (EQT) 7.470.000 

13 
Conservazione sostitutiva delle ricevute di ritorno (ex 

CNIPA) 
5.744.029 

 
TOTALE 87.812.558 

Tabella 2 – lotto 2  

 

3.2.2.  Lotto 3 – CENTRO  

Il lotto 3 – CENTRO è costituito dal seguente raggruppamento regionale: Abruzzo, Emilia 

Romagna, Marche, Sardegna, Toscana, Umbria. Le prestazioni afferenti al Lotto 3 – CENTRO 

consistono nei servizi di recapito e di gestione dei ritorni della corrispondenza, come meglio 

specificato nel capitolato. 
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3.2.2.1 Lotto 3 – Volumi  

I quantitativi riportati nella seguente tabella sono basati su stime e proiezioni, anche sulla base 

dei dati storici rilevati, e devono intendersi, pertanto, a tutti gli effetti meramente indicativi. 

 

  
TIPOLOGIA SERVIZIO 

VOLUMI 

TRIENNALI  

1 Massiva non raccomandata CED  26.934.489  

2 Raccomandata SMART  360.000  

3 Raccomandata SMART AR  6.848.073  

4 Raccomandata PRO  395.968  

5 Raccomandata PRO AR  1.599.721  

6 Raccomandata internazionale  68.000  

7 Prioritaria PRO 11.737.411  

8 Prioritaria Internazionale 3.500 

9 Posta assicurata  64.798  

10 RITIRO POSTA PICK – UP  40.209  

11 Rendicontazione elettronica esiti e WEB publishing (ADE)  4.448.073  

12 Rendicontazione elettronica esiti e WEB publishing (EQT)  2.760.000  

13 Conservazione sostitutiva delle ricevute di ritorno (ex CNIPA)  4.448.073  

  TOTALE 59.708.315 

Tabella 3 – Lotto 3 

 

 

3.2.3 Lotto 4 – SUD 

Il lotto 4 - SUD è costituito dal seguente raggruppamento regionale: Basilicata, Calabria, 

Campania, Lazio, Molise, Puglia, Sicilia. Le prestazioni afferenti al Lotto 4 – SUD consistono 

nei servizi di recapito e di gestione dei ritorni della corrispondenza, come meglio specificato 

nel capitolato. 

 

3.2.3.1 Lotto 4 – Volumi  

I quantitativi riportati nella seguente tabella sono basati su stime e proiezioni, anche sulla base 

dei dati storici rilevati, e devono intendersi, pertanto, a tutti gli effetti meramente indicativi. 

  TIPOLOGIA SERVIZIO VOLUMI TRIENNALI  

1 Massiva non raccomandata CED  36.430.793  

2 Raccomandata SMART  419.998  

3 Raccomandata SMART AR  12.379.725  

4 Raccomandata PRO  1.002.000  

5 Raccomandata PRO AR  3.284.758  
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6 Raccomandata internazionale  45.000  

7 Prioritaria PRO  22.640.639  

8 Prioritaria Internazionale  5.640  

9 Posta assicurata  126.521  

10 RITIRO POSTA PICK - UP  48.312  

11 Rendicontazione elettronica esiti e WEB publishing (ADE)  8.479.725  

12 Rendicontazione elettronica esiti e WEB publishing (EQT)  4.319.998  

13 

Conservazione sostitutiva delle ricevute di ritorno (ex 

CNIPA) 

 8.479.725  

  TOTALE  97.662.834  

Tabella 4 – Lotto 4 

 

 

Tutti i servizi sopra indicati devono avere le caratteristiche minime stabilite nel Progetto e nei 

documenti di cui si compone, ai sensi dell’art. 279 del D.P.R. 5 ottobre 2010 n. 207. 

 

4. ONERI PER LA SICUREZZA  

Gli oneri della sicurezza per rischi da interferenze sono pari a zero.  

Gli oneri della sicurezza per rischi specifici o aziendali, la cui quantificazione rientra nella 

responsabilità dell’operatore economico in quanto connessi con l’esercizio dell’attività 

aziendale, devono essere specificatamente quantificati ed indicati dall’operatore economico 

nella formulazione dell’offerta economica (all. 2A e 2B). Con riferimento agli oneri per la 

sicurezza per rischi specifici, si precisa che tali oneri - da indicare nell’offerta economica - non 

rappresentano per l’Agenzia un corrispettivo aggiuntivo rispetto a quello indicato nell’offerta 

economica stessa, bensì una componente specifica di essa.  

 

5. BASE D’ASTA  

Gli importi unitari a base d’asta sono indicati nelle tabelle che seguono.  

 

Lotto 1 - Servizio stampa ed imbustamento 

  ATTIVITA’ 
    Prezzo unitario a 

base d’asta Volumi  triennali  Peso % 

  

Plico base solo fronte 2.426.550 6,37% € 0,27 
1 

  Plico base fronte/retro 17.465.352 52,72% € 0,31 
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2 

3 
solo fronte-

AGGIUNTIVO 
10.821.066 3,97% € 0,04 

4 
fronte/retro-

AGGIUNTIVO 
52.704.606 22,24% € 0,04 

5 
compilazione e fornitura 

di cartolina AR 
18.673.695 14,70% € 0,08 

Tabella 5 – Base d’asta Lotto 1  

 
 

Si precisa che i Prezzi indicati sono al netto dell’IVA. 

 

Lotto 2 Nord - Servizio di postalizzazione    

  TIPOLOGIA SPEDIZIONE 
GRAMMATURA 

SPEDIZIONE 
DESTINAZIONE PESO % 

BASE 
D'ASTA 

1 
Massiva non 
raccomandata CED 

Fino a 20 g 

AM 

19,21% 

0.23 

CP 0.36 

EU 0.53 

oltre 20 g fino a 
50 g 

AM 0.41 

CP 0.62 

EU 1.00 

oltre 50 g fino a 
100 g 

AM 0.95 

CP 0.99 

EU 1.25 

Oltre 100 g 

AM 1.82 

CP € 1.86 

EU € 2.30 

2 Raccomandata SMART 

Fino a 20 g 

AM 

1,49% 

€ 1.82 

CP € 2.07 

EU € 3.20 

oltre 20 g fino a 
50 g 

AM € 2.15 

CP € 2.40 

EU € 3.80 

oltre 50 g fino a 
100 g 

AM € 2.19 

CP € 2.44 

EU € 3.85 

Oltre 100 g 
AM € 2.85 

CP € 3.10 
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  TIPOLOGIA SPEDIZIONE 
GRAMMATURA 

SPEDIZIONE 
DESTINAZIONE PESO % 

BASE 
D'ASTA 

EU € 4.55 

3 
Raccomandata SMART 
AR 

Fino a 20 g 

AM 

52,27% 

€ 2.40 

CP € 2.65 

EU € 3.78 

oltre 20 g fino a 
50 g 

AM € 2.73 

CP € 2.98 

EU € 4.38 

oltre 50 g fino a 
100 g 

AM € 2.77 

CP € 3.02 

EU € 4.13 

Oltre 100 g 

AM € 3.43 

CP € 3.68 

EU € 5.13 

 
 
 
 
 
 

4 

 
 

Raccomandata PRO 

Fino a 20 g 

Su tutto il 
territorio 
nazionale 

1,69% 

€ 2.73 

oltre 20 g fino a 
50 g 

€ 3.64 

oltre 50 g fino a 
100 g 

€ 3.64 

Oltre 100 g fino 
a 250 g 

€ 4.21 

Oltre 250 g fino 
a 350 g 

€ 4.21 

Oltre 350 g fino 
a 1000 g 

€ 5.21 

Oltre 1000 g fino 
a 2000 g 

€ 5.21 

 
 
 
 
 

5 

 
 
 
 
 
Raccomandata PRO AR 

Fino a 20 g 

Su tutto il 
territorio 
nazionale 

7,73% 

€ 3.31 

oltre 20 g fino a 
50 g 

€ 4.22 
 

oltre 50 g fino a 
100 g 

€ 4.22 

Oltre 100 g fino 
a 250 g 

€ 4.79 

Oltre 250 g fino 
a 350 g 

€ 4.79 

Oltre 350 g fino 
a 1000 g 

€ 5.79 

Oltre 1000 g fino 
a 2000 g 

€ 5.79 

6 
Raccomandata 
internazionale 

Fino a 20 g 

Zona 1 

0,26% 

€ 3.97 

Zona 2 € 4.63 

Zona 3 € 4.96 
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  TIPOLOGIA SPEDIZIONE 
GRAMMATURA 

SPEDIZIONE 
DESTINAZIONE PESO % 

BASE 
D'ASTA 

oltre 20 g fino a 
50 g 

Zona 1 € 5.29 

Zona 2 € 6.03 

Zona 3 € 6.61 

oltre 50 g fino a 
100 g 

Zona 1 € 5.79 

Zona 2 € 6.61 

Zona 3 € 7.44 

Oltre 100 g fino 
a 250 g 

Zona 1 € 7.02 

Zona 2 € 9.09 

Zona 3 € 9.92 

Oltre 250 g fino 
a 350 g 

Zona 1 € 7.85 

Zona 2 € 10.33 

Zona 3 € 13.22 

Oltre 350 g fino 
a 1000 g 

Zona 1 € 10.74 

Zona 2 € 14.88 

Zona 3 € 19.83 

Oltre 1000 g fino 
a 2000 g 

Zona 1 € 15.70 

Zona 2 € 23.97 

Zona 3 € 28.10 

7 Prioritaria PRO 

Fino a 20 g 

Piccolo 

11,19% 

€ 0.58 

Medio € 1.45 

Extra € 1.45 

oltre 20 g fino a 
50 g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 1.45 

Extra € 1.45 

oltre 50 g fino a 
100 g 

Piccolo €1.45 

Medio € 1.45 

Extra € 2.15 

Oltre 100 g fino 
a 250 g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 2.15 

Extra € 2.15 

Oltre 250 g fino 
a 350 g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 2.15 

Extra € 3.88 

Oltre 350 g fino 
a 1000 g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 3.88 

Extra € 3.88 

Oltre 1000 g fino 
a 2000 g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 3.88 

Extra € 3.88 

8 
Prioritaria 
Internazionale 

Fino a 20 g 

Zona 1 

0,01% 

€ 0.70 

Zona 2 € 1.65 

Zona 3 € 2.07 
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  TIPOLOGIA SPEDIZIONE 
GRAMMATURA 

SPEDIZIONE 
DESTINAZIONE PESO % 

BASE 
D'ASTA 

oltre 20 g fino a 
50 g 

Zona 1 € 2.15 

Zona 2 € 2.89 

Zona 3 € 3.72 

oltre 50 g fino a 
100 g 

Zona 1 € 2.89 

Zona 2 € 3.72 

Zona 3 € 4.96 

Oltre 100 g fino 
a 250 g 

Zona 1 € 4.13 

Zona 2 € 6.20 

Zona 3 € 7.44 

Oltre 250 g fino 
a 350 g 

Zona 1 € 4.96 

Zona 2 € 7.44 

Zona 3 € 10.74 

Oltre 350 g fino 
a 1000 g 

Zona 1 € 7.85 

Zona 2 € 12.40 

Zona 3 € 16.53 

Oltre 1000 g fino 
a 2000 g 

Zona 1 € 13.22 

Zona 2 € 20.66 

Zona 3 € 24.79 

9 Posta assicurata 

Fino a 20 g 

Unico valore 
assicurato € 

50,00 
0,44% 

€ 4.79 

oltre 20 g fino a 
50 g 

€ 5.70 

oltre 50 g fino a 
100 g 

€ 5.99 

Oltre 100 g fino 
a 250 g 

€ 6.16 

Oltre 250 g fino 
a 350 g 

€ 6.49 

Oltre 350 g fino 
a 1000 g 

€ 8.14 

Oltre 1000 g fino 
a 2000 g 

€ 10.21 

 

 TIPOLOGIA SERVIZIO PESO BASE D'ASTA 

10 n. 1 ritiro posta pick - up 0,51% € 8.24 

11 Rendicontazione elettronica esiti e WEB 
publishing per n. 1 atto (ADE) 

3,17% € 0.50 

12 Rendicontazione elettronica esiti e WEB 
publishing per n. 1 atto (EQT) 

1,40% € 0.17 

13 Conservazione sostitutiva della ricevuta di 
ritorno per n. 1 atto (ex CNIPA) 

0,63% € 0.10 

Tabella 6 – base d’asta Lotto 2 
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Lotto 3 Centro -  Servizio di postalizzazione   

  TIPOLOGIA SPEDIZIONE 
GRAMMATURA 

SPEDIZIONE 
DESTINAZIO

NE 
PESO % 

BASE 
D'ASTA 

1 
Massiva non 
raccomandata CED 

Fino a 20 g 

AM 

21,67% 

0.23 

CP 0.36 

EU 0.53 

oltre 20 g fino a 50 
g 

AM 0.41 

CP 0.62 

EU 1.00 

oltre 50 g fino a 
100 g 

AM 0.95 

CP 0.99 

EU 1.25 

Oltre 100 g 

AM 1.82 

CP € 1.86 

EU € 2.30 

2 Raccomandata SMART 

Fino a 20 g 

AM 

2,01%  

€ 1.82 

CP € 2.07 

EU € 3.20 

oltre 20 g fino a 50 
g 

AM € 2.15 

CP € 2.40 

EU € 3.80 

oltre 50 g fino a 
100 g 

AM € 2.19 

CP € 2.44 

EU € 3.85 

Oltre 100 g 

AM € 2.85 

CP € 3.10 

EU € 4.55 

3 
Raccomandata SMART 
AR 

Fino a 20 g 

AM 

42,99% 

€ 2.40 

CP € 2.65 

EU € 3.78 

oltre 20 g fino a 50 
g 

AM € 2.73 

CP € 2.98 

EU € 4.38 

oltre 50 g fino a 
100 g 

AM € 2.77 

CP € 3.02 

EU € 4.13 

Oltre 100 g 

AM € 3.43 

CP € 3.68 

EU € 5.13 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Fino a 20 g 

Su tutto il 
territorio 
nazionale 

2,22% 

€ 2.73 

oltre 20 g fino a 50 
g 

€ 3.64 

oltre 50 g fino a 
100 g 

€ 3.64 
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  TIPOLOGIA SPEDIZIONE 
GRAMMATURA 

SPEDIZIONE 
DESTINAZIO

NE 
PESO % 

BASE 
D'ASTA 

 
4 

 
Raccomandata PRO 

Oltre 100 g fino a 
250 g 

€ 4.21 

Oltre 250 g fino a 
350 g 

€ 4.21 

Oltre 350 g fino a 
1000 g 

€ 5.21 

Oltre 1000 g fino a 
2000 g 

€ 5.21 

 
 
 
 
 

5 

 
 
 
 
 
Raccomandata PRO AR 

Fino a 20 g 

Su tutto il 
territorio 
nazionale 

11,39% 

€ 3.31 

oltre 20 g fino a 50 
g 

€ 4.22 
 

oltre 50 g fino a 
100 g 

€ 4.22 

Oltre 100 g fino a 
250 g 

€ 4.79 

Oltre 250 g fino a 
350 g 

€ 4.79 

Oltre 350 g fino a 
1000 g 

€ 5.79 

Oltre 1000 g fino a 
2000 g 

€ 5.79 

6 
Raccomandata 
internazionale 

Fino a 20 g 

Zona 1 

0,62% 

€ 3.97 

Zona 2 € 4.63 

Zona 3 € 4.96 

oltre 20 g fino a 50 
g 

Zona 1 € 5.29 

Zona 2 € 6.03 

Zona 3 € 6.61 

oltre 50 g fino a 
100 g 

Zona 1 € 5.79 

Zona 2 € 6.61 

Zona 3 € 7.44 

Oltre 100 g fino a 
250 g 

Zona 1 € 7.02 

Zona 2 € 9.09 

Zona 3 € 9.92 

Oltre 250 g fino a 
350 g 

Zona 1 € 7.85 

Zona 2 € 10.33 

Zona 3 € 13.22 

Oltre 350 g fino a 
1000 g 

Zona 1 € 10.74 

Zona 2 € 14.88 

Zona 3 € 19.83 

Oltre 1000 g fino a 
2000 g 

Zona 1 € 15.70 

Zona 2 € 23.97 

Zona 3 € 28.10 

7 Prioritaria PRO Fino a 20 g Piccolo 12,65% € 0.58 
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  TIPOLOGIA SPEDIZIONE 
GRAMMATURA 

SPEDIZIONE 
DESTINAZIO

NE 
PESO % 

BASE 
D'ASTA 

Medio € 1.45 

Extra € 1.45 

oltre 20 g fino a 50 
g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 1.45 

Extra € 1.45 

oltre 50 g fino a 
100 g 

Piccolo €1.45 

Medio € 1.45 

Extra € 2.15 

Oltre 100 g fino a 
250 g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 2.15 

Extra € 2.15 

Oltre 250 g fino a 
350 g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 2.15 

Extra € 3.88 

Oltre 350 g fino a 
1000 g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 3.88 

Extra € 3.88 

Oltre 1000 g fino a 
2000 g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 3.88 

Extra € 3.88 

8 
Prioritaria 
Internazionale 

Fino a 20 g 

Zona 1 

0,01% 

€ 0.70 

Zona 2 € 1.65 

Zona 3 € 2.07 

oltre 20 g fino a 50 
g 

Zona 1 € 2.15 

Zona 2 € 2.89 

Zona 3 € 3.72 

oltre 50 g fino a 
100 g 

Zona 1 € 2.89 

Zona 2 € 3.72 

Zona 3 € 4.96 

Oltre 100 g fino a 
250 g 

Zona 1 € 4.13 

Zona 2 € 6.20 

Zona 3 € 7.44 

Oltre 250 g fino a 
350 g 

Zona 1 € 4.96 

Zona 2 € 7.44 

Zona 3 € 10.74 

Oltre 350 g fino a 
1000 g 

Zona 1 € 7.85 

Zona 2 € 12.40 

Zona 3 € 16.53 

Oltre 1000 g fino a 
2000 g 

Zona 1 € 13.22 

Zona 2 € 20.66 

Zona 3 € 24.79 

9 Posta assicurata Fino a 20 g Unico valore 0,53% € 4.79 
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  TIPOLOGIA SPEDIZIONE 
GRAMMATURA 

SPEDIZIONE 
DESTINAZIO

NE 
PESO % 

BASE 
D'ASTA 

oltre 20 g fino a 50 
g 

assicurato € 
50,00 

€ 5.70 

oltre 50 g fino a 
100 g 

€ 5.99 

Oltre 100 g fino a 
250 g 

€ 6.16 

Oltre 250 g fino a 
350 g 

€ 6.49 

Oltre 350 g fino a 
1000 g 

€ 8.14 

Oltre 1000 g fino a 
2000 g 

€ 10.21 

 

 TIPOLOGIA SERVIZIO PESO BASE D'ASTA 

10 n. 1 ritiro posta pick - up 0,56% € 8.24 

11 Rendicontazione elettronica esiti e WEB 
publishing per n. 1 atto (ADE)  

3,79% € 0.50 

12 Rendicontazione elettronica esiti e WEB 
publishing per n. 1 atto (EQT) 

0,80% € 0.17 

13 Conservazione sostitutiva della ricevute di 
ritorno per n. 1 atto (ex CNIPA) 

0,76% € 0.10 

Tabella 7 – Base d’asta Lotto 3 

 

Lotto 4 Sud - Servizio di postalizzazione   

  TIPOLOGIA SPEDIZIONE 
GRAMMATURA 

SPEDIZIONE 
DESTINAZIONE PESO % 

BASE 
D'ASTA 

1 
Massiva non 
raccomandata CED 

Fino a 20 g 

AM 

16,85% 

0.23 

CP 0.36 

EU 0.53 

oltre 20 g fino a 50 
g 

AM 0.41 

CP 0.62 

EU 1.00 

oltre 50 g fino a 
100 g 

AM 0.95 

CP 0.99 

EU 1.25 

Oltre 100 g 

AM 1.82 

CP € 1.86 

EU € 2.30 

2 Raccomandata SMART Fino a 20 g 

AM 

1,31% 

€ 1.82 

CP € 2.07 

EU € 3.20 
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  TIPOLOGIA SPEDIZIONE 
GRAMMATURA 

SPEDIZIONE 
DESTINAZIONE PESO % 

BASE 
D'ASTA 

oltre 20 g fino a 50 
g 

AM € 2.15 

CP € 2.40 

EU € 3.80 

oltre 50 g fino a 
100 g 

AM € 2.19 

CP € 2.44 

EU € 3.85 

Oltre 100 g 

AM € 2.85 

CP € 3.10 

EU € 4.55 

3 
Raccomandata SMART 
AR 

Fino a 20 g 

AM 

44,26% 

€ 2.40 

CP € 2.65 

EU € 3.78 

oltre 20 g fino a 50 
g 

AM € 2.73 

CP € 2.98 

EU € 4.38 

oltre 50 g fino a 
100 g 

AM € 2.77 

CP € 3.02 

EU € 4.13 

Oltre 100 g 

AM € 3.43 

CP € 3.68 

EU € 5.13 

 
 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 
 

Raccomandata PRO 

Fino a 20 g 

Su tutto il 
territorio 
nazionale 

3,28% 

€ 2.73 

oltre 20 g fino a 50 
g 

€ 3.64 

oltre 50 g fino a 
100 g 

€ 3.64 

Oltre 100 g fino a 
250 g 

€ 4.21 

Oltre 250 g fino a 
350 g 

€ 4.21 

Oltre 350 g fino a 
1000 g 

€ 5.21 

Oltre 1000 g fino a 
2000 g 

€ 5.21 

 
 
 
 
 

5 

 
 
 
 
 
Raccomandata PRO AR 

Fino a 20 g 

Su tutto il 
territorio 
nazionale 

13,37% 

€ 3.31 

oltre 20 g fino a 50 
g 

€ 4.22 
 

oltre 50 g fino a 
100 g 

€ 4.22 

Oltre 100 g fino a 
250 g 

€ 4.79 

Oltre 250 g fino a 
350 g 

€ 4.79 
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  TIPOLOGIA SPEDIZIONE 
GRAMMATURA 

SPEDIZIONE 
DESTINAZIONE PESO % 

BASE 
D'ASTA 

Oltre 350 g fino a 
1000 g 

€ 5.79 

Oltre 1000 g fino a 
2000 g 

€ 5.79 

6 
Raccomandata 
internazionale 

Fino a 20 g 

Zona 1 

0,24% 

€ 3.97 

Zona 2 € 4.63 

Zona 3 € 4.96 

oltre 20 g fino a 50 
g 

Zona 1 € 5.29 

Zona 2 € 6.03 

Zona 3 € 6.61 

oltre 50 g fino a 
100 g 

Zona 1 € 5.79 

Zona 2 € 6.61 

Zona 3 € 7.44 

Oltre 100 g fino a 
250 g 

Zona 1 € 7.02 

Zona 2 € 9.09 

Zona 3 € 9.92 

Oltre 250 g fino a 
350 g 

Zona 1 € 7.85 

Zona 2 € 10.33 

Zona 3 € 13.22 

Oltre 350 g fino a 
1000 g 

Zona 1 € 10.74 

Zona 2 € 14.88 

Zona 3 € 19.83 

Oltre 1000 g fino a 
2000 g 

Zona 1 € 15.70 

Zona 2 € 23.97 

Zona 3 € 28.10 

7 Prioritaria PRO 

Fino a 20 g 

Piccolo 

13,97% 

€ 0.58 

Medio € 1.45 

Extra € 1.45 

oltre 20 g fino a 50 
g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 1.45 

Extra € 1.45 

oltre 50 g fino a 
100 g 

Piccolo €1.45 

Medio € 1.45 

Extra € 2.15 

Oltre 100 g fino a 
250 g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 2.15 

Extra € 2.15 

Oltre 250 g fino a 
350 g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 2.15 

Extra € 3.88 

Oltre 350 g fino a 
1000 g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 3.88 
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  TIPOLOGIA SPEDIZIONE 
GRAMMATURA 

SPEDIZIONE 
DESTINAZIONE PESO % 

BASE 
D'ASTA 

Extra € 3.88 

Oltre 1000 g fino a 
2000 g 

Piccolo € 1.45 

Medio € 3.88 

Extra € 3.88 

8 
Prioritaria 
Internazionale 

Fino a 20 g 

Zona 1 

0,01% 

€ 0.70 

Zona 2 € 1.65 

Zona 3 € 2.07 

oltre 20 g fino a 50 
g 

Zona 1 € 2.15 

Zona 2 € 2.89 

Zona 3 € 3.72 

oltre 50 g fino a 
100 g 

Zona 1 € 2.89 

Zona 2 € 3.72 

Zona 3 € 4.96 

Oltre 100 g fino a 
250 g 

Zona 1 € 4.13 

Zona 2 € 6.20 

Zona 3 € 7.44 

Oltre 250 g fino a 
350 g 

Zona 1 € 4.96 

Zona 2 € 7.44 

Zona 3 € 10.74 

Oltre 350 g fino a 
1000 g 

Zona 1 € 7.85 

Zona 2 € 12.40 

Zona 3 € 16.53 

Oltre 1000 g fino a 
2000 g 

Zona 1 € 13.22 

Zona 2 € 20.66 

Zona 3 € 24.79 

9 Posta assicurata 

Fino a 20 g 

Unico valore 
assicurato € 

50,00 
0,60% 

€ 4.79 

oltre 20 g fino a 50 
g 

€ 5.70 

oltre 50 g fino a 
100 g 

€ 5.99 

Oltre 100 g fino a 
250 g 

€ 6.16 

Oltre 250 g fino a 
350 g 

€ 6.49 

Oltre 350 g fino a 
1000 g 

€ 8.14 

Oltre 1000 g fino a 
2000 g 

€ 10.21 
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 TIPOLOGIA SERVIZIO PESO % BASE 
D'ASTA 

10 n. 1 ritiro posta pick - up 0,39% € 8.24 

11 Rendicontazione elettronica esiti e WEB 
Publishing per n. 1 atto (ADE) 

4,17% € 0.50 

12 Rendicontazione elettronica esiti e WEB 
Publishing per n. 1 atto (EQT) 

0,72% € 0.17 

13 Conservazione sostitutiva della ricevuta di 
ritorno per n. 1 atto (ex CNIPA) 

0,83% € 0.10 

Tabella 8 – Base d’asta Lotto 4 

 

6. REQUISITI GENERALI DI AMMISSIONE  

Per la partecipazione alla presente gara ciascun partecipante dovrà essere in possesso dei 

seguenti requisiti. 

 

6.1 Situazione personale degli operatori, inclusi i requisiti relativi all’iscrizione nell’albo 

professionale o nel registro commerciale 

Sono legittimati a partecipare alla presente gara tutti i soggetti indicati nell’art. 34 del D. lgs. n. 

163/2006, i concorrenti costituiti da imprese singole o imprese riunite o consorziate o che 

intendano riunirsi o consorziarsi ai sensi degli artt. 34, 35, 36, 37 del D. lgs. n. 163/2006, 

nonché gli operatori economici di cui all’art. 34, comma 1, lett. f-bis), alle condizioni di cui 

all’art. 47 del D.lgs. n. 163/2006. 

In caso di Società consortili deve essere utilizzata la procedura dettata per i consorzi costituiti.  

6.1.1. Insussistenza delle cause di esclusione indicate dall’art. 38, comma 1 del D. lgs. n. 

163/2006. 

 

In caso di R.T.I. o Consorzi di cui alla lett. e) dell’art. 34 del D.lgs. n. 163/2006, il requisito di 

ordine generale di cui all’art. 38, comma 1 del D. lgs. n. 163/2006 deve essere posseduto da 

ciascuna società in R.T.I. o Consorzio. 

In caso di Consorzi di cui alle lett. b) e c) dell’art. 34 del D. lgs. n. 163/2006 il suddetto 

requisito deve essere posseduto dal Consorzio e dai Consorziati designati esecutori del servizio. 

Le dichiarazioni in merito al possesso del suddetto requisito vanno rese conformemente 

all’Allegato1 (domanda di partecipazione)  al presente Disciplinare.  
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In caso di cessione di azienda o di ramo d’azienda, incorporazione o fusione societaria, sussiste 

in capo alla società cessionaria, incorporante, o risultante dalla fusione, l’onere di presentare la 

dichiarazione relativa al requisito di cui all’art. 38, comma 1, lett. c) del D.lgs. n. 163/2006 

anche con riferimento agli amministratori ed ai direttori tecnici che hanno operato presso la 

società cedente, incorporata o le società fusesi nell’ultimo anno ovvero che sono cessati dalla 

relativa carica in detto periodo; resta ferma la possibilità di dimostrare la c.d. dissociazione (cfr. 

Cons. St., Ad. Plen., n. 10 e n. 21 del 2012). 

 

6.1.2. Requisiti di idoneità professionale 

 Iscrizione camera di commercio 

Il soggetto partecipante alla gara in questione deve possedere l’iscrizione per attività inerenti il 

relativo servizio nel Registro delle Imprese o in uno dei registri professionali o commerciali 

dello Stato di residenza, se si tratta di uno Stato dell’UE, in conformità con quanto previsto 

dall’art. 39, D.lgs. n. 163/2006. 

In caso di R.T.I. o Consorzi di cui alla lett. e) dell’art. 34 del D.lgs. n. 163/2006, il predetto 

requisito deve essere posseduto da ciascuna società in R.T.I. o Consorzio. 

In caso di Consorzi di cui alle lett. b) e c) dell’art. 34 del D.lgs. n. 163/2006 il predetto 

requisito deve essere posseduto dal Consorzio e dai Consorziati designati esecutori del servizio. 

Le dichiarazioni in merito al possesso dei requisiti di cui al presente paragrafo vanno rese 

conformemente all’Allegato 1 (domanda di partecipazione) al presente Disciplinare. 

 

 Licenza individuale ai sensi del D.M. del Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio 

2000 n. 73 o equivalente 

Per i lotti 2, 3 e 4 - servizio di recapito e di gestione dei ritorni della corrispondenza, il soggetto 

partecipante alla gara deve essere in  possesso della licenza individuale ai sensi del D.M. del 

Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio 2000 n. 73 o equivalente, in corso di validità o, in 

mancanza, deve impegnarsi a possederla in caso di aggiudicazione e comunque entro e non 

oltre la data di stipulazione del contratto.  

In caso di R.T.I. o Consorzi di cui alla lett. e) dell’art. 34 del D.lgs. n. 163/2006, il predetto 

requisito deve essere posseduto, o dichiarato di possederlo in caso di aggiudicazione e 

comunque entro e non oltre la data di stipulazione del contratto, da ciascuna società in R.T.I. o 
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Consorzio. 

In caso di Consorzi di cui alle lett. b) e c) dell’art. 34 del D.lgs. n. 163/2006 il predetto 

requisito deve essere posseduto, o dichiarato di possederlo in caso di aggiudicazione e 

comunque entro e non oltre la data di stipulazione del contratto, dal Consorzio o dai 

Consorziati designati esecutori del servizio. 

La licenza in questione deve essere posseduta solo dai soggetti che eseguono i rispettivi servizi  

che rientrano nel campo di applicazione per il rilascio del predetto titolo abilitativo. 

 

6.1.3. Requisiti di capacità economico-finanziaria 

L’Agenzia delle Entrate, ai sensi dell’articolo 1, comma 2 del D.L. 6 luglio 2012, n. 95, conv. 

in L.135/2012 (Disposizioni urgenti per la revisione della spesa pubblica con invarianza dei 

servizi ai cittadini), ha ritenuto opportuno introdurre un limite di partecipazione alla presente 

gara, con riferimento a ciascun lotto, che tenga conto del fatturato aziendale. Tale decisione 

tiene conto di una serie di motivazioni, tra le quali assume fondamentale importanza la 

possibilità di selezionare degli operatori economici dotati di capacità economico-finanziarie, 

oltre che tecniche ed organizzative, idonee a garantire un adeguato ed elevato livello qualitativo 

dei servizi e dei prodotti: ciò in considerazione anche del numero e della tipologia degli utenti 

delle Amministrazioni/Enti contraenti, nonché in ragione della particolare natura della 

corrispondenza oggetto di gara, che consta prevalentemente di atti fiscali, e della relativa 

elevata numerosità. 

Si precisa che per definire il summenzionato requisito di accesso alla procedura è stato 

utilizzato un metodo di calcolo pienamente rispettoso dei criteri individuati ed indicati, al 

riguardo, dalla giurisprudenza amministrativa e dalla prassi di riferimento. 

A quanto sopra esposto si aggiunga che, per incentivare la partecipazione in forma associata 

alla gara da parte degli operatori economici del mercato di riferimento e, conseguentemente, 

per favorire anche la partecipazione delle piccole e medie imprese di settore potenzialmente 

interessate, nella presente procedura sono stati previsti termini più lunghi per la presentazione 

delle offerte rispetto ai termini minimi stabiliti dalla legge. 
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In ragione di quanto esposto, sono legittimati a partecipare alla presente gara i soggetti che 

hanno realizzato, negli ultimi tre esercizi sociali approvati alla data di presentazione della 

domanda di partecipazione:  

• per il lotto n. 1 un fatturato specifico per servizi analoghi (servizi di stampa ed 

imbustamento della corrispondenza) non inferiore ad € 3.500.000,00 IVA esclusa; 

•  per il lotto n. 2 un fatturato specifico per servizi analoghi (servizio di recapito della 

corrispondenza) non inferiore ad € 30.000.000,00 IVA esclusa; 

• per il lotto n. 3 un fatturato specifico per servizi analoghi (servizio di recapito della 

corrispondenza) non inferiore ad €19.500.000,00 IVA esclusa; 

• per il lotto n. 4 un fatturato specifico per servizi analoghi (servizio di recapito della 

corrispondenza) non inferiore ad € 34.000.000,00 IVA esclusa. 

 

In caso di R.T.I. e Consorzi di cui alla lett. e) dell’art. 34 del D.lgs. n. 163/2006, il predetto 

requisito dovrà essere posseduto, a pena di esclusione, in misura non inferiore al 40% dalla 

mandataria ed in misura non inferiore al 10% da ciascuna delle altre imprese facenti parte del 

raggruppamento o consorzio, fermo restando l’obbligo per il soggetto riunito di possedere il 

predetto requisito in misura non inferiore al 100%.  

In caso di partecipazione nelle forme di cui all’articolo 34, comma 1, lettere d) ed e) del D.lgs. 

n. 163/2006, la mandataria, a pena di esclusione, dovrà possedere il requisito in misura 

maggioritaria ed eseguire le attività in misura maggioritaria.  

In caso di Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) e c) del D.lgs. n. 163/2006, il suddetto 

requisito dovrà essere posseduto, a pena di esclusione, dal Consorzio medesimo o dalle 

consorziate esecutrici del servizio, secondo quanto previsto dall’art. 35 del D.lgs. n. 163/2006 e 

dall’art. 277 del D.P.R. n. 207/2010.  

 

Si precisa che nel caso di partecipazione a più lotti (tra i lotti 2, 3 e 4) è necessario che la 

società/RTI/Consorzio dichiari un fatturato non inferiore al più alto tra i fatturati previsti 

per i singoli lotti a cui si intende partecipare. 

 

6.1.4 Requisiti di idoneità tecnica  
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LOTTO 1: per partecipare al Lotto 1 la Società deve possedere la certificazione di qualità Uni 

En Iso 9001/2008 o equivalente, nel settore oggetto della gara. 

La certificazione di qualità dovrà essere posseduta da ogni società che partecipa alla gara per 

l’esecuzione del servizio nei casi di RTI, consorzi/società consortili già costituiti; da ogni 

società raggruppanda o consorzianda esecutrice in caso di RTI e consorzi da costituire. 

 

7.TASSA SULLE GARE 

Per ciascun lotto, per la partecipazione alla presente procedura i concorrenti dovranno 

provvedere al versamento di un contributo, in favore dell’Autorità per la vigilanza sui contratti 

pubblici di lavori, servizi e forniture secondo le modalità di cui alla deliberazione dell’Autorità 

di vigilanza del 21.12.2011 emanata in attuazione dell'articolo 1, commi 65 e 67, della legge 23 

dicembre 2005, n. 266, in materia di contributi di partecipazione alle gare. 

Il concorrente dovrà allegare, alla documentazione di gara inserita nella Busta A, il documento 

attestante l’avvenuto pagamento del contributo di cui all’art. 1, comma 65 e 67, della L. 23 

dicembre 2005, n. 266, recante evidenza del codice di identificazione della gara indicato nel 

bando di gara. 

Il versamento del contributo va effettuato secondo le “Istruzioni relative alle contribuzioni 

dovute, ai sensi dell'art. 1, comma 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, da soggetti 

pubblici e privati”, presenti sul sito dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di 

lavori, servizi e forniture, al seguente indirizzo: http://www.avcp.it.  

Per le modalità di comprova del pagamento si rinvia a quanto indicato in merito nelle istruzioni 

medesime. 

 

Nel caso in cui si volesse concorrere per più lotti dovranno essere eseguiti tanti versamenti (e 

quindi dovranno essere allegate altrettante ricevute di pagamento/scontrini) quanti sono i lotti 

per cui si intende partecipare riportando il CIG identificativo del lotto a cui corrisponde. 

Gli importi della tassa sulle gare dovuti sono i seguenti: 

Lotto 1-  stampa e imbustamento -  € 200,00 

Lotto 2 -NORD: € 500,00 

Lotto 3-CENTRO: € 500,00 
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Lotto 4-SUD: €  500,00 

I CIG di ciascun lotto corrispondono ai seguenti numeri: 

Lotto 1 – stampa ed imbustamento: 5269382F92 

Lotto 2-Nord: 526938955C 

Lotto 3-Centro: 526939497B 

Lotto 4-Sud: 5269398CC7 

 

8. MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA  

8.1 Presentazione delle offerte e termine per la loro ricezione  

L’offerta, redatta in lingua italiana, dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 8 

novembre 2013 al seguente indirizzo: Agenzia delle Entrate - Direzione Centrale 

Amministrazione, Pianificazione e Controllo- Settore Logistica e fornitori, Ufficio Gare e 

Contenzioso, Via Giorgione n. 159 – 00147 Roma- V piano, stanza 5.37, c.a. dott. Santi 

Marino. 

L’offerta dovrà essere racchiusa, a pena di esclusione, in un unico plico sigillato con ceralacca 

o equivalente. 

Sul plico, oltre all’indicazione del mittente con relativo numero di telefono, fax ed e-mail, ed al 

destinatario, deve apporsi chiaramente la seguente dicitura, “Procedura aperta per 

l’affidamento dei servizi di stampa e recapito della corrispondenza  - Documenti di gara - 

Non aprire la busta – Scadenza ore 12:00 del giorno 8 novembre 2013, Lotto 1 – Stampa 

ed imbustamento: CIG 5269382F92; Lotto 2 – Nord: CIG 526938955C, Lotto 3 – Centro: 

CIG 526939497B, Lotto 4 – Sud: CIG 5269398CC7, (indicare il/i lotto/i per cui si presenta 

l’offerta) c.a. Dott. Santi Marino”. 

Il plico potrà essere inviato mediante servizio postale, a mezzo raccomandata con avviso di 

ricevimento, ovvero mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati. 

Sarà possibile consegnare il plico a mano, nei giorni feriali dal lunedì al venerdì, dalle ore 9.00 

alle ore 12.00 di ciascun giorno lavorativo, presso l’Agenzia delle Entrate - Ufficio Gare e 

Contenzioso - Via Giorgione n. 159 – 00147 Roma, piano 5°, stanza 5.37. In questo ultimo 

caso verrà rilasciata apposita ricevuta, con l’indicazione dell’ora e della data di consegna. 

Le offerte contenute nei plichi che perverranno oltre il termine perentorio di scadenza sopra 
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indicato non verranno prese in considerazione.   

L'invio e l'integrità del plico sono a totale rischio e spesa dell'impresa partecipante, 

restando esclusa ogni responsabilità dell'Agenzia ove, per qualsiasi motivo, il plico non 

pervenga entro il suddetto termine o pervenga parzialmente aperto. 

All’interno del plico dovranno essere inserite le seguenti 2 distinte buste, o più buste relative 

alle sole offerte economiche in caso di partecipazione a più lotti, contraddistinte 

rispettivamente dalle lettere A e B, sigillate con ceralacca o equivalente: 

1. Una BUSTA “A” – “ Documentazione Amministrativa” 

2. e tante BUSTE – contraddistinte dalla lettera “B” contenenti le offerte economiche 

redatte secondo il modello allegato (allegato 2) quanti sono i lotti per i quali si presenta 

l’offerta, recante all’esterno la dicitura “Offerta economica lotto ____”. 

 

8.2. BUSTA “A”- “Documentazione Amministrativa” 

La BUSTA “A” - recante la dicitura “Documentazione Amministrativa”- sigillata con 

ceralacca o equivalente, dovrà contenere la seguente documentazione: 

1) Domanda di partecipazione alla presente gara, redatta in lingua italiana secondo il fac-

simile predisposto dall’Agenzia (Modello di domanda di partecipazione),  sottoscritta 

dal legale rappresentante del concorrente; alla domanda, in alternativa all’autenticazione 

della sottoscrizione, deve essere allegata, a pena di esclusione dalla gara, copia 

fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i; la domanda può essere 

sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va allegata, a 

pena di esclusione dalla gara, copia conforme all’originale della relativa procura. Si 

precisa che nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o da un 

consorzio non ancora costituiti, la domanda, a pena di esclusione deve essere 

sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio. 

2) documento attestante il versamento in contanti o in titoli della cauzione provvisoria o 

fideiussione bancaria oppure polizza assicurativa oppure polizza relativa alla 

cauzione provvisoria valida per almeno 270 giorni dalla presentazione dell’offerta, 

contenente, altresì, la dichiarazione dell’istituto bancario o dell’assicurazione circa 

l’impegno, verso il concorrente, a rilasciare la garanzia fideiussoria relativa alla 
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cauzione definitiva di cui all’art.113 del Codice; 

3) ricevuta in originale di versamento della “tassa sulle gare” secondo le modalità di cui 

al precedente paragrafo 7 del presente Disciplinare per un importo pari a: 

 Lotto 1- Stampa e imbustamento-  € 200,00 

 Lotto 2 - NORD: € 500,00 

 Lotto 3 - CENTRO: € 500,00 

 Lotto 4 - SUD: €  500,00 

 

La DOMANDA DI PARTECIPAZIONE dovrà contenere: 

I) la dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 

2000, n. 445 e s.m.i. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione 

idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il 

concorrente attesta:  

a) di non trovarsi nelle condizioni previste nell’articolo 38, comma 1, lettere a), b), c), d), 

e), f), g), h), i), l), m), m-bis), m-ter) e m-quater) del Codice e precisamente: 

 

a.1) di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di amministrazione 

controllata o di concordato preventivo e che nei propri riguardi non è in corso un 

procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 

(ovvero, in caso di ammissione al concordato preventivo con continuità 

aziendale) 

si trova in stato di concordato preventivo con continuità aziendale, di cui all’articolo 

186 bis del Regio Decreto 16 marzo 1942, n. 267, giusto decreto del Tribunale di 

____ del --/--/2013: per tale motivo, dichiara di non partecipare alla presente gara 

quale impresa mandataria di un raggruppamento di imprese ed allega la 

documentazione prevista dal comma 4 del citato art. 186 bis (art. 38, comma 1, lett. 

a) del Codice); 

a.2) che non è pendente alcun procedimento per l'applicazione di una delle misure di 

prevenzione o di una delle cause ostative di cui, rispettivamente, all'art. 6 e all’art. 

67 del d.lgs. 6 settembre n. 159 del 2011 (art. 38, comma 1, lett. b) del Codice); 
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l’esclusione ed il divieto operano se la pendenza del procedimento riguarda il 

titolare o il direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; il socio o il direttore 

tecnico se si tratta di società in nome collettivo, i soci accomandatari o il direttore 

tecnico se si tratta di società in accomandita semplice, gli amministratori muniti di 

poteri di rappresentanza o il direttore tecnico o il socio unico persona fisica, ovvero 

il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di 

altro tipo di società; 

a.3)  che i legali rappresentanti di ciascuna delle Società – e, comunque, tutti i 

soggetti di cui all’art. 38, comma 1, lett. c), D.lgs. 163/06, come modificato dal D.l. 

70/2011, convertito in L. n. 106/2011  – non hanno in corso procedimenti penali o 

misure di sicurezza o prevenzione di cui all’art. 3, Legge 1423/1956, non hanno 

subito condanne penali passate in giudicato oppure sentenze di applicazione della 

pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 c.p.p., non si trovino in alcuna delle cause 

ostative previste dal  D.Lgs. n. 159/2011,  artt. 67, commi 1, lettere da a) a g), da 2 a 

7 e 8, e 76, comma 8 e s.m.i.; 

(oppure, se presenti) 

indica tutte le sentenze di condanna passata in giudicato, i decreti penali di 

condanna divenuti irrevocabili, le sentenze di applicazione della pena su richiesta ai 

sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale emessi nei propri confronti, ivi 

comprese quelle per le quali abbia beneficiato della non menzione, ad esclusione 

delle condanne per reati depenalizzati o per le quali è intervenuta la riabilitazione o 

quando il reato è stato dichiarato estinto dopo la condanna o in caso di revoca della 

condanna medesima. 

L’esclusione o il divieto operano se la sentenza o il decreto sono stati emessi nei 

confronti: del titolare o direttore tecnico se si tratta di impresa individuale; del socio 

o del direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; dei soci 

accomandatari o del direttore tecnico se si tratta di società in accomandita semplice; 

degli amministratori muniti di potere di rappresentanza o del direttore tecnico o il 

socio unico persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di società con 

meno di quattro soci se si tratta di altro tipo di società o consorzio; in ogni caso 
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l’esclusione e il divieto operano anche nei confronti del soggetti cessati dalla carica 

nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, qualora l’impresa 

non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione dalla condotta 

penalmente sanzionata (art. 38 comma 1, lett. c) del Codice); 

a.4) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’articolo 17 della 

legge 19 marzo 1990, n. 55 e s.m.i.. L’esclusione ha la durata di un anno decorrente 

dall’accertamento definitivo della violazione e va comunque disposta se la 

violazione non è stata rimossa (art. 38 comma 1, lett. d) del Codice); 

a.5) di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in 

materia di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti 

dai dati in possesso dell’Osservatorio dei contratti pubblici dell’Autorità (art. 38 

comma 1, lett. e) del Codice); 

a.6) di non aver commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione dei servizi 

affidati da codesta Stazione appaltante e di non aver commesso errore grave 

nell’esercizio della sua attività professionale (art. 38 comma 1, lett. f) del Codice); 

a.7) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli 

obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana 

o quella dello Stato in cui è stabilito; ai sensi dell’art. 38, comma 2 del Codice, si 

intendono gravi le violazioni che comportano un omesso pagamento di imposte e 

tasse per un importo superiore a quello di cui all' articolo 48-bis, commi 1 e 2-bis del 

D.P.R. 29 settembre 1973, n.602 e costituiscono violazioni definitivamente accertate 

quelle relative all’obbligo di pagamento di debiti per imposte e tasse certi, scaduti ed 

esigibili (art. 38 comma 1, lett. g) del Codice); 

a.8) che nel casellario informatico delle imprese, istituito presso l’Osservatorio 

dell’Autorità non risulta nessuna iscrizione per aver presentato falsa dichiarazione o 

falsa documentazione in merito a requisiti e condizioni rilevanti per la 

partecipazione a procedure di gara e per l’affidamento di subappalti (art. 38, 

comma 1, lett. h) del Codice); 

a.9) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in 

materia di contributi previdenziali ed assistenziali secondo la legislazione italiana o 
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quella dello Stato in cui è stabilito; ai sensi dell’art. 38, comma 2 del Codice si 

intendono gravi le violazioni ostative al rilascio del Documento unico di regolarità 

contribuiva (DURC) di cui all’art. 2, comma 2 del decreto legge 25 settembre 2002 

n. 20, convertito, con modificazioni, dalla Legge 22 novembre 2002, n. 266 (art. 38, 

comma 1, lett. i) del Codice); 

a.10) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei 

disabili, ai sensi della Legge 12/3/1999 n. 68 (art. 38, comma1, lett. l) del Codice); 

a.11) che nei propri confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui 

all’articolo 9, comma 2, lettera c) del d.lgs. n. 231/2001 e non sussiste alcun divieto 

di contrarre con la pubblica amministrazione (ad esempio: per atti o comportamenti 

discriminatori in ragione della razza, del gruppo etnico o linguistico, della 

provenienza geografica, della confessione religiosa o della cittadinanza, ai sensi 

dell’articolo 44, comma 11, del decreto legislativo n. 286 del 1998; per emissione di 

assegni senza copertura ai sensi degli articoli 5, comma 2, e 5-bis della legge n. 386 

del 1990), compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’articolo 14 del D.Lgs. 9 

aprile 2008 n. 81 (art. 38, comma1, lett. m) del Codice); 

a.12) di non trovarsi nelle condizioni di cui all’art. 38, comma 1, lettera m-ter) del 

Codice; 

a.13) attesta, ai sensi e per gli effetti di cui al comma 1, lettera m-quater e comma 

2 dell’art. 38 del Codice: 

opzione 1 

di non essere in una situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile 

con altri operatori economici e di aver formulato l’offerta autonomamente; 

opzione 2 

di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di altri 

operatori economici che si trovano, nei suoi confronti, in una delle situazioni di 

controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile e di aver formulato 

autonomamente l’offerta; 

opzione 3 
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di essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di altri 

operatori economici che si trovano, nei suoi confronti, in una delle situazioni di 

controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile con …………………………… 

(specificare l’operatore economico o gli operatori economici) e di aver formulato 

autonomamente l’offerta; 

 

Altre dichiarazioni 

b) di  aver realizzato, negli ultimi tre esercizi sociali approvati alla data di 

presentazione della domanda di partecipazione, un fatturato complessivo specifico 

non inferiore ad € 3.500.000,00 iva esclusa per il lotto 1, ossia pari ad € ---------------

------ iva esclusa, ad € 30.000.000,00 iva esclusa per il lotto 2, ossia pari ad € --------

------------- iva esclusa, ad € 19.500.000,00 iva esclusa per il lotto 3, ossia pari ad € -

-------------------- iva esclusa,  ad € 34.000.000,00 iva esclusa per il lotto 4, ossia pari 

ad € --------------------- iva esclusa; 

c) dichiara  per il Lotto 1 di essere in possesso della certificazione di qualità Uni En 

Iso 9001/2008 o equivalente nel settore oggetto della gara (indicare l’Ente che l’ha 

rilasciata, il numero, la data di rilascio, la data di scadenza);  

Per i Lotti 2 – 3 – 4:  

 di essere in possesso della licenza individuale ai sensi del D.M. del Ministero 

delle Comunicazioni 4 febbraio 2000 n. 73 o equivalente, in corso di validità 

n.________________ 

oppure 

 di impegnarsi a possedere la licenza individuale ai sensi del D.M. del 

Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio 2000 n. 73 o equivalente,  in caso 

di aggiudicazione e comunque entro e non oltre la data di stipulazione del 

contratto; 

d) di aver preso esatta cognizione della natura dell’appalto e di tutte le circostanze 

generali e particolari che possono influire sull’esecuzione delle prestazioni; 

e) di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni 

di prezzi che dovessero intervenire durante la durata contrattuale, rinunciando, fin 
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d’ora, a qualsiasi azione o eccezione in merito, salvo quanto previsto all’art. 115 del 

D.lgs. n. 163/2006; 

f) di avere l’effettiva disponibilità di tutte le risorse indicate nel capitolato 

descrittivo e prestazionale; 

g) di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, 

particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o 

influire sia sulla esecuzione delle prestazioni, sia sulla determinazione della propria 

offerta e di giudicare, pertanto, remunerativa l’offerta economica presentata; 

h) che nei propri confronti non sono state applicate le misure di prevenzione della 

sorveglianza di cui all’art. 6 del d.lgs 6 settembre 2011 n. 159 e s.m.i., e che, negli 

ultimi cinque anni, non sono stati estesi gli effetti di tali misure irrogate nei 

confronti di un proprio convivente; 

i) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni 

contenute nel bando di gara, nel presente disciplinare di gara, nelle risposte ai 

quesiti, nello schema di contratto, nel capitolato di appalto e nelle sue appendici; 

l) indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA e l’indirizzo di posta 

elettronica e/o il numero di fax, il cui utilizzo autorizza, ai sensi dell’art.79, comma 

5 del Codice, per tutte le comunicazioni inerenti la presente procedura di gara; 

m) indica le posizioni INPS ed INAIL; 

n) di rientrare/non rientrare nella categoria delle microimprese, piccole imprese e 

medie imprese (PMI), ai sensi della raccomandazione della Commissione Europea 

2003/361/CE  del  6  maggio 2003 pubblicata nella Gazzetta Ufficiale dell’Unione 

Europea n. L 124 del 20 maggio 2003
1
. 

o) di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.lgs. 30 giugno 2003 n. 196, che i 

dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 

                                                 
1
   L’art. 2 della raccomandazione della Commissione Europea 2003/361/CE del 6 maggio 2003 stabilisce che: la categoria 

delle microimprese, delle piccole imprese e delle medie imprese è costituita da imprese che occupano meno di 250 persone, 

il cui fatturato non supera i 50 milioni di Euro oppure il cui totale di bilancio annuo non supera i 43 milioni di Euro. Nella 

categoria delle PMI si definisce piccola impresa un’impresa che occupa meno di 50 persone e realizza un fatturato annuo o 

un totale di bilancio annuo non superiori a 10 milioni di Euro. Si definisce microimpresa un’impresa che occupa meno di 10 

persone e realizza un fatturato annuo oppure un totale di bilancio annuo non superiore a 2 milioni di Euro. 
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esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene 

resa; 

p) di autorizzare, qualora un partecipante alla gara eserciti - ai sensi della Legge 7 

agosto 1990 n. 241– la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a 

rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara; 

oppure 

dichiara di non autorizzare l’accesso alle giustificazioni dei prezzi che saranno 

eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte 

da segreto tecnico/commerciale. La stazione appaltante si riserva di valutare la 

compatibilità dell’istanza di riservatezza con il diritto di accesso dei soggetti 

interessati. 

 

La BUSTA “A” dovrà, inoltre, contenere: 

II) l’autocertificazione con la quale il legale rappresentante, ovvero il soggetto munito 

dei necessari poteri, consapevole delle responsabilità e delle conseguenze penali 

comminate dalla legge in caso di rilascio, formazione od uso di dichiarazioni false o 

mendaci o contenenti dati non più rispondenti a verità, ai sensi del combinato disposto di 

cui agli artt. 71 e 76 del D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, attesta: 

 il contenuto del certificato di iscrizione al Registro delle Imprese, comprensivo  

della dicitura antimafia ai sensi dell’art. 9, D.P.R. n. 252/98 e s.m.i.;  con 

riferimento alla dicitura antimafia contenuta nell’autocertificazione, l’omissione o 

l’irregolarità di tale informazione non costituisce motivo di esclusione. 

L’Agenzia procederà, nei confronti dell’aggiudicatario e prima della stipula del 

contratto, alla richiesta di comunicazione al competente Ufficio Territoriale del 

Governo, ai sensi del combinato disposto di cui agli artt. 3 e 6, comma 4, D.P.R. 

n. 252/98 e s.m.i.. In caso di Società con sede in un Stato diverso dall’Italia 

indicare i dati equivalenti vigenti nel relativo Stato, ai sensi di quanto previsto 

dall’art. 39 del D.lgs. n. 163/2006. In particolare, dovrà essere indicata la Camera 

di Commercio nel cui registro delle imprese è iscritta, precisando gli estremi di 

iscrizione (numero e data), la forma giuridica e l’attività per la quale è iscritta, 

che deve corrispondere a quella oggetto della presente procedura di affidamento; 
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devono, altresì, essere indicati i dati identificativi (nome, cognome, luogo e data 

di nascita, qualifica) del titolare dell’impresa individuale, ovvero di tutti i soci in 

nome collettivo, ovvero di tutti i soci accomandatari, nel caso di società in 

accomandita semplice, nonché di tutti gli amministratori muniti di poteri di 

rappresentanza e di tutti i direttori tecnici con riferimento anche ai cessati dalla 

carica nell’anno antecedente alla data di pubblicazione del bando; 

 per i lotti 2, 3 e 4, il contenuto della Licenza individuale ai sensi del D.M. 

73/2000 o equivalente, se posseduta al momento della partecipazione alla gara. In 

caso di Società con sede in un Stato diverso dall’Italia indicare i dati equivalenti 

vigenti nel relativo Stato, ai sensi di quanto previsto dall’art. 39 del D.lgs. n. 

163/2006. Qualora il soggetto non sia in possesso della licenza indicata dovrà 

attestare l’impegno a possederla in caso di aggiudicazione e comunque entro e 

non oltre la data di stipulazione del contratto. 

III) (eventuale) estratto autentico del verbale del Consiglio di Amministrazione o 

procura speciale notarile, ovvero copia autentica o autenticata della medesima, attestante i 

poteri di firma del soggetto che avrà sottoscritto la dichiarazione di offerta e tutti i 

documenti necessari, qualora tali poteri non siano desumibili dal certificato rilasciato 

dalla CCIAA; 

IV)  (eventuale) dichiarazione di volersi avvalere del subappalto, con dichiarazione 

delle attività che si intendono concedere in subappalto e delle relative quote. 

 

8.2.1. Regole sulla documentazione da produrre in caso di R.T.I./Consorzi costituiti/endi. 

 

Fermo quanto previsto relativamente ai requisiti di ammissione e partecipazione alla gara e 

ferme le disposizioni di cui all’art. 37, D.lgs. n. 163/2006, il concorrente dovrà rispettare tutte 

le condizioni di seguito elencate, oltre a quanto precisato al precedente paragrafo 8.2: 

1) la domanda di partecipazione, conforme al fac-simile di cui all’Allegato 1 al 

presente Disciplinare, con le dichiarazioni contenute nello stesso, dovrà essere 

presentata: 

a. da tutte le imprese componenti il R.T.I, sia costituito che costituendo;  
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b. da tutte le imprese che prendono parte al Consorzio ordinario di cui alla 

lettera e) dell’art. 34 del D.lgs. n. 163/2006, sia costituito che costituendo;  

c. in caso di Consorzio di cui alle lettere b) e c) dell’art. 34 del D.lgs. n. 

163/2006, dal Consorzio medesimo e dalle imprese che con esso partecipano 

alla presente gara. 

2) in caso di R.T.I. o Consorzio già costituiti, dovrà essere presentata copia 

autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza, conferito alla 

mandataria ovvero copia autentica dell’atto costitutivo del consorzio; 

3) in caso di R.T.I. o Consorzio costituito/costituendo di cui all’art. 34, lett. e), 

ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande - consorziate/consorziande, nella 

dichiarazione di cui all’Allegato 1  al presente disciplinare, resa dal proprio legale 

rappresentante, dovrà: 

a. indicare la quota di attività che verrà dalla stessa espletata;  

b. indicare a quale impresa in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato 

speciale con rappresentanza; 

c. contenere l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla 

disciplina prevista dall’art. 37 del D.lgs. n. 163/2006; 

4) in caso di Consorzi di cui alla lettera b) e alla lettera c) dell’art. 34, comma 1, del 

D.lgs. n. 163/2006, la dichiarazione di cui all’Allegato 1 al presente Disciplinare dovrà 

indicare quali sono le Imprese consorziate per le quali il Consorzio concorre, ex art. 36, 

comma 5 e art. 37, comma 7 del D.lgs. n. 163/2006; 

5) la cauzione provvisoria dovrà essere prodotta secondo le modalità di cui al 

successivo paragrafo 10.1. Si ricorda che per i lotti 2, 3, e 4, nel caso in cui il 

concorrente in R.T.I./Consorzio ordinario di cui all’art. 34, comma 1, lett. e) del D.lgs. 

n. 163/2006 intenda usufruire del beneficio della riduzione dell’importo della cauzione 

provvisoria, secondo quanto indicato nel paragrafo 10.1, ciascuna impresa componente 

il R.T.I./Consorzio/ costituito/endo dovrà produrre (anche in copia) la certificazione di 

qualità conforme alle norme europee UNI EN ISO 9000 rilasciata ai sensi delle norme 

europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, da 

organismi accreditati. In alternativa, il possesso del suddetto requisito potrà essere 
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attestato con idonea dichiarazione resa da ciascun componente del R.T.I./Consorzio ai 

sensi dell’art. 46 del D.P.R. n. 445/2000 ovvero risultare nella polizza. 

 

Le cause di esclusione sono regolate dall’art. 46-comma 1-bis del Codice dei contratti (D. 

Lgs. N. 163/2006 e s.m.i.), come novellato dalla L. n. 106/2011. 

 

Nella domanda di partecipazione, la Società dovrà altresì dichiarare di prendere atto ed 

accettare che eventuali comunicazioni relative alla gara saranno pubblicate esclusivamente sul 

sito internet dell’Agenzia. Tali pubblicazioni avranno valore di comunicazione ufficiale a tutti 

gli effetti. 

 

8.3 BUSTA “B”- “Offerta Economica” 

La BUSTA “B” - recante la dicitura “Offerta Economica” - dovrà: 

1) essere sigillata con ceralacca o in modo equivalente;  

2) contenere la dichiarazione di offerta economica conforme al fac-simile predisposto 

dall’Agenzia (Modello di offerta economica) sottoscritta dal legale rappresentante ovvero dal 

soggetto munito dei necessari poteri di rappresentanza della società, firmata in calce all’ultima 

pagina dal legale rappresentante munito dei poteri di legge. 

Il modello di offerta economica dovrà essere compilato correttamente e completamente in ogni 

sua parte. 

La busta contenente l’Offerta economica dovrà essere siglata sui lembi di chiusura e, a pena di 

esclusione, sigillata in modo idoneo ad assicurarne la segretezza; a tal fine dovrà essere non 

trasparente o comunque tale da non rendere conoscibile il contenuto relativamente ai valori 

economici indicati.  

L’offerta dovrà essere vincolante per 270 giorni dalla data di scadenza del termine fissato per 

la presentazione della stessa. 

Si precisa che in caso di discordanza tra il ribasso percentuale espresso in cifre e quello 

espresso in lettere, prevale il ribasso percentuale espresso in lettere ai sensi dell’art. 119 del 

D.P.R. n. 207/2010.  
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8.3.1. Modalità di presentazione dell’offerta economica in caso di RTI/Consorzi 

In caso di R.T.I./Consorzio ai sensi dell’art. 34, comma 1, lettera e), la dichiarazione d’offerta 

economica dovrà essere firmata, pena l’esclusione dalla gara, in calce all’ultima pagina:  

- dal legale rappresentante dell’Impresa mandataria in caso di R.T.I. costituito o del 

Consorzio che partecipa alla gara;  

- dal legale rappresentante di tutte le Imprese raggruppande, in caso di R.T.I./Consorzio 

non costituito al momento della presentazione dell’offerta. 

  

9. SUBAPPALTO  

Per ciascun lotto è ammesso il subappalto ai sensi dell’art. 118 del D.lgs. n. 163/06 e s.m.i., se 

preventivamente dichiarato nella domanda di partecipazione, in misura non superiore al 30% 

dell’importo complessivo del contratto. 

Si fa comunque salvo  il possesso da parte delle società subappaltatrici dei requisiti di seguito 

indicati: 

 per ciascun lotto, requisiti generali di cui all’art. 38, comma 1 del D.lgs. n. 163/06 e 

s.m.i. , come modificato dal D.L. n. 70/2011, convertito in Legge n. 106/2011; 

  per ciascun lotto, iscrizione per attività inerenti il servizio oggetto della gara nel 

Registro delle imprese o in uno dei registri professionali o commerciali dello Stato di 

residenza se si tratta di uno Stato dell’UE, in conformità con quanto previsto dall’art. 39, 

D.Lgs. n. 163/2006; 

  per i soli lotti 2, 3 e 4 la certificazione comprovante il possesso dell’autorizzazione ai 

sensi del D.M. 73/2000; 

 per il solo lotto 1 la certificazione di qualità EN ISO 9001:2008 nel settore oggetto della 

gara. 

Il subappalto non comporta alcuna modificazione agli obblighi o agli oneri dell’aggiudicataria, 

che rimane unica e sola responsabile nei confronti dell’Agenzia di quanto subappaltato.  

L’affidamento in subappalto è sottoposto alle seguenti condizioni:  

- il concorrente che intenda avvalersi del subappalto dovrà farne dichiarazione espressa 

nella domanda di partecipazione, indicando, in modo chiaro ed inequivocabile, le parti 

della fornitura che intende concedere in subappalto;  
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- l’appaltatore deve depositare il contratto di subappalto almeno 20 giorni prima dell’inizio 

dell’esecuzione delle attività subappaltate;  

- con il deposito del contratto di subappalto, l’appaltatore deve trasmettere, altresì, la 

documentazione attestante il possesso, da parte del subappaltatore, dei requisiti richiesti dal 

Bando di gara;  

- che non sussista, nei confronti del subappaltatore, alcuno dei divieti previsti dal D.Lgs. n. 

159/2011,  artt. 67, commi 1, lettere da a) a g), da 2 a 7 e 8, e 76, comma 8.  

I pagamenti dei corrispettivi avverranno direttamente a favore della Società subappaltatrice, 

previo benestare dell’appaltatore, ferma restando la responsabilità diretta dell’appaltatore nei 

confronti della stazione appaltante. Resta inoltre inteso che le somme versate all’impresa 

subappaltatrice andranno a compensazione dalle somme dovute all’appaltatore. Qualora in sede 

di domanda di partecipazione venga manifestata l’intenzione di subappaltare e successivamente 

si rinunci a tale facoltà, la società aggiudicataria potrà comunque eseguire direttamente le parti 

della fornitura che in precedenza aveva dichiarato di voler subappaltare.  

 

10. GARANZIE A CORREDO DELL’OFFERTA 

10.1 Fideiussione provvisoria  

Ai sensi dell’art. 75 del D.Lgs n. 163/2006, per ciascun lotto per cui si presenta l’offerta, la 

stessa deve essere corredata di una garanzia a copertura della mancata sottoscrizione del 

contratto per fatto dell’affidatario, sotto forma di fideiussione o cauzione di importo non 

inferiore: 

per il Lotto 1 - stampa ed imbustamento: € 101.043,50; 

per il Lotto 2 – Nord - Servizi di postalizzazione della corrispondenza: € 1.813.021,65; 

per il Lotto 3 – Centro - Servizi di postalizzazione della corrispondenza: € 1.173.676,97; 

per il Lotto 4 – Sud - Servizi di postalizzazione della corrispondenza: € 2.033.349,38. 

Per il Lotto 1 l’importo della cauzione corrisponde all’1% del valore del servizio, in quanto il  

possesso della certificazione di qualità, che consente la riduzione del 50% dell’importo, è 

richiesto come requisito di partecipazione alla gara. 

Per i lotti 2, 3 e 4  gli importi delle cauzioni corrispondono al 2% del valore del servizio; i 

partecipanti alla presente procedura potranno avvalersi del beneficio della riduzione del 50% 
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dell’importo della garanzia, qualora siano in possesso di certificazione del sistema di qualità 

conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9001 o equivalente. 

Per fruire del beneficio della riduzione al 50% della garanzia sarà sufficiente alternativamente:   

a) allegare nella busta A (documentazione amministrativa) la copia fotostatica della 

certificazione di qualità; 

b) dichiarare il possesso della certificazione di qualità della domanda di partecipazione o, 

in caso di fideiussione, anche nella polizza; 

c) rendere specifica autocertificazione ai sensi di legge. 

 

Per ciascun lotto, la cauzione provvisoria, come definita dall’art. 75 del D.lgs. n. 163/2006, 

potrà essere costituita a scelta del concorrente:   

a) in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso 

una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a 

favore dell’Agenzia. 

b) da fideiussione bancaria o polizza assicurativa o fideiussione rilasciata dagli 

intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del decreto 

legislativo 1° settembre 1993 n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività 

di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’economia e delle finanze. 

 

Per ciascun lotto la fideiussione dovrà: 

a) avere una validità di almeno 270 giorni decorrenti dalla data di scadenza del termine di 

presentazione delle offerte; 

e prevedere espressamente: 

b) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale previsto dall’art. 

1944 cod.civ; 

c) la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del codice civile; 

d) l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della 

stazione appaltante; 

e) l’impegno del fideiussore stesso a rilasciare la garanzia fideiussoria, ai sensi dell’art. 113 del 

D.Lgs. n. 163/2006, per l’esecuzione del contratto qualora l’offerente risultasse affidatario.  
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Tale impegno potrà anche essere contenuto in un autonomo documento. 

 

La polizza fideiussoria deve essere presentata in originale ed essere intestata a: Agenzia delle 

Entrate – Via C. Colombo n. 426 c/d - 00145 Roma. 

La cauzione dovrà essere presentata mediante certificazione, in originale, rilasciata dalla Banca 

d’Italia ovvero dall’azienda autorizzata, attestante la costituzione del pegno a favore 

dell’Agenzia. 

La garanzia provvisoria sarà svincolata ai concorrenti non aggiudicatari - tranne al secondo 

classificato – entro 30 giorni dall’avvenuta aggiudicazione. 

Al secondo classificato ed all’aggiudicatario la garanzia provvisoria sarà svincolata dopo la 

stipula del contratto. 

10.1.1 - Modalità di presentazione della fideiussione provvisoria in caso di RTI/Consorzi 

 

In caso di R.T.I. costituito, la garanzia dovrà essere intestata al raggruppamento temporaneo di 

impresa nel suo complesso. 

In caso di R.T.I. costituendo, la garanzia dovrà essere intestata a tutte le Imprese 

raggruppande. 

In caso di Consorzio di cui alle lettere b) e c) dell’art. 34 del D.lgs. n. 163/2006 e di Società 

consortili, la garanzia dovrà essere intestata al Consorzio/Società consortile medesimo/a. 

In caso di Consorzio costituendo di cui alla lettera e) dell’art. 34 del D.lgs. n. 163/2006, la 

garanzia dovrà essere intestata al Consorzio con indicazione che i soggetti garantiti sono tutte 

le imprese consorziande che partecipano alla gara. 

In caso di Consorzio costituito di cui alla lettera e) dell’art. 34 del D.lgs. n. 163/2006, la 

garanzia dovrà essere intestata al Consorzio con indicazione che i soggetti garantiti sono tutti i 

consorziati esecutori. 

Per i lotti 2, 3, e 4, nel caso in cui il concorrente in RTI/consorzio ordinario di cui all’art. 34, 

comma 1, lettera e) del D.lgs n. 163/2006 intenda usufruire del beneficio della riduzione 

dell’importo della cauzione provvisoria, ai sensi di quanto indicato nel paragrafo 10.1 ciascuna 

impresa componente il RTI/consorzio costituito/costituendo dovrà produrre una dichiarazione 

ai sensi del D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000 attestante il contenuto della certificazione di 

qualità Uni En Iso 9001/2008 o equivalente nel settore oggetto della gara. 
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Per fruire del beneficio della riduzione al 50% della garanzia sarà sufficiente 

alternativamente:   

a) allegare nella busta A (documentazione amministrativa) la copia fotostatica della 

certificazione di qualità; 

b) dichiarare il possesso della certificazione di qualità nella domanda di 

partecipazione o, in caso di fideiussione, anche nella polizza; 

c) rendere specifica autocertificazione ai sensi di legge. 

10.1.2 - Casi di incameramento della garanzia provvisoria  

Per ciascun lotto, l’Amministrazione è legittimata all’incameramento della garanzia 

provvisoria: 

(i) in caso di mancata sottoscrizione del Contratto per fatto dell’aggiudicatario; 

(ii) in caso di falsa dichiarazione nella documentazione presentata in sede di offerta, ovvero 

qualora non venga fornita la prova del possesso dei requisiti di capacità morale, economico-

finanziaria e tecnico-organizzativa richiesti; 

(iii) in caso di mancata produzione della documentazione richiesta per la stipula del Contratto, 

nel termine stabilito;  

 (iv) e, comunque, in caso di mancato adempimento di ogni altro obbligo derivante dalla 

partecipazione alla gara come stabilito dal D.lgs n. 163/2006. 

 

10.2 Garanzie di esecuzione e polizze assicurative  

10.2.1 Cauzione definitiva 

Per ciascun lotto, a garanzia dell’esatto e completo adempimento degli obblighi contrattuali, la 

Società aggiudicataria dovrà costituire tante garanzie fideiussorie quanto sono le Contraenti per 

un valore complessivo pari al 10% del valore di ciascun lotto, mediante fideiussione rilasciata 

da primario istituto bancario o assicurativo, da esibire a ciascuna Contraente entro 10 giorni 

precedenti la stipula del contratto (cfr. paragrafo 18 del presente disciplinare). In caso di 

aggiudicazione con ribasso d’asta superiore al 10 per cento, la garanzia fideiussoria sarà 

aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10 per cento; ove il ribasso 

sia superiore al 20 per cento, l’aumento sarà di due punti percentuali per ogni punto di ribasso 

superiore al 20 per cento. 
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L’importo della garanzia per l’aggiudicatario sarà poi dimezzato ai sensi di legge, in caso di 

possesso di certificazione di qualità. 

 

La garanzia fideiussoria deve prevedere espressamente: 

- la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale; 

-  la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2 del codice civile; 

- l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta 

della stazione appaltante. 

Tale garanzia di esecuzione dovrà essere prestata secondo le modalità indicate per i R.T.I. 

costituiti, per i Consorzi costituiti e le Società consortili, al precedente paragrafo 10.1.1. 

10.2.2 Polizze assicurative 

L’aggiudicatario presenterà per ciascun lotto, ai fini della sottoscrizione del Contratto: 

- una Polizza assicurativa Responsabilità Civile verso Terzi (R.C.T.) per i danni materiali che 

lo stesso possa arrecare, nell’ambito delle prestazioni contrattuali previste, ad Agenzia (ed alle 

Società di cui la stessa si avvale per l’espletamento del servizio oggetto della presente gara, 

ossia SoGei e Rai), a Riscossione Sicilia S.p.A., e ad Equitalia S.p.A. ed alle Società 

partecipate (ivi compresi i loro dipendenti e collaboratori) nonché a terzi e Responsabilità 

Civile verso prestatori di lavoro (R.C.O.) per eventuali infortuni subìti dai propri prestatori di 

lavoro, accesa con primaria compagnia assicurativa che preveda un massimale annuo R.C.T. 

non inferiore a € 2.000.000,00 ed R.C.O. non inferiore a € 1.000.000,00;  

- una Polizza assicurativa RC Professionale a copertura dei danni patrimoniali che il Fornitore 

possa arrecare alle Committenti nonché a terzi derivanti dall’attività professionale oggetto della 

fornitura/affidamento anche con riferimento ai relativi servizi, inclusi i danni da trattamento dei 

dati personali ecc. che preveda un massimale annuo pari almeno a € 2.000.000,00 e, se prevista,  

una franchigia che non sia opponibile al terzo danneggiato. 

Le suddette coperture dovranno avere durata pari alla durata del Contratto, incluse eventuali 

estensioni di durata dello stesso. 

 

 

11. Criterio per la scelta dell’offerta migliore  
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Ciascun lotto verrà aggiudicato al concorrente che avrà presentato l’offerta al prezzo più basso, 

ai sensi dell’art. 82 del Codice dei contratti pubblici.  

Il prezzo più basso, inferiore a quello posto a base di gara,  è determinato mediante il ribasso 

percentuale applicato sui prezzi unitari riportati nelle tabelle  1 -2- 3- 4, così come indicato 

rispettivamente nei successivi paragrafi 11.1 e 11.2. 

 

11.1 Offerta  economica - Lotto 1 Stampa ed imbustamento della corrispondenza  

Le Imprese concorrenti dovranno compilare la dichiarazione di offerta economica, in 

conformità ai modelli predisposti dall’Agenzia (all.ti 2a e 2b). 

In particolare i concorrenti dovranno compilare la dichiarazione di offerta economica 

indicando, rispettivamente nelle colonne D e E, la percentuale di ribasso in cifre e in lettere, 

applicata a ciascun servizio elencato nella colonna A. 

In relazione a tali servizi l’Agenzia ha indicato il peso percentuale ipotetico (colonna C) di 

ciascuna attività sull’intero valore contrattuale del lotto in questione. 

 L’appalto sarà aggiudicato al concorrente che avrà presentato il massimo ribasso percentuale 

medio ponderato sull’elenco dei prezzi unitari.  

 

 

 

 

A 

 

B 

 

C 

 

D E 

 

ATTIVITA’ 
Prezzo unitario 

a base d’asta  
Peso % 

Ribasso 

Percentuale  

Offerto 

(in cifre) 

Ribasso 

percentuale 

offerto (in 

lettere) 

 

1 
Plico base solo fronte € 0,27 6,37% 

  

 

2 Plico base fronte/retro € 0,31 52,72% 

  

3 solo fronte-

AGGIUNTIVO 
€ 0,04 3,97% 

  

4 fronte/retro-

AGGIUNTIVO 
€ 0,04 

 

22,24% 
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Tabella 9 – Lotto 1 - facsimile offerta economica 

 

La formula utilizzata per il calcolo del ribasso medio ponderato è la seguente.  

 

R: ribasso medio ponderato offerto, determinato sulla base di quanto specificato di seguito: 

 

 

 

 

 

dove: 

j: Indice identificativo del j-esimo elemento delle voci di offerta economica, meglio dettagliate 

al Par. 3 del Capitolato Tecnico; 

Wj: Peso relativo alla j-esima voce di offerta economica del Lotto 1, come riportato nella 

precedente Tabella 5. 

Rj: Ribasso, espresso in percentuale,  offerto dal concorrente rispetto ai prezzi posti a base 

d’asta relativi al j-esimo servizio di stampa ed imbustamento, come riportati nella Tabella 5; 

I ribassi indicati si intenderanno omnia comprensivi di tutti gli oneri necessari alla stampa, 

imbustamento ed all’attività di  predisposizione della corrispondenza per la successiva presa in 

carico da parte del Recapitista,  per l’attività di postalizzazione, così come meglio specificato 

nel Capitolato. 

 

Si precisa che i pesi dei singoli servizi sono determinati sulla base dei volumi stimati per 

ciascun prodotto. Tali volumi, stimati al meglio della conoscenza di Agenzia, non sono in alcun 

modo vincolanti in fase esecutiva. 

Nella compilazione dell’offerta economica il concorrente deve indicare, a pena di esclusione, il 

ribasso offerto per ciascun prodotto afferente al servizio di stampa ed imbustamento. 

I ribassi offerti devono essere espressi con la formulazione di due cifre decimali, non verranno 

5 
compilazione e 

fornitura di cartolina 

AR 

€ 0,08 
 

14,70% 

  

R = ∑ 

J=1 

W 

J 

* R 

j 

5 
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prese in considerazione le cifre decimali successive alla seconda. 

Il ribasso medio ponderato sarà ammissibile solo se maggiore di zero. 

 

Al fine di chiarire l’applicazione della formula suesposta si propone il seguente esempio: 

Il concorrente Z propone una offerta economica con i seguenti ribassi percentuali, a titolo di 

mero esempio, riportati nella colonna D: 

 

Tabella 10  - Lotto 1 esempio presentazione offerta economica 

 

Per calcolare il ribasso medio ponderato si procederà, quindi,  a sommare per ciascun servizio 

riportato nella colonna A, il prodotto determinato dal peso di ciascuna attività  per ogni 

singolo  ribasso offerto,  risultante dal peso (C) per il rispettivo ribasso offerto (D) 

Ovvero:  

R=[(C1*D1)+(C2*D2)+(C3*D3)+(C4*D4)+(C5*D5)] 

 

 

 

A 

 

B 

 

C 

 

D E 

 ATTIVITA’ 
AREE DI 

DESTINAZIONE 
 

PESO % 

 
RIBASSO % 
OFFERTO 
(in cifre) 

 
RIBASSO % 
OFFERTO 

(in lettere) 
 

1 

Plico base solo 

fronte 
€ 0,27 6,37% 30% trentapercento 

 

2 
Plico base 

fronte/retro 
€ 0,31 52,72% 25% 

venticinqueperc

ento 

3 solo fronte-

AGGIUNTIVO 
€ 0,04 3,97% 30% trentapercento 

4 fronte/retro-

AGGIUNTIVO 
€ 0,04 

 

22,24% 
25% 

venticinqueperc

ento 

5 compilazione e 

fornitura di 

cartolina AR 

€ 0,08 
 

14,70% 
25% 

venticinqueperc

ento 
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R= (6,37%*30%) +(52,72%*25%) +(3,97%*30%)+(22,24%*25%)+(14,70%*25%)=25,52%  

Quindi nell’esempio prospettato il concorrente Z avrà proposto un Ribasso medio ponderato 

pari al 25,52% (venticinque virgola cinquantadue per cento). 

 

11.2 Offerta economica - Lotti 2, 3, 4 – Servizi di recapito della corrispondenza  

 

I concorrenti per ciascun lotto dovranno compilare la dichiarazione di offerta economica, in 

conformità ai modelli predisposti dall’Agenzia (all.ti 2a e 2b). 

In particolare i concorrenti dovranno compilare la dichiarazione di offerta economica 

indicando, rispettivamente nelle colonne D e E, la percentuale di ribasso in cifre e in lettere 

applicata a ciascun servizio elencato nella colonna A. 

In relazione a tali servizi, nella colonna B sono state indicate le aree di destinazione dei plichi e 

nella colonna C il peso percentuale ipotetico di ciascuna attività in rapporto all’intero valore 

contrattuale  di ciascun lotto. Limitatamente ai servizi corrispondenti ai nn.da 10 a 13, è omessa 

per omogeneità di compilazione la colonna B: i concorrenti dovranno indicare, come sopra, 

rispettivamente nelle colonne D e E, la percentuale di ribasso in cifre e in lettere applicata a 

ciascun servizio. 

 

 A B C D E 

 ATTIVITA’ 
AREE DI 

DESTINAZIONE 
 

PESO % 

 
RIBASSO % 
OFFERTO 
(in cifre) 

 
RIBASSO % 
OFFERTO 

(in lettere) 

1 
Massiva non 

raccomandata 
CED 

AM 

  
 

CP 

EU 

2 
Raccomandata 

SMART 

AM 

  
 

CP 

EU 

3 
Raccomandata 

SMART AR 

AM 

  
 

CP 

EU 

4 
Raccomandata 

PRO 
Tutto il territorio 

nazionale 
  

 

5 
Raccomandata 

PRO AR 
Tutto il territorio 

nazionale 
  

 

6 Raccomandata Zona 1    
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internazionale Zona 2  
 Zona 3 

 

7 Prioritaria PRO 
Piccolo 

  
 

Medio 

Extra 

8 

Prioritaria 
Internazionale 

 
 

Zona 1 

  

 
Zona 2 

Zona 3 

9 Posta assicurata 
Tutto il territorio 

nazionale 

 
 
 
 
 
 

 

 

 A C D E 

 ATTIVITA’ PESO % 

 
RIBASSO % 

OFFERTO  
(in cifre) 

RIBASSO % 
OFFERTO 

(in lettere) 

10 n. 1 ritiro posta pick - up   
 

11 
Rendicontazione elettronica esiti e 
WEB publishing per n. 1 atto (ADE) 

  
 

12 
Rendicontazione elettronica esiti e 
WEB publishing per n. 1 atto (EQT) 

  
 

13 
Conservazione sostitutiva delle 

ricevute di ritorno per n. 1 atto (ex 
CNIPA) 

  
 

Tabella 11 – facsimile offerta economica lotti 2 – 3- 4 

 

Ciascun lotto sarà aggiudicato al concorrente che avrà presentato il maggior ribasso percentuale 

medio ponderato applicato sull’elenco dei prezzi unitari.  

La formula utilizzata per il calcolo del ribasso medio ponderato è la seguente.  

R: Ribasso medio ponderato offerto, determinato sulla base di quanto specificato di seguito: 
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dove: 

j: Indice identificativo del j-esimo elemento delle  voci di offerta economica relative ai Lotti 2, 

3 e 4 meglio dettagliate nel Capitolato Tecnico; 

Wj: Peso relativo alla j-esima voce di offerta economica del Lotto 2, 3 e 4 come riportato 

rispettivamente  nelle Tabelle  6-7-8.  

Si precisa, altresì, che i volumi stimati sono stati determinati al meglio della conoscenza di 

Agenzia/Equitalia/Riscossione Sicilia e non sono in alcun modo vincolanti; 

Rj: Ribasso offerto dal concorrente rispetto ai prezzi posti a base d’asta relativi al j-esimo 

servizio di recapito, come riportati nelle Tabelle  6-7-8; 

 

Si precisa che ciascun Ribasso Rj offerto si applicherà all’intero listino di prezzi unitari posti a 

base d’asta per ciascun prodotto. Tali listini sono riportati nelle Tabelle 6-7-8. 

 

Nella compilazione dell’offerta economica il concorrente deve indicare, a pena di esclusione, il 

ribasso offerto per ciascun prodotto afferente al servizio di recapito della corrispondenza. 

I ribassi offerti devono essere espressi con la formulazione di due cifre decimali; non verranno 

prese in considerazione le cifre decimali successive alla seconda. 

Il ribasso medio ponderato sarà ammissibile solo se maggiore di zero.  

 

@@@ 

 

Al fine di chiarire l’applicazione della formula suesposta si propone il seguente Esempio per il 

Lotto 2: 

Il concorrente Y propone una offerta economica con i seguenti ribassi percentuali, a titolo di 

mero esempio, riportati nella colonna D: 

 

R = ∑ 

J=1 

W 

J 

* R 

j 

13 
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 A B C D E 

 ATTIVITA’ 
AREE DI 

DESTINAZIONE 
 

PESO % 

 
RIBASSO % 
OFFERTO 
(in cifre) 

 
RIBASSO % 
OFFERTO 

(in lettere) 

1 
Massiva non 

raccomandata 
CED 

AM 

19,21% 25,62% 

Venticinque 
virgola 

sessantadue per 
cento 

CP 

EU 

2 
Raccomandata 

SMART 

AM 

1,49% 30,55% 

Trenta virgola 
cinquantacinque 

percento 
CP 

EU 

3 
Raccomandata 

SMART AR 

AM 

52,27% 20,12% 

Venti virgola 
dodici percento CP 

EU 

4 
Raccomandata 

PRO 
Tutto il territorio 

nazionale 
1,69% 25,25% 

Venticinque 
virgola 

venticinque 
percento 

5 
Raccomandata 

PRO AR 
Tutto il territorio 

nazionale 
7,73% 30,54% 

Trenta virgola 
cinquantaquattro 

percento 

6 
Raccomandata 
internazionale 

Zona 1 

0,26% 25,22% 

Venticinque 
virgola ventidue 

percento 
Zona 2 

Zona 3 

7 Prioritaria PRO 
Piccolo 

11,19% 30,10% 

Trenta virgola 
dieci percento Medio 

Extra 

8 
Prioritaria 

Internazionale 

Zona 1 

0,01% 25,66% 

Venticinque 
virgola 

sessantasei 
percento 

Zona 2 

Zona 3 

9 
Posta 

assicurata 
Tutto il territorio 

nazionale 
0,44% 20,21% 

Venti virgola 
ventuno 
percento 

 A C D E 

 

ATTIVITA’ 
 

PESO % 

 
RIBASSO 

PERCENTUALE 
OFFERTO  
(in cifre) 

RIBASSO 
PERCENTUALE 
OFFERTO (in 

lettere) 

10 N. 1Ritiro posta pick - up 0,51% 25,08% 
Venticinque 

virgola zero otto 
percento 

11 
Rendicontazione elettronica 
esiti e WEB publishing per n. 1 

3,17% 30,21% 
Trenta virgola 

ventuno 
percento 
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atto (ADE) 

12 
Rendicontazione elettronica 
esiti e WEB publishing per n. 1 
atto  

1,40% 25,04% 

Venticinque 
virgola zero 

quattro percento 

13 

Conservazione sostitutiva delle  
ricevute di ritorno per n. 1 atto 
(ex CNIPA) 

 

0,63% 30,02% 

Trenta virgola 
zero due 
percento 

 

Tabella 12- esempio offerta economica Lotti 2-3-4 

 

Per calcolare il ribasso medio ponderato si procederà, quindi,  a sommare per ciascun servizio 

riportato nella colonna A, il prodotto determinato dal peso di ciascuna attività  per ogni 

singolo  ribasso offerto,  risultante dal peso (C) per il rispettivo ribasso offerto (D) 

Ovvero:  

R=[(C1*D1)+(C2*D2)+(C3*D3)+(C4*D4)+(C5*D5)+(C6*D6)+(C7*D7)+(C8*D8) 

+(C9*D9) +(C10*D10) +(C11*D11) +(C12*D12) +(C13*D13)] 

R= 

[(19,21%*25,62%)+(1,49*30,55%)+(52,27%*20,12)+(1,69%*25,25%)+(7,73%*30,54%)+ 

(0,26%*25,22)+(11,19%*30,10%)+(0,01%*25,66%)+(0,44*20,21%)+(0,51%*25,08%)+(3,1

7%*30,21%)+(1,40%*25,04%) + (0,63%*30,02%)=23,83% 

Quindi nell’esempio prospettato il concorrente Y avrà proposto un Ribasso medio ponderato  

pari al 23,83% (Ventitre virgola ottantatre per cento). 

 

Al fine di meglio chiarire le modalità di applicazione dei ribassi offerti – in fase di esecuzione 

del contratto - si propone il seguente esempio.  

L’operatore economico X offre un ribasso del 20% sul prodotto Posta raccomandata SMART 

con ricevuta di ritorno.   

Di seguito nella (tabella A)  si riporta il listino prezzi a base d’asta relativo alla raccomandata 

SMART. 

Nella Tabella B si riporta il listino prezzi che sarà applicato in fase di esecuzione contrattuale, 

che tiene conto  del ribasso offerto dall’operatore X (pari al  20% sull’intero servizio di posta 

raccomandata SMART).  
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 Tabella A        Tabella B 
Listino prezzi a base d’asta    Listino Prezzi al netto del ribasso offerto 

 Raccomandata smart      Raccomandata smart 

PREZZO 
RACC.  

A/R 
SMART  

AM CP EU 

 PREZZO 
RACC.  

A/R 
SMART  

AM CP EU 

fino a 20 
g 

€ 1,82 € 2,07 € 2,64 
 fino a 20 

g 
€ 1,46 € 1,66 € 2,11 

20-50 € 2,15 € 2,40 € 3,14 
 

20-50 € 1,72 € 1,92 € 2,51 

50-100 € 2,19 € 2,44 € 3,18 
 

50-100 € 1,75 € 1,95 € 2,54 

100-250 € 2,85 € 3,10 € 3,76 
 

100-250 € 2,28 € 2,48 € 3,01 

250-350 € 2,93 € 3,18 € 3,84 
 

250-350 € 2,34 € 2,54 € 3,07 

350-1000 € 4,75 € 5,00 € 5,08  350-1000 € 3,80 € 4,00 € 4,06 

1000-
2000 

€ 4,96 € 5,08 € 5,17 
 1000-

2000 
€ 3,97 € 4,06 € 4,14 

Tabella 14       Tabella 15 

Nell’esempio, dunque, il ribasso offerto per il servizio di Posta Raccomandata Smart si 

applicherà a tutti i diversi porti di peso ed alle diverse aree di destinazione (AM, CP ed EU) del 

servizio in questione. 

 

12. VERIFICA EX ART. 48 - CONTROLLI SUL POSSESSO DEI REQUISITI 

1) Ai sensi dell’art. 48, primo comma del Codice dei contratti pubblici, prima di procedere 

all’apertura delle buste contenenti le offerte economiche presentate, l’Agenzia è tenuta a 

richiedere, ad un numero di offerenti non inferiore al 10% delle offerte ammesse, arrotondato 

all’unità superiore, scelti con sorteggio pubblico, di comprovare, entro 10 giorni dalla data 

della richiesta medesima, il possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnica 

presentando: 

a) dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000, dal 

soggetto o organo preposto al controllo contabile della società (sia esso il Collegio sindacale, il 

revisore contabile o la società di revisione), con allegata copia del documento di identità del 

sottoscrittore, attestante:  
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1) per ciascun lotto, che la misura (importo) del fatturato specifico realizzato 

complessivamente negli ultimi tre esercizi finanziari, approvati alla data di presentazione della 

domanda di partecipazione, non sia inferiore agli importi indicati nel bando di gara al paragrafo 

III.2.2), ossia: 

 • per il lotto n. 1 non inferiore ad € 3.500.000,00 IVA esclusa; 

•  per il lotto n. 2 non inferiore ad € 30.000.000,00 IVA esclusa; 

• per il lotto n. 3 non inferiore ad €19.500.000,00 IVA esclusa; 

• per il lotto n. 4 non inferiore ad € 34.000.000,00 IVA esclusa. 

ovvero 

2) copia conforme dei bilanci consuntivi, compresi gli allegati, relativi agli ultimi tre 

esercizi finanziari approvati alla data di presentazione della domanda di partecipazione, con 

indicazione del punto specifico da cui sia possibile evincere quanto richiesto nel precedente 

punto a). 

 

Qualora la predetta documentazione non venga fornita ovvero qualora il possesso dei requisiti 

non risulti confermato dalla documentazione prodotta a comprova, si procederà all’esclusione 

dalla gara, fermo quanto ulteriormente previsto dall’art. 48, comma 1, D.Lgs. n. 163/2006. 

Conformemente al disposto dell’art. 13, comma 4, della legge 11 novembre 2011 n. 180, le 

micro, piccole e medie imprese, come delineate all’art. 5 della citata legge n. 180/2011, nonché 

nella raccomandazione della Commissione europea 2003/361/CE del 6 maggio 2003, 

pubblicata nella Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea n. L 124 del 20 maggio 2003
2
, che 

abbiano indicato nella domanda di partecipazione di rientrare nelle predette categorie, sono 

escluse dalla verifica di cui al 2° comma del predetto art. 48 concernente l’esibizione della 

documentazione probatoria a comprova del possesso dei requisiti di capacità economico-

finanziaria e tecnica. Esse dovranno presentare la citata documentazione probatoria di cui al 

punto a) del presente paragrafo nel caso in cui dovessero risultare aggiudicatarie della 

                                                 
2
 L’art. 2 della raccomandazione della Commissione Europea 2003/361/CE del 6 maggio 2003 stabilisce che: la categoria 

delle microimprese, delle piccole imprese e delle medie imprese (PMI) è costituita da imprese che occupano meno di 250 

persone, il cui fatturato non supera i 50 milioni di Euro oppure il cui totale di bilancio annuo non supera i 43 milioni di 

Euro. Nella categoria delle PMI si definisce piccola impresa un’impresa che occupa meno di 50 persone e realizza un 

fatturato annuo o un totale di bilancio annuo non superiori a 10 milioni di Euro. Si definisce microimpresa un’impresa che 

occupa meno di 10 persone e realizza un fatturato annuo oppure un totale di bilancio annuo non superiore a 2 milioni di 

Euro. 
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procedura di gara, nonché nell’ipotesi in cui vengano estratte a sorte in occasione della verifica 

ai sensi del 1°comma del predetto art. 48. 

 

2) Per ciascun lotto, con la comunicazione di cui all’art. 79, comma 5, lett. a) del D. lgs. n. 

163/2006, ai sensi e per gli effetti dell’art. 48, comma 2 del D.lgs. n. 163/2006, verrà richiesto 

all’aggiudicatario ed al concorrente che segue nella graduatoria, se non già compresi fra i 

concorrenti sorteggiati ai sensi dell’art. 48, comma 1 del predetto decreto, di comprovare il 

possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa richiesti nel 

Bando di gara e dichiarato nell’Allegato 1 (domanda di partecipazione), attraverso la 

presentazione, nel termine di 10 giorni solari dalla data di ricevimento della menzionata 

richiesta, della documentazione indicata nel precedente punto a) del presente paragrafo a pena 

di decadenza dell’aggiudicazione stessa. 

Qualora la predetta documentazione non sia fornita, ovvero qualora il possesso dei requisiti non 

risulti confermato dalla documentazione prodotta a comprova, si procederà all’esclusione del 

concorrente dalla gara ed all’adozione dei provvedimenti di cui all’art. 48, comma 2 del D.lgs. 

n. 163/2006.  

 

Con la comunicazione di cui all’art. 79, comma 5, lett. a) del D. lgs. n. 163/2006, al fine di 

acquisire la documentazione antimafia, ai sensi del Decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 

159, sarà richiesta, al solo aggiudicatario, la produzione della seguente documentazione: 

a) dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e sottoscritta 

dal legale rappresentante della società, dalla quale risultino i nominativi dei seguenti 

soggetti, come indicato nell’art. 85 del D.lgs. n. 159/2011: 

• per le associazioni: il legale rappresentante; 

• per le società di capitali (anche consortili), per le società cooperative, di 

consorzi cooperativi, per i consorzi di cui al libro V, titolo X, capo II, sezione 

II, del codice civile: il legale rappresentante e eventuali altri componenti 

l'organo di amministrazione; 

• per le società di capitali: anche il socio di maggioranza in caso di società 

con un numero di soci pari o inferiore a quattro, ovvero il socio in caso di 
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società con socio unico; 

• per i consorzi di cui all'articolo 2602 del codice civile e per i gruppi 

europei di interesse economico: il rappresentante e gli imprenditori o società 

consorziate; 

• per le società semplice e in nome collettivo: tutti i soci; 

• per le società in accomandita semplice: i soci accomandatari; 

• per le società estere con sede secondaria nel territorio dello Stato: coloro 

che le rappresentano stabilmente nel territorio dello Stato; 

• per le società personali: i soci persone fisiche delle società personali o di 

capitali che ne siano socie; 

• per le associazioni e società di qualunque tipo, anche prive di personalità 

giuridica: i soggetti membri del collegio sindacale o, nei casi contemplati 

dall'articolo 2477 del codice civile, il sindaco, nonché i soggetti che svolgono i 

compiti di vigilanza di cui all'articolo 6, comma 1, lettera b) del D. lgs. n. 

231/2001; 

b) dichiarazione sostitutiva del legale rappresentante della società, resa ai sensi degli 

artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, dalla quale risultino i nominativi dei familiari 

conviventi dei soggetti indicati alla precedente lettera a); 

c) dichiarazione sostitutiva del legale rappresentante della società, resa ai sensi degli 

artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 dalla quale risulti l’elenco con l’indicazione dei 

comuni di residenza e di dimora dei soggetti indicati alla precedente lettera a);  

d) nel caso di Consorzi o società consortili: dichiarazione sostitutiva del legale 

rappresentante della società, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, 

dalla quale risulti: 

• ciascuno dei consorziati che nei suddetti consorzi o società consortili 

detenga una partecipazione superiore al 10 per cento oppure detenga una 

partecipazione inferiore al 10 per cento e che abbia stipulato un patto 

parasociale riferibile a una partecipazione pari o superiore al 10 per cento; 

• i soci o consorziati per conto dei quali le società consortili o i consorzi 

operino in modo esclusivo nei confronti della pubblica amministrazione; 
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e) dichiarazione sostitutiva del legale rappresentante della società, resa ai sensi degli 

artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, dalla quale risultino i nominativi dei soggetti 

cessati dalle cariche indicate nell’art. 38, comma 1, lett. c) del D.lgs. n. 163/2006 e 

s.m.i., nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara; 

f) per le Imprese non residenti e senza stabile organizzazione in Italia, la nomina, 

nelle forme di legge, del rappresentante fiscale ai sensi degli artt. 17, comma 2, e 53, 

comma 3, D.P.R. n. 633/72. 

 

13. ALTRE INDICAZIONI  

Per ciascun lotto è ammessa la presentazione di una sola domanda di partecipazione da parte di 

ciascun concorrente. Pertanto:   

- non è ammesso che un’impresa partecipi alla gara come impresa singola e 

contemporaneamente quale componente di un raggruppamento temporaneo di 

imprese o di un consorzio; 

- non è ammessa la partecipazione di imprese anche in RTI o consorzio che abbiano 

rapporti di controllo/collegamento ai sensi dell'art. 2359 c.c. con altre imprese che 

partecipano singolarmente o in RTI, consorzio, pena l’esclusione dalla gara sia delle 

imprese e società collegate, sia delle imprese e società controllanti che delle imprese e 

società controllate, nonché dei RTI e consorzi ai quali le imprese eventualmente 

partecipino, qualora le offerte siano riconducibili ad un unico centro decisionale. 

 

Per ciascun lotto,  l’Agenzia si riserva la facoltà di: 

 a) non procedere all’aggiudicazione in conformità a quanto previsto dall’articolo 81, 

comma 3 del D. Lgs. 163/2006;  

b) procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una/due sola/e offerta/e valida/e; 

c) sospendere, reindire o non aggiudicare motivatamente la gara;  

d) non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in 

precedenza l’aggiudicazione;  

e) la facoltà di procedere allo scorrimento della graduatoria nelle ipotesi di cui all’art. 

140 del D.Lgs. n. 163/2006. 
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Non sono previsti oneri di tipo interferenziale, ai sensi dell’art. 26, comma 3bis del D.lgs. 

81/08. 

 

14. SEDUTA DELLA COMMISSIONE  

La Commissione si riunirà in seduta pubblica il giorno 13 Novembre 2013 alle ore 11,00 

presso la sede dell’Agenzia delle Entrate – Direzione Centrale Amministrazione, Pianificazione 

e Controllo - Via Giorgione, 159 – 00147 – Roma, per procedere all’apertura delle buste 

contenenti la documentazione amministrativa (c.d. buste “A”) ed alla verifica della regolarità 

della documentazione presentata. Nella medesima seduta procederà al sorteggio delle offerte 

ammesse, nella misura del 10% arrotondato all’unità superiore, per effettuare le verifiche ex 

art. 48, co. 1, D.lgs 163/06 in ordine al possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria 

e tecnica (per il lotto 1) previsti dal Bando di gara ed in conformità al paragrafo 12 del presente 

Disciplinare. 

Qualora i lavori si protraggano oltre le ore 18:00 del giorno indicato, la Commissione potrà 

decidere di aggiornare la seduta al giorno seguente, senza obbligo alcuno di comunicazione ai 

rappresentanti delle società non presenti alla seduta stessa.  

Successivamente, la Commissione si riunirà in seduta riservata per la verifica della 

documentazione presentata dalle società sorteggiate. Terminata tale verifica alle società 

partecipanti ammesse al prosieguo della gara verrà comunicata, con almeno 48 ore di anticipo, 

la data della seduta pubblica nel corso della quale si procederà all’apertura delle buste 

contenenti le offerte economiche (cd. buste “B”).  

 

15. OFFERTE ANORMALMENTE BASSE  

Al termine della seduta pubblica dedicata all’apertura delle buste contenenti le offerte 

economiche (c.d. buste “B”), si  procederà, ai sensi degli artt. 86, comma 1 e 88 del Codice dei 

contratti pubblici, a valutare la congruità delle offerte che presentano un ribasso pari o 

superiore alla media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse, con 

esclusione del 10%, arrotondato all’unità superiore, rispettivamente delle offerte di maggior 

ribasso e di quelle di minor ribasso, incrementata dello scarto medio aritmetico dei ribassi 

percentuali che superano la predetta media. 
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Al riguardo, l’Amministrazione si riserva di procedere contemporaneamente alla verifica di 

anomalia delle migliori offerte, non oltre la quinta, come consentito dall’art. 88, comma 7 del 

D.Lgs. n. 163/2006, novellato sul punto dall’art. 4-quater della Legge n. 102 del 3 agosto 2009. 

L’Agenzia si riserva, inoltre, la facoltà di sottoporre a verifica anche altre offerte in cui le 

quotazioni formulate siano ritenute sensibilmente al di sotto dei valori di mercato. 

 

16. AGGIUDICAZIONE PROVVISORIA 

All’esito delle predette operazioni di gara, la Commissione giudicatrice procederà alla 

formazione della graduatoria provvisoria. 

In caso di presenza di offerte anormalmente basse, al termine del relativo procedimento di 

verifica da parte del RUP – nell’ipotesi di valutazione di non congruità di una o più offerte - in 

ottemperanza al disposto di cui all’art. 121, comma 3 del D.P.R. n. 207/2010, la dichiarazione 

di aggiudicazione provvisoria sarà effettuata in un’ulteriore seduta pubblica, da convocarsi con 

almeno 48 ore di anticipo. 

 

17. AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA ED ACCESSO AGLI ATTI  

Il competente Organo dell’Agenzia, in base alle attribuzioni conferitegli dalle norme statutarie, 

dal Regolamento di Contabilità e dal Manuale Interattivo delle Procedure, nonché sulla base 

delle risultanze emerse in sede di valutazione delle offerte, aggiudicherà definitivamente 

ciascun lotto alla concorrente che avrà presentato l’offerta con il prezzo più basso ai sensi di 

quanto disposto nei paragrafi 11, 11.1, 11.2. 

Successivamente alla ricezione della comunicazione di cui all’art. 79, comma 5, i soggetti 

interessati potranno accedere agli atti della procedura, secondo quanto previsto dalla normativa 

vigente.  

L’Agenzia  garantirà la visione ed eventuale estrazione in copia di quella parte della 

documentazione strettamente collegata all’esigenza di tutela giurisdizionale del richiedente 

l’accesso agli atti. 

 

17.1 Comunicazione della graduatoria 



 63 

La graduatoria verrà pubblicata sul sito internet dell’Agenzia delle Entrate 

www.agenziaentrate.it (L’Agenzia – Avvisi e Bandi di Gara – Gare in corso). 

L’Agenzia comunicherà l’avvenuta aggiudicazione tempestivamente e, comunque, entro un 

termine ordinatorio non superiore a cinque giorni dal provvedimento di aggiudicazione 

dell’organo competente. 

L’Agenzia comunicherà eventuali esclusioni ai soggetti interessati tempestivamente e, 

comunque, entro un termine ordinatorio non superiore a cinque giorni dal provvedimento di 

esclusione. 

 

17.2 Lotto 1: Requisiti di esecuzione del servizio di stampa ed imbustamento e test di 

controllo dei servizi – Efficacia del provvedimento di aggiudicazione 

 

A) Per il lotto 1, entro i successivi 10 giorni lavorativi dalla comunicazione del provvedimento 

di aggiudicazione, il concorrente selezionato dovrà fornire:  

1)  gli indirizzi delle strutture adibite a centri/o di produzione; 

2) i riferimenti del team operativo dedicato con la descrizione dei servizi analoghi svolti (Cfr. 

paragrafo 5 del capitolato); 

3) una relazione contenente la descrizione del sistema produttivo che verrà utilizzato per 

l’espletamento del servizio di stampa ed imbustamento. In particolare dovranno essere indicate 

le attrezzature tecniche, i materiali e l’equipaggiamento tecnico di cui lo Stampatore disporrà 

per eseguire l’appalto. Dovrà essere descritto il processo produttivo di stampa, imbustamento e 

confezionamento che verrà adottato per garantire la capacità produttiva dichiarata (cfr. 

paragrafo 3.13 del capitolato).  Dovranno, inoltre, essere indicate le modalità di distruzione e di 

smaltimento dei prodotti di stampa che nel corso dell’esecuzione del servizio dovessero 

risultare scartati. 

 

B) Per il lotto 1, prima della stipulazione del contratto normativo, l’Agenzia, avvalendosi di 

SoGei, provvederà al test di controllo del servizio rispetto alle condizioni stabilite nel 

capitolato, come di seguito riportato: 

http://www.agenziaentrate.it/
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1) SoGei invierà allo Stampatore n. 3 gruppi di file di input, ciascuno contenente almeno 

100.000 documenti diversificati per tipologia di prodotto (massiva/raccomandata), da 

elaborare, stampare, imbustare ed assemblare; 

2) a seguito della ricezione dei file di input il concorrente selezionato dovrà procedere 

all’esecuzione del servizio di stampa ed imbustamento nel rispetto di quanto previsto nel 

capitolato; 

3) l’Agenzia, avvalendosi di SoGei, provvederà alla verifica dei livelli di servizio con le 

modalità di cui al capitolato. 

 

Il test di controllo avrà luogo in contraddittorio tra le parti in presenza dell’aggiudicatario e di 

un soggetto nominato dalla Stazione appaltante ed individuato nell’ambito della struttura 

stessa, in possesso della competenza tecnica necessaria in relazione all’oggetto del contratto. 

L’attività di controllo dovrà essere completata entro 10 giorni dalla data di inizio delle 

operazioni; dovrà, altresì, essere redatto apposito verbale di controllo delle prestazioni.  

Ove le prestazioni rese vengano dichiarate non conformi alle specifiche tecniche indicate nel 

capitolato, la Stazione Appaltante potrà, a suo insindacabile giudizio, disporre la revoca 

dell’aggiudicazione e procedere all’aggiudicazione al soggetto che segue in graduatoria. 

 

L’efficacia del provvedimento di aggiudicazione del lotto 1 – stampa ed imbustamento è 

subordinata all’esito positivo dei test di controllo descritti nel presente paragrafo ed alla 

dichiarazione e al possesso dei requisiti di cui al punto 17.2 lett A). 

 

17.3 Lotti  2 - 3 – 4: Requisiti di  Esecuzione del Servizio di recapito e test di controllo dei 

servizi -  Efficacia del provvedimento di aggiudicazione  
 

A) Per ciascun lotto di postalizzazione (lotto 2, lotto 3 e lotto 4), entro i successivi 20 giorni 

solari dalla comunicazione del provvedimento di aggiudicazione, il concorrente selezionato 

dovrà fornire alla Stazione appaltante:  

1) gli indirizzi delle strutture adibite a centri di accettazione e di compiuta giacenza della 

corrispondenza (cfr. paragrafo 14 del capitolato); 

2) i riferimenti del team operativo dedicato con l’indicazione dei servizi analoghi svolti 
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(cfr. paragrafo 15 del capitolato); 

3) un documento programmatico con la dettagliata indicazione delle modalità di 

esecuzione del servizio di recapito e di gestione dei ritorni della corrispondenza. 

 

B) Per ciascun lotto di postalizzazione (lotto 2, lotto 3 e lotto 4), entro 35 giorni solari dalla 

comunicazione del provvedimento di aggiudicazione, il concorrente selezionato e la Stazione 

appaltante dovranno effettuare il test di controllo dei sistemi informativi (portale web per 

Agenzia delle Entrate e rendicontazione flussi e immagini per Equitalia e Riscossione Sicilia).  

Il test consisterà nella simulazione del processo di postalizzazione con la relativa 

rendicontazione di esito e immagini. A tal fine la Stazione appaltante predisporrà circa 200 

Raccomandate SMART, una quota delle quali dotata di A/R e una quota senza, indicando per 

ogni atto quale esito dovrà essere rendicontato. L’Aggiudicatario dovrà simulare il recapito e 

rendicontare all’infrastruttura di Equitalia / portale web di Agenzia delle Entrate l’esito e la 

relativa immagine. 

Per ciascun lotto il test di controllo avrà luogo in contraddittorio tra le parti in presenza 

dell’aggiudicatario e di  una commissione costituita da n. 3  soggetti  nominati dalla Stazione 

appaltante ed individuati nell’ambito della struttura di Agenzia, Equitalia e Riscossione Sicilia 

in possesso della competenza tecnica necessaria in relazione all’oggetto del contratto. 

L’attività di  verifica dovrà essere completata  entro 15 giorni dalla data di inizio delle 

operazioni; dovrà, altresì, essere redatto apposito verbale di controllo delle prestazioni.  

Ove le prestazioni rese vengano dichiarate non conformi alle specifiche tecniche indicate nel 

capitolato, la Stazione Appaltante potrà, a suo insindacabile giudizio, disporre la revoca 

dell’aggiudicazione e procedere all’aggiudicazione al soggetto che segue in graduatoria. 

 

L’efficacia di ciascun provvedimento di aggiudicazione dei lotti 2, 3, e 4 di postalizzazione 

è subordinata all’esito positivo dei test di controllo descritti nel presente paragrafo ed al 

possesso dei requisiti di cui al punto 17.3 lett A). 

 

18. STIPULA DEI CONTRATTI 
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Si procederà alla sottoscrizione, per ciascun lotto, del Contratto nei termini di legge previa 

acquisizione – nei 10 giorni precedenti la data prevista per la citata sottoscrizione del Contratto 

– della seguente documentazione:  

a) comunicazione dei dati di cui all’art. 3 della L. n. 136/2010 in materia di 

tracciabilità dei pagamenti; 

b) idoneo documento comprovante la prestazione di una cauzione definitiva a garanzia 

degli impegni contrattuali, in favore di Agenzia delle Entrate, Equitalia S.p.a.  e delle 

Società partecipate (per i lotti 2, 3 e 4) e Riscossione Sicilia S.p.A. (per il lotto 4) resa 

secondo le modalità e le condizioni indicate nel paragrafo 10.2 del presente Disciplinare 

di gara.  

Per usufruire della riduzione del cinquanta per cento dell’importo da garantire con la 

cauzione definitiva, secondo quanto stabilito nel precedente paragrafo 10.2 dovrà essere 

allegata la certificazione di qualità (in originale ovvero in copia con dichiarazione di 

conformità all’originale e copia di un documento di identità in corso di validità del 

certificante) resa in conformità alle norme europee UNI EN ISO 9000 ai sensi di quanto 

previsto dall’art. 75, comma 7 del D. lgs. n. 163/2006. In alternativa, il possesso del 

suddetto requisito potrà essere attestato con idonea dichiarazione resa dal concorrente ai 

sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000 attestante il possesso della detta certificazione; 

c)  copia conforme della Polizza assicurativa Responsabilità Civile verso Terzi (R.C.T.), 

Responsabilità Civile verso prestatori di lavoro (R.C.O.) e Polizza assicurativa RC 

Professionale, secondo quanto meglio specificato al paragrafo 10.2.2 del presente 

disciplinare. 

d) nel caso in cui l’aggiudicatario sia un R.T.I. o un consorzio ordinario di Imprese non 

ancora costituiti, copia autentica del mandato speciale irrevocabile con rappresentanza 

all’Impresa mandataria (in caso di R.T.I.), ovvero dell’atto costitutivo del Consorzio 

contenente la dichiarazione, firmata dal legale rappresentante o da persona munita di 

comprovati poteri di firma, dell’Impresa mandataria o del Consorzio che attesti le 

attività che saranno svolte dalle singole Imprese raggruppate o consorziate. 
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L’aggiudicatario, all’atto della sottoscrizione del Contratto, dovrà comprovare i poteri di firma 

del rappresentante che sottoscriverà il Contratto medesimo, mediante produzione d’idoneo 

documento (se non già acquisito nel corso della procedura). 

 

19. AVVIO DEL SERVIZIO DI STAMPA ED IMBUSTAMENTO E DI RECAPITO 

DELLA CORRISPONDENZA 

 

Il Fornitore del Lotto 1 dovrà avviare il servizio di stampa ed imbustamento della 

corrispondenza entro 15 giorni solari dalla sottoscrizione del Contratto esecutivo. 

Il/i Fornitore/i del Lotto 2, 3 e 4 dovrà avviare il servizio di  recapito e gestione della 

corrispondenza entro 35 giorni solari dalla sottoscrizione del Contratto esecutivo. 

Il ritardo nell’avvio dell’esecuzione darà luogo all’applicazione delle penali come previsto dai 

relativi schemi di contratto, salvo l’ipotesi in cui il ritardo sia imputabile a fatto o colpa delle 

Amministrazioni/Enti contraenti. 

 

20. TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Ai sensi e per gli effetti del decreto legislativo n. 196 del 30 giugno 2003 e s. m. i., 

l’Amministrazione, quale titolare del trattamento dei dati forniti in risposta al presente 

Disciplinare, informa che tali dati verranno utilizzati ai fini della partecipazione alla Gara e 

della selezione dei concorrenti e che tali dati verranno trattati con sistemi elettronici e manuali 

e, comunque, in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza. 

Con l’invio e la sottoscrizione della domanda di partecipazione, i concorrenti esprimono 

pertanto il loro consenso al predetto trattamento. 

 

Roma, 7 agosto 2013      

IL RESPONSABILE DEL SETTORE 

        Santi Marino 


