Appendice 9

Allestimento scatole e pallet Equitalia S.p.A. e Riscossione Sicilia S.p.A.

Caratteristiche delle Scatole e aggregazione della corrispondenza

Di seguito sono descritti i criteri utilizzati dal Gruppo Equitalia e da Riscossione Sicilia
S.p.A. per ’allestimento delle spedizioni:

» aggregazione dei documenti in scatole

> aggregazione di scatole in pallet

Composizione delle scatole
Le scatole sono confezionate in modo da garantire I’integrita del contenuto, se necessario
reggettate a croce.
Di seguito si riportano alcune caratteristiche delle scatole.
Scatole per documenti formato A e B:
e bz lunghezza massima: mm 500
e az larghezza massima: mm 300
e hz altezza massima (compatibile con I’altezza degli documenti contenuti nella
scatola): mm 175
Il peso non e comungue superiore ai 5 KG.
Premesso che tutti i documenti hanno la corretta indicazione del C.A.P. (Codice di
Avviamento Postale), il raggruppamento in scatole é effettuato in funzione dei volumi dei
documenti e della destinazione degli stessi.
Di seguito si riportano i criteri logistici di raggruppamento dei documenti:
A) per singolo CAP/Localita provinciale
B) distintamente per citta e provincia di ogni singolo capoluogo di provincia
C) per citta/provincia in miscellanea per ognuno dei 103 capoluoghi di provincia
| documenti, inseriti nelle scatole, sono:
> in ordine progressivo crescente di CAP
» all’interno dell’ordine progressivo di CAP ¢ mantenuta la sequenza numerica
progressiva dei codici a barre e 1’ordine alfabetico dei cognomi dei destinatari.
Ogni scatola ¢ corredata da un’apposita etichetta sulla quale sono riportate le seguenti
informazioni:
Mittente in chiaro
L’identificativo del Prodotto postalizzato: “RACCOMANDATE ESATTORIALI”
Centro di accettazione della corrispondenza
Data di accettazione
Destinazione
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Per identificare la destinazione sono riportate le seguenti indicazioni:
> Il singolo CAP se i documenti hanno un CAP univoco
> La localita di destinazione nel caso di CAP generico di provincia



> In caso di aggregazione di CAP, é indicata il nome della Provincia e la dicitura
“da CAP XXXXX a CAP XXXXX (primo e ultimo numero)”

> il primo ed ultimo numero dei codici a barre (completo di cifre arabe) relativi ai
documenti contenuti.
> Scaglione di peso di appartenenza dei documenti

ESEMPIO ETICHETTA SCATOLE

Raccomandate
D0 00.0.0.9.9.¢ o RXOOOOOOKK XKL XK XHXXXK
Esattoriali
. . . Tipologi ntr i . .
Denominazione cliente pofogia Cent o.d Data di Accettazione
Prodotto Accettazione
Codice abarre
del primo invio
Codice abarre
dell'ultmo invio SCAGLIONI DI PESO
finoa20g
DESTINAZIONE oltre 20 g fino a 50 g
(nome citta, nome oltre 50 g fino a 100 g
provincia o MIX)
CAP
(Singolo oppure
primo e ultimo)

Aggregazione e confezionamento dei Pallet
Le scatole sono aggregate in pallet confezionati in modo tale da garantire I’integrita durante
il trasporto e la movimentazione. Tutte le scatole rientrano nella sagoma del pallet. 1l pallet
e cellophanato.
| pallet hanno le seguenti caratteristiche:
» Larghezza cm 80
» Lunghezza cm 120
O in alternativa anche misure modulari ( 80 x 60, 120 x 120)
Il confezionamento del pallet rispetta i seguenti parametri:
» Altezza massima cm 150
» Altezza minima cm 53
» Volume minimo m3 0,5
I limiti di peso previsti sono:
» Pallet non impilabili: Peso lordo massimo kg. 700
> Pallets impilabili: Peso lordo massimo di due pallet sovrapposti non superiore a kg.
350

Le scatole sono disposte in modo che le etichette siano sempre esterne al pallet e ben
visibili.

In funzione della composizione e consistenza della spedizione, sono previste diverse
modalita di consolidamento.



Le scatole sono consolidate in pallet qualora siano dirette alla medesima destinazione e
abbiano un volume superiore a 0,5 m”.

Le dimensioni dell’ctichetta dei pallet non sono inferiori a quelle del formato A4 (cm
21x29,7).

Le informazioni contenute sono:

NogabkowodPE

Data di accettazione

Centro di accettazione della corrispondenza

Denominazione Mittente

Tipologia di Prodotto: riportare la dicitura RACCOMANDATE ESATTORIALI

Numero totale di scatole

Peso netto del pallet

Destinazione:

—se omogenea per CAP o localita, € indicato il CAP di riferimento o il nome della
localita e il nome della provincia;

—se le scatole sono dirette alla sola citta o provincia, & specificato il nhome della
provincia di riferimento seguito dalla dicitura CITTA’ e PROV;

—se sul pallet sono contenute scatole per la citta e la provincia del medesimo
capoluogo ¢ indicato il nome della provincia seguito dalla dicitura CITTA’+ PROV;

—se sul pallet sono aggregate scatole destinate a province diverse € riportato il nome
della provincia seguito dalla dicitura “MIX DI PROVINCE".



