
Allegato 1 E 

SCHEDA ANALITICA PER IL SERVIZIO DI PULIZIA – STANZA TIPO 

 

Questa scheda ha valore puramente esemplificativo e la finalità di definire in maniera chiara ed inequivocabile la 

tempistica di tutte le operazioni di pulizia, dedotte dal contratto, che la Società si è impegnata ad effettuare, in 

ogni singolo locale 

 

SCHEDA ANALITICA PER IL SERVIZIO DI PULIZIA 
 

UFFICIO UBICATO IN _____________________________- ALLA VIA ________________________________ 

                                   PIANO _________________________ - STANZA _________________________________ 

 

ATTIVITA’ DI PULIZIA FREQUENZA GIORNO ORARIO 

Spazzatura dei pavimenti ad umido GIORNALIERA TUTTI 
DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Spolveratura ad umido punti di contatto comune (telefoni, 

interruttori, pulsantiere, maniglie, ecc.) e piani di lavoro di 

scrivanie 

GIORNALIERA TUTTI 
DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Svuotatura cestini e posacenere, fornitura e sostituzione 

sacchetto, sanificazione contenitori portarifiuti, pulizia 

posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta 

GIORNALIERA TUTTI 
DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Aspirazione / battitura pavimenti tessili, tappeti, stuoie, 

zerbini 
BISETTIMANALE 

INDICARE DUE 

GIORNI DELLA 

SETTIMANA 

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Detersione pavimenti non trattati a cera BISETTIMANALE 
INDICARE DUE 

GIORNI DELLA 

SETTIMANA 

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti BISETTIMANALE 
INDICARE DUE 

GIORNI DELLA 

SETTIMANA 

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, mobili e 

suppellettili, ecc.) e p.c. ad altezza operatore 
BISETTIMANALE 

INDICARE DUE 

GIORNI DELLA 

SETTIMANA 

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e 

sportelli 
SETTIMANALE 

INDICARE UN 

GIORNO DELLA 

SETTIMANA 

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Rimozione macchie e impronte da verticali lavabili ad 

altezza operatore 
SETTIMANALE 

INDICARE UN 

GIORNO DELLA 

SETTIMANA 

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Spolveratura porte SETTIMANALE 
INDICARE UN 

GIORNO DELLA 

SETTIMANA 

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Deragnatura QUIDICINALE 
INDICARE UN 

GIORNO DELLA 

SETTIMANA 

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Detersione pavimenti trattati a cera QUIDICINALE 
INDICARE UN 

GIORNO DELLA 

SETTIMANA 

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni 

e davanzali interni ad altezza operatore 
QUIDICINALE 

INDICARE UN 

GIORNO DELLA 

SETTIMANA 

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Sanificazione punti raccolta rifiuti MENSILE 
INDICARE UN 

GIORNO DI 

CIASCUN MESE 

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Raccolta e smaltimento di rifiuti speciali (toner, cartucce 

stampanti, nastri, lampade al neon, pile ecc.) 
BIMESTRALE 

INDICARE UN 

GIORNO OGNI 

DUE MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, tapparelle 

e/o persiane 
BIMESTRALE 

INDICARE UN 

GIORNO OGNI 

DUE MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Deceratura e inceratura pavimenti TRIMESTRALE 
INDICARE UN 

GIORNO OGNI 

TRE MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 



Detersione davanzali esterni (con raschiatura), senza uso di 

autoscale e/o ponteggi 
TRIMESTRALE 

INDICARE UN 

GIORNO OGNI 

TRE MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Detersione porte in materiale lavabile TRIMESTRALE 
INDICARE UN 

GIORNO OGNI 

TRE MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Detersione punti luce e lampadari non artistici (compreso 

smontaggio e rimontaggio) 
TRIMESTRALE 

INDICARE UN 

GIORNO OGNI 

TRE MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte 

interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili 

dall’interno nel rispetto delle normative di sicurezza 

TRIMESTRALE 
INDICARE UN 

GIORNO OGNI 

TRE MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Lavaggio pareti lavabili TRIMESTRALE 
INDICARE UN 

GIORNO OGNI 

TRE MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Pulizia a fondo pavimenti tessili con eliminazione di ogni 

tipo di macchie 
TRIMESTRALE 

INDICARE UN 

GIORNO OGNI 

TRE MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Detersione a fondo arredi SEMESTRALE 
INDICARE UN 

GIORNO OGNI SEI 

MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Disinfestazione contro insetti alati e contro parassiti 

dell’uomo e degli animali e derattizzazione (entrambe con 

metodologie ecologiche) 

SEMESTRALE 
INDICARE UN 

GIORNO OGNI SEI 

MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Lavaggio tende in tessuto SEMESTRALE 
INDICARE UN 

GIORNO OGNI SEI 

MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Lucidatura dei pavimenti di legno, sintetici (flottanti e 

non), di marmo e marmittoni con attrezzatura 

elettromeccanica o manuale 

SEMESTRALE 
INDICARE UN 

GIORNO OGNI SEI 

MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Pulizia delle pareti non in muratura con prodotto 

detergente – disinfettante 
SEMESTRALE 

INDICARE UN 

GIORNO OGNI SEI 

MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Pulizia porte metalliche, in legno, a vetro con prodotto 

detergente – disinfettante 
SEMESTRALE 

INDICARE UN 

GIORNO OGNI SEI 

MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Spolveratura ad umido arredi parti alte: (arredi, 

scaffalature nelle parti libere, segnaletiche interne) 
SEMESTRALE 

INDICARE UN 

GIORNO OGNI SEI 

MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Spolveratura ad umido serramenti esterni (inferriate, 

serrande, ecc..) 
SEMESTRALE 

INDICARE UN 

GIORNO OGNI SEI 

MESI  

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Aspirazione polvere (tende a lamelle verticale e veneziane, 

bocchette areazione, termoconvettori, cassonetti, canaline, 

ecc.) 

ANNUALE 
INDICARE UN 

GIORNO 

ALL’ANNO 

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Pulizia e lucidatura pareti rivestite di legno e in marmo ANNUALE 
INDICARE UN 

GIORNO 

ALL’ANNO 

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

Spolveratura e lavaggio dei ventilatori a pale ove installati ANNUALE 
INDICARE UN 

GIORNO 

ALL’ANNO 

DALLE ORE …… 

ALLE ORE …… 

 

 


