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Direzione Centrale Amministrazione, 

Pianificazione e Controllo 

___________ 

Settore Logistica e fornitori 

Ufficio Gare e contenzioso 

 

 

OGGETTO: Procedura per l’acquisizione tramite RDO su mercato elettronico 

della Pubblica Amministrazione – Consip del servizio triennale di fotoriproduzione, 

rilegatura e plastificazione per gli Uffici centrali dell’Agenzia delle Entrate.   
Determina a contrarre 

 

Premesso che: 

- l’Agenzia delle Entrate, per lo svolgimento della propria attività istituzionale 

nell’ambito delle Direzioni Centrali in Roma, necessita del servizio di 

fotoriproduzione e rilegatura; 

- il contratto di durata triennale per tale servizio, in scadenza il prossimo novembre 

2018 è prossimo al raggiungimento del massimale di spesa previsto; 

- è necessario selezionare un nuovo fornitore per lo svolgimento del medesimo 

servizio di fotoriproduzione e rilegatura; 

- l’affidamento ricomprende le esigenze stimate per il servizio in oggetto specificato 

per un periodo temporale di tre anni, tuttavia l’Agenzia non sarà tenuta ad 

effettuare ordinativi minimi o per quantità prestabilite di fotocopie e di rilegature; 

- è stato predisposto un capitolato che, insieme alle condizioni particolari di 

contratto, forma parte integrante della Richiesta di Offerta sul Mercato Elettronico 

della Pubblica Amministrazione (RDO). In tali documenti sono indicate le 

specifiche tecniche e di qualità del servizio da fornire e indicazioni su ordinativi, 

consegne, controlli e verifiche; 

- l’importo massimale dell’accordo quadro che sarà stipulato con l’aggiudicatario è 

fissato in 39.500,00 euro (al netto di IVA); i corrispettivi da versare saranno 

commisurati alle sole prestazioni effettivamente eseguite dall’affidatario, senza 

alcun vincolo di raggiungimento del massimale da parte dell’Agenzia; 

- non è presente una Convenzione Consip attiva per il servizio in oggetto; 

- in data 25 ottobre 2017 è stata avviata la RDO n. 1746111, giusta determina prot. n. 

18903 del 25 ottobre 2017; 

- a seguito di un errato caricamento a sistema di un file excel necessario alla 

formulazione corretta dell’offerta economica si rende necessaria la revoca della 

suddetta  procedura RDO e al contempo la reindizione di una nuova procedura di 

Richiesta di Offerta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione che 

tenga conto della documentazione rivista e corretta;  

- ai sensi dell’art. 36 del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, nonché del D.L. n. 

52/2012, convertito con legge n. 94/2012 e della successiva L. n. 208/2015, della 

ulteriore vigente normativa nazionale applicabile e del Regolamento di Contabilità 

e del Manuale Interattivo delle Procedure negoziali dell’Agenzia è necessario 
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procedere all’affidamento sotto soglia di rilievo comunitario utilizzando il Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA); 

- ai sensi dell’art. 32, comma 2, del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, le 

stazioni appaltanti, prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti 

pubblici, in conformità ai propri ordinamenti, decretano o determinano di contrarre, 

individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli 

operatori economici e delle offerte; 

- con nota prot. 2016/20497 del 23 dicembre 2016 il dott. Francesco Vasta è stato 

delegato a svolgere le funzioni di Capo Settore Logistica e Fornitori. 

  

 

tutto ciò premesso e considerato, in base alle attribuzioni conferitegli dalle norme 

statutarie, dal Regolamento di Contabilità e dal Manuale Interattivo delle Procedure (rif. 

par. A.b.3.1), 

SI DETERMINA 

 

di procedere alla revoca della RDO n.  1746111 e alla reindizione di una nuova 

procedura di RDO per l’affidamento del servizio di fotoriproduzione e rilegatura e 

plastificazione per gli Uffici centrali dell’Agenzia delle Entrate. 

La gara sarà soggetta, altresì, ad ogni altra disposizione legislativa o regolamentare 

nazionale applicabile, nonché al Regolamento di Contabilità e dal Manuale Interattivo 

delle Procedure. 

La Richiesta di offerta sarà inoltrata secondo le modalità disciplinate dalla Consip. 

 

A tal riguardo si stabilisce che: 

1. L’oggetto dell’appalto è costituito dal servizio di fotoriproduzione, rilegatura e 

plastificazione per gli Uffici Centrali dell’Agenzia delle Entrate. Il fabbisogno 

triennale presunto è di seguito indicato: 

a. Fotocopia A4 – bianco e nero solo fronte: n.150.000; 

b. Fotocopia A4 – bianco e nero fronte retro: n. 1.110.000; 

c. Fotocopia A3 – bianco e nero solo fronte: n. 150; 

d. Fotocopia A3 – bianco e nero fronte retro: n. 150; 

e. Fotocopia A4 – colore solo fronte: n. 1.500; 

f. Fotocopia A4 – colore fronte retro: n. 900; 

g. Fotocopia A3 – colore solo fronte: n. 225; 

h. Fotocopia A3 – colore fronte retro: n. 150; 

i. Rilegatura dorsetto: n. 420; 

j. Rilegatura spirale in plastica: n. 420; 

k. Rilegatura brossura termica: n. 2.580; 

l. Plastificazione foglio A4 fronte retro: n. 150. 

Si fa presente che le quantità su indicate costituiscono stime meramente 

presuntive e che l’Agenzia non sarà tenuta ad effettuare ordinativi minimi o per 

quantità prestabilite di fotocopie e di rilegature; 

2. saranno invitati a presentare offerta i fornitori già selezionati con sorteggiato 

nella RDO n. 1746111, iscritti nella  sezione “fotoriproduzione e rilegatura” 

mailto:dc.ammpc.gareecontenzioso@agenziaentrate.it


Agenzia delle Entrate 
Direzione Centrale Amministrazione, Pianificazione e Controllo - Settore Logistica e fornitori – Ufficio Gare e Contenzioso 

Via Giorgione, 159 – 00147 ROMA 
Tel: 06.5054.2825 – Fax: 06.5054.4006 – e-mail: dc.ammpc.gareecontenzioso@agenziaentrate.it 

 
Pagina 3 di 3 

nell’ambito del bando “Servizi di Stampa e Grafica (SERVIZI); il sorteggio era 

stato espletato  tramite la funzione presente sul MEPA; 

3. l’importo massimale triennale a base d’asta è pari ad € 39.500,00 

(trentanovemilacinquecento/00) al netto dell’IVA; 

4. l’aggiudicazione avverrà a favore dell’impresa che avrà presentato il prezzo più 

basso ai sensi dell’art. 95 comma 4, del D.Lgs. 50/2016; 

5. delegato ad operare sul Mercato elettronico della P.A. è il sottoscritto Dott. 

Francesco Vasta, del Settore Logistica e fornitori, registrato sul sistema come 

punto ordinante; 

6. le funzioni di Responsabile del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D.L. 

50/2016, sono svolte dal sottoscritto Dott. Francesco Vasta, giusta nomina del 

Direttore Centrale Amministrazione, Pianificazione e Controllo, prot. 

2016/8252 del 30 maggio 2016; 

7. il contratto verrà stipulato tramite scrittura privata in modalità elettronica; 

8. le funzioni di Direttore dell’Esecuzione vengono attribuite alla dott.ssa 

Graziella Speranza funzionaria dell’Ufficio Fornitori della Direzione Centrale 

Amministrazione, Pianificazione e Controllo. 

 

 

Roma,  

 

Per il DIRIGENTE ad interim 

                              Giuseppe Telesca 

    Il funzionario delegato 

         Francesco Vasta 

                                                                                            “firmato digitalmente” 
 

 

 

 

 

L’originale del documento è archiviato presso l’Ufficio emittente 
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