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1) Premessa 

Il presente documento espone le condizioni e le regole che disciplinano la partecipazione e 

l’aggiudicazione della RDO per l’affidamento del servizio di verifica della vulnerabilità 

sismica dell’immobile demaniale sito in Roma, largo Leopardi n. 5, concesso in uso 

governativo all’Agenzia delle entrate, descritto nel dettaglio nel Capitolato tecnico 

prestazionale allegato alla RDO. 

La procedura è svolta ai sensi dell’art. 36, co 2, lett. b) del Codice dei contratti pubblici.  

Il criterio di aggiudicazione della procedura è quello dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa ai sensi dell’art. 95, co. 3 del d.lgs. n. 50/2016. 

Per quanto non espressamente regolato si fa rinvio alla documentazione del bando di 

abilitazione Consip, alle regole del sistema di e-procurement della Pubblica 

Amministrazione e alla normativa vigente. 

 

 

2) Informazioni generali sulla RDO 

Nella Richiesta Di Offerta vengono fornite agli operatori economici le seguenti 

informazioni: 

- codice identificativo gara (CIG) della procedura; 

- nominativo del Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi e per gli effetti 

dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016; 

- termine ultimo per la richiesta di chiarimenti, da inoltrare esclusivamente attraverso il 

Sistema MePA; 

- termine ultimo per la presentazione dell’offerta; 

- termine di validità dell’offerta. 

 

 

3) Importo dell’affidamento e base d’asta 

Il valore a base d’asta del compenso per il servizio oggetto del contratto è pari ad € 

93.682,80, al quale si aggiungono i costi della sicurezza non soggetti a ribasso quantificati 

in € 3.317,20, i contributi e gli oneri previdenziali dovuti per legge e l’IVA. 

Il compenso offerto deve intendersi comprensivo del costo della manodopera, ottenuto in 

stretta applicazione dei contratti di lavoro di categoria, delle eventuali maggiorazioni 

territoriali, dei materiali, delle attrezzature, dei costi generali, dell’utile di impresa e di tutte 

le voci di costo inerenti e necessarie all’esecuzione del servizio e resterà valido e invariato 

per tutta la durata del contratto. 

Restano a carico del committente le spese inerenti a eventuali diritti di segreteria da 

corrispondere ad Enti esterni per l’ottenimento delle necessarie autorizzazioni di loro 

competenza. 

 

 

4) Requisiti di partecipazione 

In considerazione della complessità e della specificità tecnico-professionale del servizio 

descritto nel Capitolato, che richiede una struttura organizzativa economicamente solida, 

opportunamente qualificata e dotata di risorse umane di adeguata professionalità, ai sensi 

dell’art. 83 del D.Lgs. n. 50/2016, sono previsti per l’accesso alla procedura di gara requisiti 
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di idoneità professionale, di capacità economica finanziaria e di capacità tecniche e 

professionali attinenti e proporzionati all’oggetto dell’appalto. 

I requisiti di idoneità professionale, di capacità economica finanziaria e di capacità tecniche 

e professionali richiesti per la partecipazione alla procedura sono i seguenti: 

a) iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 

agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per 

attività coerenti con quelle oggetto della procedura di gara, ove ne ricorrano i 

presupposti; 

b) aver realizzato, nell’ultimo triennio dalla data dell’invito alla RDO, un volume di 

corrispettivi medio annuo per servizi di verifica e valutazione di vulnerabilità 

sismica di edifici e/o progettazione strutturale definitiva o esecutiva nella 

categoria Strutture ed opere S.03, S.04, S.06 non inferiore ad € 97.000,00 (valore 

posto a base d’asta + costi della sicurezza), al netto di contributi e oneri 

previdenziali dovuti per legge e di IVA; 

c) aver realizzato, negli ultimi dieci anni dalla data dell’invito alla RDO, almeno due 

servizi professionali di verifica e valutazione di vulnerabilità sismica di edifici, i 

cui corrispettivi, al netto di contributi e oneri previdenziali dovuti per legge e di 

IVA, ammontino, ciascuno, almeno ad € 24.250,00. 

 

Si richiamano, inoltre, tutte le prescrizioni indicate nel Capitolato, relative alle specifiche 

abilitazioni richieste per l’espletamento del servizio, alle quali l’aggiudicataria dovrà 

obbligatoriamente attenersi. 

 

 

5) Documentazione di gara 

Vengono resi disponibili, in allegato alla RDO: 

- il Disciplinare di RDO (il presente documento); 

- il Capitolato tecnico prestazionale; 

- le Condizioni particolari di contratto; 

- tutti i documenti in formato fac-simile necessari per la presentazione dell’offerta. 

 

 

6) Modalità di presentazione dell’offerta – Documentazione Amministrativa 

La documentazione amministrativa richiesta per la partecipazione alla RDO è la seguente: 

- DGUE; 

- Dichiarazione integrativa redatta ai sensi del DPR 445/2000; 

- Garanzia provvisoria; 

- Ricevuta di sopralluogo obbligatorio; 

- Patti di integrità e dichiarazione sul conflitto d’interessi potenziale; 

- Eventuale documentazione relativa a RTI, consorzi, GEIE, aggregazione imprese di 

rete. 

Tutta la documentazione richiamata nel presente articolo, ove non disposto diversamente nel 

presente documento, dovrà essere allegata alla risposta alla RDO. 
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6.1) Modalità di compilazione del DGUE 

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle 

Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche nelle parti richieste e 

secondo quanto di seguito indicato.  

 

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o 

ente aggiudicatore. 

 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico. 

Il concorrente fornisce tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti 

pertinenti. 

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D. Il concorrente, 

pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che intende 

subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto. 

 

Parte III – Motivi di esclusione 

Il concorrente rende le dichiarazioni sui motivi di esclusione.  

 

Parte IV – Criteri di selezione 

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando 

direttamente la sezione «α» . 

 

Parte VI – Dichiarazioni finali  

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti 

pertinenti. 

 

Il DGUE deve essere presentato: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori 

economici che partecipano alla procedura in forma congiunta;  

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera 

rete partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate quali 

partecipanti; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal 

consorzio e dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;  

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui 

all’art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 

80 comma 3 del Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha 

ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di invito alla RDO. 

 

Inoltre, al fine di rendere disponibili all’Agenzia in fase di stipula i dati sulla tracciabilità 

dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 136 del 13 agosto 2010 è indispensabile provvedere 

a verificare l’inserimento dei dati necessari nella sezione dedicata del sito 

www.acquistinretepa.it prima di inviare l’offerta. Il sistema provvederà a comunicare i dati 

del solo aggiudicatario all’Amministrazione contestualmente alla stipula. 
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6.2) Modalità di compilazione della dichiarazione integrativa 

Il concorrente compila la dichiarazione integrativa secondo lo schema allegato alla RDO, 

fornendo le informazioni ivi richieste. 

 

6.3) Garanzia provvisoria 

Ai sensi dell’art. 93 del D.Lgs. n. 50/2016, l’offerta deve essere corredata di una garanzia a 

copertura della mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’affidatario o dell’accertata 

carenza dei requisiti dichiarati, sotto forma di fideiussione o cauzione. 

Il partecipante alla gara dovrà produrre una garanzia per € 1.874,00, pari al 2% dell’importo 

complessivo a base d’asta della RDO, al netto dell’IVA.  

L’importo della cauzione indicato potrà essere ridotto qualora il concorrente fosse in 

possesso dei requisiti e certificazioni indicati dal comma 7 dell’art. 93 del D.lgs 50/2016.  

L’operatore economico dovrà allegare all’offerta copia delle certificazioni utilizzate per la 

riduzione della garanzia. 

Fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma 1, del decreto 

legislativo 21 novembre 2007, n. 231, la cauzione può essere costituita, a scelta 

dell’offerente, in contanti, con bonifico, in assegni circolari o in titoli del debito pubblico 

garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria 

provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore dell’amministrazione 

aggiudicatrice.  

Il versamento della somma potrà essere effettuato a mezzo bonifico intestato all’Agenzia 

delle Entrate, via Giorgione n. 106, 00147 Roma, codice fiscale e partita IVA n. 

06363391001, alle seguenti coordinate bancarie: conto di regolamento n. 621; ABI: 01000; 

CAB: 03228; CIN: R; IBAN: IT59R0100003228000000000621 presso la Banca d’Italia; 

causale  “RDO vulnerabilità sismica – CIG _________”). 

L’offerta è altresì corredata, a pena di esclusione, dall’impegno di un fideiussore, anche 

diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia 

fideiussoria per l’esecuzione del contratto, di cui agli articoli 103, qualora l’offerente 

risultasse affidatario. Il presente comma non si applica alle microimprese, piccole e medie 

imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da 

microimprese, piccole e medie imprese. 

La garanzia provvisoria potrà essere inoltre, a scelta dell’appaltatore, rilasciata da imprese 

bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne 

disciplinano le rispettive attività o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’albo di 

cui all’articolo 106 del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via 

esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione 

contabile da parte di una società di revisione iscritta nell’albo previsto dall’articolo 161 del 

decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e che abbiano i requisiti minimi di solvibilità 

richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa. 

La fideiussione dovrà: 

a) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 

b) (in caso di RTI, Consorzio, GEIE, Rete) essere intestata a tutti gli operatori economici del 

costituito/costituendo, raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a 
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tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, 

comma 2 lett. b) e c) del Codice, al solo consorzio; 

c) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto n. 31 del 19 gennaio 2018 del 

Ministro dello Sviluppo Economico di concerto con il Ministro delle Infrastrutture e dei 

Trasporti e previamente concordato con le banche e le assicurazioni o loro rappresentanze ai 

sensi degli articoli 103, comma 9, e 104, comma 9, del Decreto legislativo n. 50 del 2016; 

d) avere una validità di almeno 180 giorni decorrenti dalla data di scadenza del termine di 

presentazione delle offerte; 

e) essere corredata da una autodichiarazione, resa ai sensi degli art. 46 e 76 del D.P.R. 

n.445/2000, con la quale il sottoscrittore dichiara di essere in possesso dei poteri per 

impegnare il garante; ovvero, in luogo dell’autodichiarazione, autentica notarile della firma; 

e dovrà prevedere espressamente: 

1. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale previsto 

dall’art. 1944 c.c.; 

2. la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, c.c.; 

3. l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta 

della Stazione Appaltante; 

4. l’impegno di un fideiussore, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, 

a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, di cui agli articoli 103 e 105 

del Codice, qualora l’offerente risultasse affidatario. Tale impegno non è richiesto alle 

microimprese, piccole e medie imprese ai sensi dell’art. 93 comma 8 del Codice. 

La polizza fideiussoria deve essere presentata in originale entro il termine fissato per la 

presentazione delle offerte e si dà facoltà al fornitore di inserirla anche nella 

documentazione amministrativa a corredo dell’offerta presentata sul MEPA come scansione 

in .pdf firmata digitalmente dal solo rappresentante legale dell’impresa concorrente (si fa 

presente che l’invio della scansione in formato .pdf della cauzione NON sostituisce 

l’obbligo di presentarla in originale). 

Solo nel caso in cui la polizza sia ab origine in formato digitale, la stessa dovrà essere 

prodotta attraverso il Sistema MEPA sotto forma di documento informatico, ai sensi 

dell’art. 1, lett. p) del D.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto, con firma digitale, dal soggetto 

in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante corredato da autodichiarazione 

sottoscritta con firma digitale e resa ai sensi degli art. 46 e 76 del D.P.R. n. 445/2000, con la 

quale il sottoscrittore dichiara di essere in possesso dei poteri per impegnare il garante; 

Nel caso di invio in formato cartaceo la garanzia provvisoria dovrà pervenire al seguente 

indirizzo: 

Agenzia delle Entrate - Direzione Centrale Amministrazione, Pianificazione e Logistica - 

Settore Approvvigionamenti -Via Giorgione, 159 - 00147 Roma, e dovrà essere contenuta in 

una busta chiusa, sigillata, sui lembi di chiusura, con ceralacca o con striscia di carta 

incollata o nastro adesivo o con equivalenti strumenti idonei a garantire la sicurezza contro 

eventuali manomissioni. 

La busta dovrà riportare esternamente, oltre al timbro del concorrente o altro diverso 

elemento di identificazione, le indicazioni del concorrente medesimo e cioè la 

denominazione o ragione sociale, e la seguente dicitura: “RDO PER L’AFFIDAMENTO 

DEL SERVIZIO DI VERIFICA DELLA VULNERABILITA’ SISMICA  

mailto:dc.ammpl.gare@agenziaentrate.it


Agenzia delle Entrate – Divisione Risorse – Direzione centrale Amministrazione, Pianificazione e Logistica 

Settore Approvvigionamenti - Ufficio Gestione Gare 

Via Giorgione 159 – 00147 Roma - Tel. 06.5054.3732 - Fax 06. 06.50544006 - e-mail: dc.ammpl.gare@agenziaentrate.it  

 

DELL’IMMOBILE DEMANIALE SITO IN ROMA, LARGO LEOPARDI n. 5, 

CONCESSO IN USO GOVERNATIVO ALL’AGENZIA DELLE ENTRATE” 

La polizza deve essere intestata a: Agenzia delle Entrate – Via Giorgione n. 106 - 00147 

Roma. 

La cauzione dovrà essere presentata mediante certificazione, in originale, rilasciata dalla 

Banca d’Italia ovvero dall’azienda autorizzata, attestante la costituzione del pegno a favore 

dell’Agenzia. 

La garanzia provvisoria sarà svincolata ai concorrenti non aggiudicatari - tranne al secondo 

classificato – entro 30 giorni dall’avvenuta aggiudicazione. 

Al secondo classificato ed all’aggiudicatario la garanzia provvisoria sarà svincolata dopo la 

stipula del contratto. 

 

6.4) Modalità di effettuazione del sopralluogo obbligatorio 

Ai fini della partecipazione alla procedura di gara è obbligatorio effettuare un sopralluogo 

presso l’immobile da sottoporre alla verifica. Al termine del sopralluogo verrà rilasciata 

apposita attestazione da allegare all’offerta. 

La richiesta di effettuazione del sopralluogo dovrà essere richiesta entro il 15° giorno solare 

antecedente la data fissata quale termine ultimo per la presentazione dell’offerta. 

La richiesta di effettuazione del sopralluogo dovrà essere inoltrata a: 

Ing. Salvatore Merra: salvatore.merra@agenziaentrate.it; 

Ing. Michele Carriero: michele.carriero@agenziaentrate.it.  

 

 

7) Subappalto 

Ai sensi dell’art. 105 del D.lgs. n. 50/2016 è ammessa la facoltà di affidare in subappalto le 

prestazioni oggetto del contratto, previa autorizzazione dell’Agenzia, purché: 

a) il concorrente indichi l’intenzione di subappaltare e l’elenco delle prestazioni che intende 

subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto nella 

Parte II, lett. D, del DGUE; 

b) sia prodotta la documentazione nei tempi e modi di cui all’art. 105, commi 7 e 18, del 

D.Lgs. 50/2016. 

Si precisa che la quota percentuale subappaltabile deve essere contenuta entro il limite 

massimo del 40% dell’importo contrattuale complessivo.  

L’Agenzia procederà al pagamento diretto del subappaltatore solo nelle ipotesi indicate 

dall’art.105, co.13, del d.lgs.50/2016. Nei restanti casi, i pagamenti saranno effettuati 

all’appaltatore che dovrà trasmettere all’Amministrazione, entro venti giorni dagli stessi, 

copia delle fatture quietanzate, emesse dai subappaltatori. 

 

 

8) Soccorso istruttorio 

Le carenze di qualsiasi elemento formale nei documenti amministrativi inviati per la 

partecipazione alla RDO possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso 

istruttorio di cui all’art. 83 co. 9 del D.lgs. 50/2016. Costituiscono irregolarità essenziali non 

sanabili le carenze della documentazione che non consentono l’individuazione del contenuto 

o del soggetto responsabile della stessa. 
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9) Modalità di presentazione dell’offerta – Offerta tecnica 

Ai partecipanti alla procedura sarà richiesto di presentare la propria dichiarazione di offerta 

tecnica composta dai seguenti documenti, debitamente sottoscritti: 

- Offerta tecnica di sistema; 

- Progetto di servizio, secondo lo schema allegato alla RDO, costituito da un massimo 

di 12 pagine formato A4 oppure 6 pagine formato A3, carattere Times New Roman 

12, interlinea singola. Non sono computate nel numero di pagine la copertina e 

l’indice. Le pagine del progetto di servizio superiori a quelle indicate nel presente 

paragrafo non saranno valutate dalla Commissione giudicatrice.  

Si precisa che nel progetto di servizio dovranno essere indicate solo le informazioni 

relative ai criteri di valutazione discrezionale, mentre per i criteri tabellari dovranno 

essere compilati esclusivamente a Sistema i relativi campi di offerta tecnica. 

  

 

10)  Modalità di presentazione dell’offerta – Offerta economica 

Ai partecipanti alla procedura sarà richiesto di presentare la propria dichiarazione di offerta 

economica inserendo i dati di offerta a Sistema e allegando in risposta alla RdO il .pdf 

dell’Offerta economica generata dal Sistema stesso, debitamente sottoscritto digitalmente. 

 

 

11)  Sedute del Seggio di Gara e della Commissione Giudicatrice e criteri di 

aggiudicazione 

La Stazione Appaltante, dopo la scadenza del termine fissato per la presentazione delle 

offerte, provvederà a nominare un seggio di gara composto da 3 membri, nominati tra 

dipendenti dell’Agenzia in servizio con qualifica non inferiore a funzionario, per l’esame 

della documentazione amministrativa e una commissione giudicatrice formata da 3 

componenti scelti, secondo un criterio di rotazione, tra il personale dell’Agenzia dotato di 

adeguata formazione professionale attinente al settore oggetto della presente procedura.  

Il seggio di gara e, successivamente, la commissione giudicatrice si riuniranno in seduta 

pubblica nel giorno e ora che saranno tempestivamente comunicati successivamente al 

termine fissato per la ricezione delle offerte, per procedere rispettivamente al vaglio della 

regolarità della documentazione amministrativa presentata dai concorrenti, alla verifica del 

possesso dei requisiti richiesti ex art. 80 D.lgs n. 50/2016 e alla valutazione delle offerte 

presentate. La valutazione delle offerte tecniche avverrà in seduta riservata.  

Ove nulla osti le predette operazioni potranno svolgersi nella medesima giornata, oppure, 

ove necessario, la seduta della commissione verrà aggiornata in data che sarà 

tempestivamente comunicata. 

 

La procedura sarà aggiudicata sulla base del punteggio complessivo più alto (massimo 100 

punti), derivante dalla somma dei punti attribuiti all’offerta tecnica (massimo 70 punti) e 

all’offerta economica (massimo 30 punti).  

L’attribuzione dei punteggi all’offerta tecnica e all’offerta economica avverrà secondo le 

regole di valutazione e i punteggi di seguito descritti. 
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OFFERTA TECNICA – CRITERI DI VALUTAZIONE  

L’attribuzione del punteggio tecnico, per un totale di 70 punti, avverrà sulla base dei criteri 

di valutazione elencati nella sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi. 
n° Criteri di valutazione Punti 

max. 

Sub-criteri di valutazione Punti 

discrezionali 

max. 

Punti 

tabellari  

1 Metodologie utilizzate per 

l’espletamento del 

servizio. 

 

Informazioni desunte dal 

progetto di servizio. 

21 

Adeguatezza delle metodologie 

utilizzate per effettuare il 

servizio, con particolare 

riguardo alla coerenza 

progettuale, alla qualità tecnico-

organizzativa e al grado di 

innovazione proposto. 

21 - 

2 Metodologie e 

accorgimenti volti alla 

riduzione delle 

interferenze con le attività 

esistenti. 

 

Informazioni desunte dal 

progetto di servizio. 

15 

Qualità ed efficacia di modalità 

esecutive del servizio volte alla 

massima riduzione di 

interferenze tra le attività di 

indagine richieste per 

l’espletamento del servizio e le 

attività ordinarie che si 

svolgono nell’immobile oggetto 

di valutazione. 

15 - 

3 Numero di direzioni lavori 

per l’esecuzione di opere 

strutturali in zona sismica 

in uso alla Pubblica 

Amministrazione o privati 

negli ultimi dieci anni 

dalla data della presente 

RDO 

6 

Superiore a 15 

- 

6 

Tra 11 e 15 4 

Tra 6 e 10 3 

Tra 1 e 5 2 

4 Numero di collaudi per 

strutture di edifici in zona 

sismica in uso alla 

Pubblica Amministrazione 

o privati negli ultimi dieci 

anni dalla data della 

presente RDO 

7 

Superiore a 15 

- 

7 

Tra 11 e 15 5 

Tra 6 e 10 4 

Tra 1 e 5 3 

5 Numero di progetti 

strutturali di edifici in zona 

sismica in uso alla 

Pubblica Amministrazione 

o privati negli ultimi dieci 

anni dalla data della 

presente RDO 

8 

Superiore a 15 

- 

8 

Tra 11 e 15 6 

Tra 6 e 10 5 

Tra 1 e 5 4 

6 Numero di valutazioni di 

vulnerabilità sismica su 

edifici esistenti in uso alla 

Pubblica Amministrazione 

o privati negli ultimi dieci 

anni dalla data della 

presente RDO 

10 

Superiore a 15 

- 

10 

Tra 11 e 15 8 

Tra 6 e 10 7 

Tra 3 e 5 5 
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7 Presenza nella struttura 

operativa di almeno un 

giovane professionista, 

laureato abilitato da meno 

di cinque anni all’esercizio 

della professione secondo 

le norme dello Stato 

membro dell’Unione 

Europea di residenza 

3 

SI 

- 

3 

NO 0 

 

I “Punteggi discrezionali” sono i punteggi il cui coefficiente è attribuito in ragione 

dell’esercizio della discrezionalità spettante alla commissione giudicatrice. 

I “Punteggi tabellari” sono i punteggi fissi e predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti 

in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto specificamente richiesto. 

In merito alla comprova di quanto offerto per i criteri nn. 3, 4, e 5 potranno essere richiesti 

prima della stipula i certificati di servizio rilasciati dalla Stazione Appaltante o copie 

conformi dell’avvenuto deposito al Genio Civile o equivalenti. 

In merito alla comprova di quanto offerto per il criterio n. 6 potranno essere richiesti prima 

della stipula copie conformi dell’avvenuto deposito al Genio Civile o equivalenti o copie 

conformi del certificato di vulnerabilità rilasciato o altro mezzo idoneo alla comprova. 

 

Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta tecnica 

L’attribuzione del punteggio tecnico, per un totale di 70 punti, avverrà in modalità: 

• discrezionale (36 punti), con il metodo del “confronto a coppie” 

• tabellare (34 punti). 

Il metodo “discrezionale” consiste nel calcolare la media dei coefficienti, variabili tra zero 

ed uno, attribuito da parte dei singoli commissari mediante il “confronto a coppie”, così 

come meglio sotto specificato. 

 

- nel caso in cui presenti offerta un numero pari o superiore a 15 operatori. 

Si procederà costruendo una matrice di tipo triangolare utilizzando una opportuna scala 

semantica. 

Il metodo consiste nel costruire una matrice triangolare con un numero di righe ed un 

numero di colonne pari al numero dei concorrenti meno uno.  

La determinazione dei coefficienti si ottiene confrontando a due a due l’elemento di 

valutazione di tutti i concorrenti assegnando un punteggio da 1 a 6 (scala semantica del 

confronto a coppie) nel seguente modo: 

1= parità; 

2= preferenza minima; 

3= preferenza piccola; 

4= preferenza media; 

5 = preferenza grande; 

6 = preferenza massima. 

Nella tabella che segue si riporta, a titolo esemplificativo, una matrice con il confronto a 

coppie per il calcolo dei coefficienti relativi per esempio alla qualità del progetto. 
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Nella prima casella si confronta la qualità del progetto del concorrente (1) con quella del 

concorrente (2), nella casella all’incrocio tra la terza riga e la 4 colonna si confronta la 

qualità del progetto dei concorrenti (3) e (5), ecc.). 

Il numero tra parentesi tonde all’interno di ogni casella indica l’offerente che presenta la 

proposta preferita; il numero fuori parentesi indica invece il livello di preferenza utilizzando 

la scala semantica. Se nella casella si riportano in parentesi tonde i due concorrenti, ciò 

significa parità (1 = parità). Il punteggio totale ottenuto dal concorrente 1 è pari a 8 (4 + 3 + 

1), quello del concorrente 2 è pari a 8 (5 + 3), quello del concorrente 3 è pari a 7 (5 + 2) e 

quello del concorrente 4 è pari a 10 (4 + 6). All’offerente che ha assunto il punteggio 

migliore verrà assegnato il coefficiente uno e agli altri un punteggio ad esso proporzionale 

in base al punteggio ottenuto. I coefficienti definitivi si ottengono come media dei 

coefficienti di ciascun commissario. Poiché con la media effettuata quasi sicuramente 

nessun offerente otterrà il valore unitario, occorre effettuare la riparametrazione, che 

consiste nell’assegnare il coefficiente uno al concorrente che ha ottenuto il coefficiente 

medio più alto e ai rimanenti un coefficiente ad esso proporzionale. 

 

- Nel caso in cui presenti offerta un numero inferiore a 15 operatori.  

Si procederà seguendo il metodo fondato sul calcolo dell’autovettore principale della 

matrice completa dei confronti a coppie che consiste nel calcolare la media dei coefficienti, 

variabili tra zero ed uno, attribuito da parte dei singoli commissari secondo quanto 

specificato dalla linea guida dell’ANAC n. 2/2016. 

Ogni commissario costruisce la matrice completa come segue: 

• si costruisce una matrice quadrata con un numero di righe o colonne pari al numero 

dei concorrenti; 

• nella diagonale principale viene riportato il valore unitario in quanto rappresenta il 

confronto dell’elemento dell’offerente i-esimo con sé stesso (parità); 

• in corrispondenza della riga i-esima con la colonna j-esima, si riporta il punteggio (da 

1 a 6) se la preferenza è stata accordata all’offerente i-esimo ovvero l’inverso di detto 

punteggio se la preferenza è stata accordata all’offerente j-esimo. In corrispondenza della 

riga j-esima e della colonna i-esima verrà riportato il punteggio inverso. 

Relativamente a ciascun elemento qualitativo, ogni commissario procederà, confrontando a 

due a due le offerte, ad assegnare un punteggio da 1 a 6 secondo la seguente scala 

semantica:  

 1= parità; 

 2= preferenza minima; 
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 3= preferenza piccola; 

 4= preferenza media; 

 5 = preferenza grande; 

 6 = preferenza massima. 

Una volta effettuati tutti i confronti a coppie, ogni commissario procederà a quantificare il 

punteggio del Concorrente i-esimo calcolando la radice n-esima del prodotto degli elementi 

di ciascuna riga della matrice (n pari al numero di concorrenti). 

Successivamente attribuisce il coefficiente 1 al Concorrente che ha ottenuto il punteggio 

massimo ed agli altri i rispettivi coefficienti in proporzione lineare al punteggio ottenuto.  

Ciascun commissario, dopo aver determinato il punteggio del concorrente i-esimo calcola 

l’autovalore principale, l’indice di consistenza e il rapporto di consistenza allo scopo di 

verificare la coerenza dei giudizi, considerando consistenti i giudizi per i quali il rapporto di 

consistenza (della matrice a cui si riferisce) sia minore o uguale a 0,10.  

Dopodiché la Commissione, per ciascun Concorrente, procederà a sommare i coefficienti 

attribuiti da ciascun commissario ed a calcolare la media aritmetica dei coefficienti e, 

successivamente, procederà a normalizzare tra 0 e 1 i valori medi ottenuti, attribuendo il 

coefficiente 1 al Concorrente che ha ottenuto il valore massimo ed agli altri i rispettivi 

coefficienti in proporzione. 

 

- Nel caso in cui presenti offerta un numero di operatori inferiore a tre. 

Ai fini della valutazione sarà utilizzata la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente 

dai singoli commissari per ciascun criterio/sub criterio discrezionale con le modalità 

operative descritte nella tabella di seguito riportata e procedendo alla successiva 

riparametrazione, sempre per ciascun criterio/sub criterio.  

 
VALUTAZIONE 

SINTETICA 

COEFFICIENTE DESCRIZIONE 

OTTIMO 1,00 Questa valutazione si applica quando gli elementi e le indicazioni 

contenute nell’Offerta Tecnica attestano una qualità del servizio 

eccezionalmente elevata rispetto alle esigenze delle Amministrazioni 

Contraenti. 

DISTINTO 0,75 Questa valutazione si applica quando gli elementi e le indicazioni 

contenute nell’Offerta Tecnica attestano una qualità del servizio elevata 

rispetto alle esigenze delle Amministrazioni Contraenti. 

BUONO 0,50 Questa valutazione si applica quando gli elementi e le indicazioni 

contenute nell’Offerta Tecnica attestano una qualità del servizio buona 

rispetto alle esigenze delle Amministrazioni Contraenti. 

DISCRETO 0,25 Questa valutazione si applica quando gli elementi e le indicazioni 

contenute nell’Offerta Tecnica attestano una qualità del servizio più che 

sufficiente rispetto alle esigenze delle Amministrazioni Contraenti. 

ESSENZIALE 0 Questa valutazione si applica quando gli elementi e le indicazioni 

contenute nell’Offerta Tecnica sono solo rispondenti alle condizioni 

minime richieste dal Capitolato tecnico e relativi allegati, senza alcun 

elemento migliorativo apprezzabile. 
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Il metodo “tabellare” consiste nell’assegnare automaticamente e in valore assoluto agli 

elementi per i quali è prevista tale tipologia di punteggio, il relativo punteggio sulla base 

della presenza o assenza nell’offerta, dell’elemento richiesto.  

 

OFFERTA ECONOMICA – CALCOLO DEL PUNTEGGIO  

L’operatore economico dovrà indicare a Sistema il valore del compenso offerto per il 

servizio. L’offerta dovrà contenere al massimo 2 cifre decimali dopo la virgola; in ogni caso 

il Sistema troncherà in automatico il valore offerto alla seconda cifra decimale. 

All’offerta economica potranno essere attribuiti massimo 30 punti; all’uopo si utilizzerà la 

formula “concava alla migliore offerta interdipendente”: 

PE= PEmax x ((BA-P)/(BA-Pmin)) 

dove: 

PE = punteggio attribuito al concorrente 

PEmax: 30 punti 

BA: Base d’asta 

P: offerta del concorrente 

Pmin: offerta più bassa tra quelle presentate; 

 

ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO COMPLESSIVO  

La Commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti, procederà in relazione a ciascuna 

offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il metodo aggregativo 

compensatore, secondo quanto indicato nelle linee guida dell’ANAC n. 2/2016, par. VI.1. 

Il punteggio, per i criteri “discrezionali” e per quello per il calcolo del punteggio dell’offerta 

economica, sarà, quindi, dato dalla seguente formula: 

Pi = Ʃn (Va * Cai) 

dove 

• Pi = punteggio concorrente i 

• n = numero totale degli elementi -criteri/subcriteri-  

• Va = peso definito per il criterio/subcriterio di valutazione(a); 

• Cai = coefficiente attribuito al criterio di valutazione al concorrente i-esimo. 

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio nessun 

concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d. 

“riparametrazione” si applica ai criteri di natura qualitativa discrezionale. La stazione 

appaltante procederà ad assegnare al concorrente che ha ottenuto il punteggio più alto su un 

singolo criterio il massimo punteggio previsto per lo stesso e alle altre offerte un punteggio 

proporzionale decrescente. 

Al risultato della suddetta operazione verranno, successivamente, sommati i punteggi 

ottenuti per i criteri tabellari, già espressi in valore assoluto, ottenuti dall’offerta del singolo 

concorrente. 

 

All’esito delle predette operazioni di gara, la Commissione giudicatrice procederà alla 

formazione della graduatoria delle offerte e a rilevare l’eventuale presenza di offerte 

anomale ai sensi dell’art. 97 del d.lgs. 50/2016. 
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La procedura sarà aggiudicata, all’esito della verifica sulle eventuali offerte anomale, 

all’operatore economico che avrà presentato l’offerta economicamente più vantaggiosa, ai 

sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016. L’aggiudicazione potrà avvenire anche in presenza di 

una sola offerta valida. 

L’Agenzia si riserva la facoltà insindacabile di revocare, sospendere, re-indire o non 

aggiudicare la gara. 

 

 

12)  Adempimenti preventivi alla stipula 

Preventivamente alla stipula saranno effettuate le verifiche e i controlli previsti dagli artt. 

36, co. 5, 80 e 86 del d.lgs. n. 50/2016. 

 

13)  Garanzia definitiva 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia 

definitiva da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste 

dall’art. 103 del Codice. 

Ai fini del calcolo della garanzia definitiva, il valore del contratto è rappresentato 

dall’offerta economica totale della RDO. Alla garanzia di cui al presente articolo si 

applicano le riduzioni previste dall’articolo 93, comma 7, del D.Lgs n. 50 /2016 per la 

garanzia provvisoria. 

La mancata costituzione della garanzia definitiva determina la decadenza dell’affidamento e 

l’acquisizione della garanzia provvisoria presentata in sede di offerta da parte della stazione 

appaltante, che aggiudica l’appalto o la concessione al concorrente che segue nella 

graduatoria. 

Prima del saldo della rata finale l’operatore economico dovrà produrre ai sensi dell’art. 103, 

comma 6, del D.lgs 50/2016 alla costituzione di una  cauzione o di una garanzia fideiussoria 

bancaria o assicurativa pari all’importo della rata di saldo maggiorato del tasso di interesse 

legale applicato per il periodo intercorrente tra la data di emissione della verifica di 

conformità e l’assunzione del carattere di definitività della medesima. 

 

 

14)  Trattamento dei dati personali 

I dati personali forniti saranno oggetto di trattamento informatico e/o manuale da parte 

dell’Agenzia delle Entrate nel rispetto di quanto previsto dal del Regolamento (UE) 

2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 - Regolamento 

generale sulla protezione dei dati, esclusivamente per le finalità connesse all’espletamento 

della procedura di gara e all’eventuale stipula ed esecuzione contrattuale.                                                                     

     

Per il dirigente ad interim Giuseppe Telesca 

Il funzionario delegato 

Francesco Vasta 

                                                        Firmato digitalmente 

 

L’originale è archiviato presso l’Ufficio emittente 
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