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Direzione Centrale Amministrazione, 

Pianificazione e Controllo 

______________ 

Settore Logistica e Fornitori 

Ufficio Gare e Contenzioso 

 

Spett.le 

Operatore Economico 
(inviata mediante pec) 

 

LETTERA DI INVITO PER LA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA DI 

GARA FINALIZZATA ALL’EVENTUALE AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI 

PUBBLICAZIONE LEGALE DEI BANDI DI GARA E DEGLI AVVISI 

DELL’AGENZIA DELLE ENTRATE SULLA GAZZETTA UFFICIALE, NONCHÉ 

DEI RELATIVI ESTRATTI SUI QUOTIDIANI - CIG: Z291BA9350 

 

L’Agenzia delle Entrate (di seguito anche “l’Agenzia” o “Stazione Appaltante”), a seguito 

della ricezione della manifestazione d’interesse, conseguente alla pubblicazione dell’avviso 

esplorativo, prot. n. 2016/153702 del 30 settembre 2016, invita codesto Operatore 

Economico, ai sensi dell’art. 36 d.lgs. 50/2016, a presentare offerta per l’affidamento dei 

servizi di pubblicazione legale dei bandi di gara e degli avvisi dell’Agenzia delle Entrate-

Direzione Centrale Amministrazione, Pianificazione e Controllo sulla Gazzetta Ufficiale, 

nonché dei relativi estratti sui quotidiani a diffusione nazionale e a diffusione locale.  

 

OGGETTO 

Al fine di ottemperare agli obblighi di pubblicità prescritti per le procedure ad evidenza 

pubblica dal D.lgs. 50/2016, l’Agenzia ha necessità di acquisire il servizio di pubblicazione 

legale dei bandi di gara e degli avvisi, comprendente anche la sistemazione grafica ed 

editoriale dei testi, la prenotazione e l’acquisto degli spazi necessari, secondo le specifiche 

grafiche di cui al format allegato (all. 3).  

In particolare, il servizio dovrà articolarsi come di seguito specificato: 

1. pubblicazione delle versioni integrali dei bandi/avvisi sulla Gazzetta Ufficiale della 

Repubblica Italiana; 

2. pubblicazione degli estratti dei bandi/avvisi su almeno n. 2 quotidiani cartacei a 

diffusione nazionale; si precisa che per “quotidiani a diffusione nazionale” si 

intendono quelli aventi una significativa diffusione, in termini di vendita, in tutte le 
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regioni e destinati prevalentemente a fornire contenuti informativi di interesse 

generale; 

3. pubblicazione degli estratti dei bandi/avvisi su almeno n. 2 quotidiani cartacei a 

diffusione locale; in particolare, i “quotidiani a diffusione locale” sono quelli aventi 

una significativa diffusione, in termini di vendita, nel territorio di riferimento (Roma) 

e destinati prevalentemente a fornire contenuti informativi di interesse generale 

concernenti anche la cronaca locale. Sono equiparati ai quotidiani a diffusione locale 

i periodici, a diffusione locale, che abbiano almeno due uscite settimanali e che 

abbiano il formato, l’impostazione grafica e i contenuti redazionali tipici dei giornali 

quotidiani. 

Le richieste di pubblicazione saranno inviate dall’Agenzia all’affidataria tramite e-mail; per 

la Gazzetta Ufficiale tale invio sarà effettuato entro le ore 10.00 dei due giorni lavorativi 

precedenti quello di pubblicazione, per i quotidiani almeno 10 giorni prima della 

pubblicazione.  

L’aggiudicataria, entro 2 giorni dalla richiesta dell’Agenzia, è tenuta a comunicare a 

quest’ultima, all’indirizzo di posta elettronica 

dc.ammpc.gareecontenzioso@agenziaentrate.it, le date di pubblicazione in GURI e sui 

quotidiani; entro due giorni dall’avvenuta pubblicazione la Società è tenuta, inoltre, a 

trasmettere al medesimo indirizzo di posta elettronica i relativi giustificativi. 

 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Le Società invitate sono ammesse a partecipare alla gara, oltre che singolarmente, anche in 

associazioni temporanee o in consorzio. 

Codesto Operatore economico può presentare offerta se non versa in alcuna delle cause di 

esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento dei contratti della Pubblica 

Amministrazione previste dalle norme vigenti. 

In particolare, codesta Società non è ammessa alla partecipazione alla gara in argomento se:  

- sussistono le cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice; 

- vi sono le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o di 

cui all’art. 35 del 5 decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90 convertito con modificazioni 

dalla Legge 11 agosto 2014, n. 114; 

- è incorsa, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la 

pubblica amministrazione. 

E’, inoltre, necessario che codesta Società sia iscritta, per lo svolgimento delle attività 

oggetto dell’appalto, nel registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria, 

Artigianato e Agricoltura; oppure nel registro delle Commissioni Provinciali per 

l’artigianato. 

I requisiti suddetti dovranno essere posseduti alla data di inoltro della proposta economica e 

dovranno essere attestati nel DGUE.  
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MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA  

Codesta società dovrà trasmettere, entro e non oltre il 26/10/2016, all’indirizzo pec 

agenziaentratepec@pce.agenziaentrate.it la propria proposta economica a ribasso – 

formulata in conformità all’allegato 2 e sottoscritta dal rappresentante legale o da 

procuratore fornito dei poteri necessari dell’impresa offerente (in caso di procuratore dovrà 

essere allegata la procura in originale o in copia conforme) - unitamente al DGUE, 

debitamente compilato, e alla copia del documento di riconoscimento del firmatario in corso 

di validità, specificando in oggetto “offerta per i servizi di pubblicazione legale”.  

Le proposte inviate oltre il suddetto termine non saranno prese in considerazione ai fini 

della presente gara. 

 

VALORE DELL’APPALTO E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

L’importo per i servizi oggetto del presente appalto è pari, per la durata biennale 

dell’affidamento, a € 38.000,00 oltre IVA, da intendersi come spesa massima sostenibile 

dall’Agenzia nell’esecuzione contrattuale.  

Ai fini della determinazione del costo relativo al personale da impiegare, si rappresenta che 

gli operatori economici possono considerare indicativamente un numero di procedure, da 

espletare durante la vigenza del contratto, pari a 7 (sette).  

Da quanto detto discende che l’Agenzia non assume alcun obbligo in merito al 

raggiungimento del predetto massimale o all’effettuazione di un numero minimo di 

ordinativi. 

Si precisa, altresì, che, in caso di sopravvenute novità normative che modifichino le 

procedure di pubblicazione summenzionate, l’Agenzia potrà recedere anche parzialmente 

dal contratto senza che ciò determini alcun onere in capo alla stessa. 

Gli oneri della sicurezza sono pari a zero, non sussistendo rischi di interferenza; 

conseguentemente, non vi è alcun obbligo di compilazione del documento unico di 

valutazione dei Rischi di Interferenza (DUVRI), trattandosi di servizi per i quali non è 

prevista l’esecuzione in luoghi nella giuridica disponibilità della Stazione Appaltante. 

Dovranno inoltre essere esplicitamente indicati: 

- i costi della sicurezza da c.d. rischio specifico (costi aziendali), che non possono essere 

pari a zero; 

- i costi relativi al personale utilizzato ai fini dell’esecuzione del presente appalto, 

specificando in dettaglio le funzioni e le mansioni del personale che si prevede di destinare 

all’esecuzione del servizio. 

L’aggiudicazione verrà effettuata con il criterio del minor prezzo, sull’importo dei servizi 

posti a base di gara, ai sensi dell’art. 95, comma 4, del D.lgs. n. 50/2016.  

Non saranno ammesse offerte in aumento.  

La stazione appaltante si riserva la facoltà, ai sensi dell’art. 95, comma 12, d.lgs. 50/2016 di 

non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 

all’oggetto del contratto.  

I prezzi unitari indicati a base d’asta si intendono IVA esclusa. 

Il prezzo unitario è determinato come segue: per la pubblicazione sui quotidiani si considera 
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il singolo carattere di stampa; per la pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale si considera la 

singola riga. 

Il prezzo più basso, inferiore a quello posto a base di gara, è determinato mediante il ribasso 

percentuale, che il concorrente dovrà indicare nella colonna D, applicato sui prezzi unitari 

indicati a base d’asta (colonna B). 

 

L’appalto sarà aggiudicato al concorrente che avrà presentato il massimo ribasso 

percentuale medio ponderato sulla lista dei prezzi unitari. 

La formula utilizzata per il calcolo del ribasso medio ponderato R è la seguente: 

R =  (C1*D1)+(C2*D2) 

Il prezzo offerto è da intendersi comprensivo di tutti gli oneri di natura commerciale e 

fiscale, I.V.A. esclusa, e dovrà rimanere valido per tutta la durata dei servizi. 

In caso di offerte uguali, si procederà ad una gara di miglioria. 

Si precisa, inoltre, che il corrispettivo da versare all’affidatario si baserà, in ogni caso, 

sulla base del numero effettivo di righe e caratteri dei documenti da pubblicare. 

Pertanto, l’importo da corrispondere sarà determinato applicando i prezzi unitari, come 

ricavati dall’offerta, alle righe ovvero ai caratteri dei documenti.  

Inoltre, con riguardo alle pubblicazioni sui quotidiani, si precisa che l’importo offerto 

(prezzo per singolo carattere) si intende applicato per ogni quotidiano sul quale si effettua la 

pubblicazione. 

 

STIPULA E DURATA DEL CONTRATTO 
Qualora si addivenisse alla stipula del contratto, previa verifica delle condizioni di legge ai 

sensi dell’art. 80 D.lgs. 50/2016, lo stesso avrà durata biennale a far data dalla 

sottoscrizione. 

Il contratto non attribuirà alla Società alcun diritto di esclusiva, né l’obbligo a carico 

dell’Agenzia di richiedere prestazioni minime. 

Nel caso di affidamento, l’Impresa prescelta, entro 10 giorni precedenti la stipula del 

contratto, dovrà far pervenire cauzione definitiva pari al 10% dell’importo aggiudicato, 

prestata nelle forme e nei modi previsti dall’art. 103 del Codice. 

 

 A B C D 

 Attività Prezzo unitario a base d’asta Peso % 

 

Ribasso Offerto % 

1 Pubblicazione su GURI € 23,00 50 
________________ 

(in cifre) 

2 Pubblicazione su quotidiani € 0,60 50 
____________ 

(in cifre) 
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RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

La gestione della Gara è affidata al Dott. Francesco Vasta del Settore Logistica e Fornitori 

della Direzione Centrale Amministrazione, Pianificazione e Controllo. 

 

INFORMAZIONI E CHIARIMENTI 

Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti per iscritto, tramite posta elettronica, entro e 

non oltre le ore 17.00 del giorno 24/10/2016 all’indirizzo e-mail 

dc.ammpc.gareecontenzioso@agenziaentrate.it 

 

TUTELA DELLA PRIVACY 

I dati forniti dai soggetti proponenti verranno trattati, ai sensi del D.lgs. 196/2003 e s.m.i, 

esclusivamente per le finalità connesse all’espletamento della suddetta procedura.  

 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento 

Francesco Vasta 

*Firmato digitalmente 

 

L’originale del documento è archiviato presso l’Ente emittente 

 

Allegati: 

All.1 – DGUE 

All.2 – MODELLO OFFERTA ECONOMICA 

All. 3- FORMAT DI BANDO E AVVISO DI BANDO 
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