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Premessa

Il Portale per i Comuni € un canale telematico di semplice fruizione per lo
scambio di dati catastali tra I’Agenzia e i Comuni, le Comunita Montane e
le Unioni di Comuni che ne facciano richiesta per fini istituzionali,
limitatamente ai rispettivi territori di competenza.

Alcuni servizi sono riservati ai soli Comuni, come ad esempio il servizio
Gestione ANNCSU che consente ai Comuni di certificare |'elenco delle
aree di circolazione e dei relativi numeri civici presenti su tutto il territorio
comunale.

Per accedere al Portale per i Comuni € necessaria la stipula di una
convenzione con I’Agenzia delle Entrate.

Ai fini del corretto utilizzo dei servizi per la Gestione dell’ANNCSU, il
Sindaco deve favorire la partecipazione del personale incaricato al corso di
formazione organizzato dalla Direzione Provinciale/Ufficio Provinciale -
Territorio dell’Agenzia delle Entrate competente per territorio.
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Responsabile della gestione del collegamento

All’atto del convenzionamento il Comune individua il "Responsabile della
gestione del collegamento”, che ¢ il soggetto che in ambito comunale
ha il compito di abilitare gli utenti del Comune ai vari servizi,
assegnandogli i necessari profili informatici.

Per le attivita inerenti la Gestione del’ANNCSU, il “"Responsabile della
gestione del collegamento” deve :

1. inserire i dati anagrafici e i riferimenti telefonici/E-mail del
Responsabile della toponomastica sul Portale per i Comuni, che vanno
tenuti costantemente aggiornati, anche al fine di consentire
all'Istat ed all’Agenzia delle Entrate di disporre dei corretti riferimenti
necessari per contatti o comunicazioni

2. abilitare gli operatori che dovranno accedere al Portale (addetti),
assegnando loro il profilo "Gestione ANNCSU”
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Gestione ANNCSU

Per poter operare sul Portale dei Comuni per la gestione della
toponomastica il Comune deve individuare due specifiche figure descritte
nella nota ISTAT prot. 912/2014/P del 15/01/2014, che hanno le seguenti
funzioni:

Responsabile della toponomastica: ha una responsabilita di tipo
amministrativo, pu0 essere incaricato tramite deliberazione o
nominato dal legale rappresentante (Sindaco);

Addetto alla toponomastica: e colui che effettivamente opera a
sistema.

Possono verificarsi due casistiche:

1. Il “"Responsabile della toponomastica”, non € un utente del Portale in
quanto si avvale solo dell'operativita di uno o piu collaboratori
(addetti)

2. il Responsabile della toponomastica deve aggiornare direttamente i
dati del Portale, in tal caso deve essere abilitato anche come utente del
Portale e gli va assegnato il Profilo Gestione ANNCSU (anche in tal
caso le attivita di aggiornamento dellANNCSU potrebbero essere
anche effettuate da altri addetti)

In entrambi i casi il Responsabile della toponomastica ha una
responsabilita di tipo amministrativo sui dati che vengono inseriti
nel’ANNCSU, anche qualora inseriti dagli addetti
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SINDACO
NOMINA

Premessa

Responsabile Responsabile del
della collegamento

Toponomastica che ABILITA

Il Responsabile
della
Toponomastica

==
/ - - - -
*; Linee Guida Gestione Toponomastica

Addetto
Toponomastica

Favorisce la partecipazione
del "Responsabile della
toponomastica” al corso di
formazione organizzato dalla
Direzione Provinciale/Ufficio
Provinciale — Territorio
dell’Agenzia delle Entrate

Incarica il Responsabile della
gestione del collegamento di
inserire e tenere aggiornati
sul Portale i riferimenti del
Responsabile della
toponomastica, nonché di
abilitare gli utenti del Portale
assegnandogli un idoneo
profilo informatico (chi deve
inserire ed aggiornare i dati
dell’ANNCSU deve avere il
profilo “"Gestione ANNCSU")
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Gestione Toponomastica - Funzioni

Di seguito sono descritte le funzioni principali

1. Inserimento dati anagrafici e riferimenti telefonici ed
e-mail del Responsabile della toponomastica sul Portale
per i Comuni

2. Modifica riferimenti telefonici, fax ed e-mail del
Responsabile della toponomastica

3. Abilitazione al Portale per i Comuni per accedere alle
funzioni di «Gestione ANNCSU»

4. Funzioni di «Gestione ANNCSU»
5. Aggiornamento dati Responsabile del collegamento

6. Inserimento nuovo Responsabile del collegamento
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Gestione Toponomastica - funzioni

Inserimento dati anagrafici e riferimenti telefonici ed e-mail del Responsabile della
toponomastica sul Portale per i Comuni

Il *"Responsabile della gestione del collegamento” accede al Portale
e clicca nell’ordine :

A. Gestione Utenza
B. Gestione Utenti

C. Gestione Responsabile toponomastica

Responsabile del Collegamento
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Gestione Toponomastica - funzioni

INSERIMENTO NUOVO RESPONSABILE
TOPONOMASTICA

ATTENZIONE:
TALE INSERIMENTO, SERVE SOLO PER COMUNICARE ALL'AGENZIA DELLE
ENTRATE ED ALL'ISTAT IL NOMINATIVO E I RIFERIMENTI DEL
RESPONSABILE, NON CONFERISCE AL RESPONSABILE DELLA
TOPONOMASTICA L'ABILITAZIONE INFORMATICA NECESSARIA PER
ACCEDERE AL PORTALE PER I COMUNI
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Gestione Toponomastica - funzioni

Inserimento dati anagrafici e riferimenti telefonici ed e-mail del Responsabile della
toponomastica sul Portale per i Comuni

Il Responsabile della toponomastica, individuato con delibera o nominato dal
legale rappresentante del Comune, ha una responsabilita di tipo
amministrativo su tutti i dati che vengono inseriti nel’lANNCSU, anche qualora
inseriti dagli addetti

% Sito informativo

= ‘

4w, Areariservata
SISTER

_ Ti trovi in: Home dei Servizi/ Gestione Utenti 9

Consultazioni e Certificazioni Convenzione: TEST PORTALE COMUNT (FORNITURA TELEMATICA BAST DATI CATASTALT - GESTIONE TOPONOMASTICA)
Codice di Richiesta: 1234
Servizi per Comuni /Enti

A [mmm] -
B Jesll

Gestione Utenti

Modifica dati utenza

Controllo Opery d Inserire almenc un carattere di ricerca:

Consultazione I i
Chiave d'accesso Ricerca A. Gestione Utenza p—
Modifica Password I R P . . d ‘ <
Rl | B. Gestione Utenti K
Impostazioni self servied Y
gestione password C. Gestione Responsabile toponomastica ) | \L
Aggiernamento Dati Utente C . Abilita nuovo utente Abilita lista utenti |
Servizi per la P.A Gestione Responsabile toponomastica |
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Gestione Toponomastica - funzioni

Inserimento dati anagrafici e riferimenti telefonici ed e-mail del Responsabile della
toponomastica sul Portale per i Comuni

La maschera successiva consente di aggiornare i dati del Responsabile della
toponomastica gia inserito o di inserire i dati del nuovo Responsabile della
toponomastica.

Per ogni Comune vi puo essere un solo Responsabile della Toponomastica,
pertanto l'inserimento dei dati anagrafici del nuovo Responsabile, sovrascrive
eventuali informazioni gia presenti.

- i
Titraiin: Fame dei Seiz

Cansultazion & Camficazion Convenzigne: TEST PORTALE COMUNI (FORNITURA TELEMATICA BASL DATI CATASTALL - GESTIDMNE TOPFONOMASTICA)
Codice di Richiesta: 1234
Servizi par Comure SEnb

Gestione Utenza .
Modifica del Responsabile della Toponomastica

Eestione Utenli

Blockfica dali ybenza

Comirollc Operazian o Cogreme: Fome:
Consubaziane Data di pascita; Sensal
Modfica Passaord Comune di Massita; ROMS Pravinsis Massita; RM

Codice Fiscalac

geshone passeeaond Talatomo: .|; Fax:

Aggicrnamenta Cal Uanbs Emam; IE EE T
5 g P.A

e Sgpoenamerie dall ubenhe ” Insermende oy Respansabide ” Indigtre
Cambea canvensone :
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Gestione Toponomastica - funzioni

Inserimento dati anagrafici e riferimenti telefonici ed e-mail del Responsabile della

toponomastica sul Portale per i Comuni

Cliccando su “Inserimento nuovo

Responsabile” si apre la maschera
seguente.

_ .I ”0\" . "':m‘.? "é' S.:m”:

Consultazicn e Certficazicrs Convenzione: TEST PORTALE COMUNI (FORNITURA TELEMATICA BASI DATI CATASTALI - GESTIO!

Codice i Richiesta: 1234
Seevas per Comuns Enti

Gestione Utenza A

Modifica del Responsabile della Toponomastica

Gestone Utent

Modfica dab wtenza

Centrolo Operazioni & Cognome: Nome:
ulaz "
Conmubizione Data 6l naseit; S0850
Modfica Password Comune di Naseita: ROMA Provincia Naseita; RM

_ Titrovi in: Home dei Servizi

Consultazioni e Certificazioni
Senvizi per Comuni /Enti
Gestione Utenza A

Gestione Utenti

Modifica dati u

Modifica Password

Impostazioni seff service
gestione password

Aggiomamento Dati Utente

Senviziperla PA

Cambia convenzione

Convenzione; TEST PORTALE COMUNI (FORNITURA TELEMATICA BASI DATI CATASTALI - GESTIONE TOPONOMASTICA)
Codice di Richiesta: 1234

Inserimento Responsabile della Toponomastica

ATTENZIONE! E' possibile acquisire un unico responsabile della toponomastica, pertanto il nuovo responsabile sostituira il precedente.

Inserimento per dati anagrafici

Codice Fiscale: | Ricerca

Indietro

Codice Fiscale
mpostazini sell servie
Qeshong password Telefono 0 Fax;
Aggiomamento Dati Utente Emalt
Seviper R PA ||
din A9 dat tont | oo Resp haero
Camba convenzione

@,
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Gestione Toponomastica - funzioni

Inserimento dati anagrafici e riferimenti telefonici ed e-mail del Responsabile della
toponomastica sul Portale per i Comuni

Digitare il codice fiscale del Responsabile della toponomastica
e cliccare su ricerca

o uid
Ti trowi in: Home dai Sendai

Cenzubaziani e Cediicaziani Convenzione: SOGET - TEST PORTALE COMUNI (FORNITURA TELEMATICA BAST DATI CATASTALI - GESTIONE TOPONOMASTICA)
Codice di Richiasta: 1234
Szl per Camdini JEmi

Gesticne Utenza F.Y

Inserimento Responsabile della Toponomastica

Gesticne LHend

Cantrolla Qperagicni di
Cansultazicns )
ATTEHZIOME! E' pessibile scquisine un unica respanssbile delly tapenamastics, partamta il nuave respansalile sostituirk || preacedents.,

Modifica Passward . . .
Inserimento per dati anagrafici

Impesiagion Sel serice f
geshong password Codice Fiscale: . | Ricana

Aggomamenie Dat Uhende

Cognome: [ | Nome:
Sapizi per la P A E ; E . .

Ciata di nascita: [ 17 | | Sezso F |
Amminssirazione Sislema Comunae d naseita; |.: Provincia di naseita; |
Cambia cormenziong TalaTana: | | Faix:
Richinsie Email: l
Azsistenza

Ingerei Indiglra

@
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Gestione Toponomastica - funzioni

Inserimento dati anagrafici e riferimenti telefonici ed e-mail del Responsabile della
toponomastica sul Portale per i Comuni

Il sistema verifica |'esistenza del codice fiscale in Anagrafe Tributaria e precompila
i campi dell'immagine seguente indicati con gli asterischi di colore rosso.

Dopo aver inserito i riferimenti telefonici, (fax) ed e-mail del citato Responsabile
della toponomastica cliccare su inserisci

T ot in: Fleme ol Saneel

Consukaziani e Cerlilicaziani Conyenziona: SOGET - TEST PORTALE COMUNI (FORMITURA TELEMATICA BAST DATL CATASTALT - GESTIONE TOPDNOMASTICA]
Codice di Richiesta: 1234
Sardizi per Comani FEn

Gestione Uienza ~

Inserimento Responsabile della Toponomastica

Geslicns LHenk

Cantrelly Qpssrazicni di
Cansultazione

ATTENZIOME! E' possibile aegquising un unica responsabile della topenamasiica, pertanta il nuove respansabils icuird il gr i,

Modilica Passweand ) R .
Inserimento per dati anagrafici

Impastagion el sardce r
QEERENE PASEA0I Codice Fiscale: ) | Ricerca |
Aggamamenie Das Uterte
Cognome: G * | Hame: *

Harwizi per la P,

Cata di nascita: | * 0 | * 1 | * | Sesso: _F* |
A miinds Iraz o e S ke ma Comune di nascica: ||: * Prowvincia di naseita: |« *
Cambia cormranzione TalaTano: [ | Fau:

Ermnail: |

Richisie

Aesisierra
| inserizei ||| Indietra
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Gestione Toponomastica - funzioni

AGGIORNAMENTO DATI RESPONSABILE
TOPONOMASTICA

ATTENZIONE:
TALE INSERIMENTO, SERVE SOLO PER COMUNICARE ALL'AGENZIA DELLE
ENTRATE ED ALL'ISTAT IL NOMINATIVO E I RIFERIMENTI DEL
RESPONSABILE, NON CONFERISCE AL RESPONSABILE DELLA
TOPONOMASTICA L'ABILITAZIONE INFORMATICA NECESSARIA PER
ACCEDERE AL PORTALE PER I COMUNI

-
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Gestione Toponomastica - funzioni

Modifica riferimenti telefonici ed e-mail del Responsabile della toponomastica

Qualora sia necessario aggiornare numero di telefono, ed e-mail (fax
facoltativo) del Responsabile della Toponomastica occorre inserire i nuovi

n

riferimenti nella maschera, e cliccare sul tasto “aggiornamento dati utente”.

s
THirawtin: Fome del Seiz

Cansullazicni & Certficazion Convenzione: TEST PORTALE COMUNT (FORNITURA TELEMATICA BASI DATI CATASTALL - GESTIONE TOPONOMASTICAY
Codice ¢i Richiesta: 1234
Servizi par Comure JEnli

Gestione Lhenza e

Modifica del Responsabile della Toponomastica

Cestiane Ulenli

Binckfica dal utenza

Centmale Operaziani g Clagrome; Plone;
Consubazione Data di maseits: Sessa;
Bpdfica Fagkword Comumne di Mascita; ROMO Pravincia Mascita: R

. Codics Fiscala:
mpastazion sell service

aasliane passwennd TalaTams: ||: Fas: |

Sagicrnamenta Dali Utentz Ennnll; |‘

T 1 ka PLA
erviz per ka Agoomamanie dati utentz (| Inserimenis raove Respansabde ” Inifiatre: |

Cambea canversone
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Gestione Toponomastica - funzioni

ABILITAZIONE UTENTI PER L'ACCESO AL
PORTALE PER I COMUNI

ATTENZIONE:

SE IL RESPONSABILE DELLA TOPONOMASTICA DEVE ACCEDERE AL
PORTALE PER I COMUNI VA ABILITATO, COSI' COME AVVIENE PER GLI
ADDETTI, E GLI VA ASSEGNATO IL PROFILO GESTIONE ANNCSU

@,
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Gestione Toponomastica - funzioni

Abilitazione al Portale per i Comuni per accedere alle funzioni di «Gestione ANNCSU»

Per accedere ai servizi di “Gestione ANNCSU"” & necessario che il Responsabile del
collegamento abbia abilitato I'utente ad accedere al Portale, assegnandogli il profilo
“Gestione ANNCSU”. A seconda dei casi |'abilitazione di cui sopra sara effettuata per
i soli addetti alla toponomastica, per il solo Responsabile della toponomastica o per
entrambi.

Per effettuare |'abilitazione il "Responsabile del collegamento”, nella Maschera sotto,
deve cliccare su “Abilita nuovo utente”.

Gestione Utenza ~

Gestione Utenti

Gestione Utenti

Modifica dati utenza

Controllo Operazioni di Inserire almeno un carattere di ricerca:
Consultazione ) . )
Chiave d'accesso: | Ricerca
Modifica Password
' Ricerca tuth
Impostazioni self service
gesticne password
Aggiomamento Dati Utente Abilita nuoveo utente | Abilita lista utenti
Sermvizi per la P.A. Gestione Responsabile loponomastica |

-
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Gestione Toponomastica - funzioni

Abilitazione al Portale per i Comuni per accedere alle funzioni di «Gestione ANNCSU»

_ T trowi in: Home dei Senvizi / Gestions Lienti / Inserimento utente 9

Consultazioni & Cerificazioni Convenzicne: SOGEL - TEST PORTALE COMUNI (FORNITURA TELEMATICA BASI DATI CATASTALI - GESTIONE TOPONOMASTICA)
Codice di Richiesta: 1234

Servizi per Comuni /Enti

Gestione Utenza ~

ACQUISIZIONE NUOVO UTENTE

Gestione Utenti

Controllo Operazioni di

Consultazione
Modifica Password

Impostazicni self service

Utenti presenti nella convenzione: 2
Numerc massimo di utenti: 13

Inserimento per dati anagrafici

gesticne password

*Codice Fiscale: Ricerca |
l:l Provincia di nascita: l:l
Indirizzo di residenza (ViafPiazza) [ | GAP 1
Comune di residenza:
Asgistenza
£ —

Aggiornamento Dati Litente

Servizi per la P.A. Drata di nascita:

Amministrazione Sislema Comune di nascita:

Cambia convenzions

Provincia di residenza.
Richieste

1

~Elenco profili a cui & possibile abilitare I'utente:
[CIGestione degli utenti

[Estrazioni dati catastali

Una volta inserito il codice fiscale e premuto il
tasto «ricerca», il sistema propone la tabella
dove si deve effettuare la spunta su “Gestione
ANNCSU"”; quindi dopo aver compilato i campi
telefono e E-mail, occorre cliccare su “Invia”.

Clattivita comma 338
CAccatastamenti e variazioni
(CJDati per Ia gestione delllCl
[CIAtti telematici Pregeo

(JConsistenza banca dati comunale

[Dsesnune ANNCSU ]

(CJFabbricati mai dichiarati (D.L. 78/2010)
CIDichiarazioni di ruralita’
(Claggioramento Indirizzi UIU
CEstrazione dati OMI

[CIEstrazione per catalogo soggetti
[CIconsultazione ANNCSU parziale

(CJconsultazione ANNCSU completa

-
,v - - - -
‘; Linee Guida Gestione Toponomastica



Gestione Toponomastica - funzioni

Abilitazione al Portale per i Comuni per accedere alle funzioni di «Gestione ANNCSU»

Al termine dell’operazione di abilitazione al Responsabile del collegamento viene
fornita la password temporanea che va copiata e incollata alla email e inviata
all’'utente

Servizi per Comuni /Enti Convenzione: AGENZIA DELLE ENTRATE (SERVIZI CONTROLLO ANNCSU)

Gestione Utenza A
Operazione effettuata correttamente per I' Utente meimnn. wuoos1100f La nuova password € M4X72PF8

Gestione Utenti

L'utente fara accesso al link con il suo codice fiscale e la password temporanea
https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/index.jsp alla voce:

«nuova area riservata»,> credenziali, > Sister

In quel momento gli verra chiesto di sostituire la password provvisoria con una
nuova a sua scelta, nel rispetto delle regole sulla sicurezza

-
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https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/index.jsp

Gestione Toponomastica - funzioni

Abilitazione al Portale per i Comuni per accedere alle funzioni di «Gestione ANNCSU»

da Gestione Utenti premendo «ricerca tutti» viene mostrato I'elenco degli utenti

Gestione Utenza ~

Convenzione: AGENZIA DELLE ENTRATE (SERVIZI CONTROLLO ANNCSU)

Gestione Utenti

Gestione Utenti

Madifica dati utenza Numero massimo di utenti: 300
Controllo Operazioni di Inserire almeno un carattere di ricerca: Abilitati (282) Disabilitati (132)
Consultazione
g Chiave d'accesso: |
Modifica Password |
Ricerca futh BNTPU (Responsabile) BLDCL
BCCMS BLDOM?
Impostazioni self service BGGFR BNFCF
esticne password BGLPU BNGGI
b ? BGTGC | Disabiita | |_Abéta | |gnioR
. B I — |BLCMC BNVCL
Aggiomamento Dati Utente Ahkilita nuovo utente | | Abilita lista u |BLFLSM BNVMI
BLKMR v BRGS!
Senvizi per la P.A Gestione Responsabile loponamastica | BLLGNI BRLLS
Dalla lista degli abilitati, selezionando il | sprstnapasswors |
- \ - g 7 N - r "
CF, si puo disabilitare 'utente; in mModo || woasca cat utente |
analogo utenti disabilitati possono essere
ag. - r . |
nuovamente abilitati. | Visualizza utents abiat]

Con «Modifica dati utente» € possibile
anche modificare i profili di abilitazione

degli utenti

@,
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Gestione Toponomastica - funzioni

Funzioni di «Gestione ANNCSU»

Gli utenti abilitati e profilati come indicato in precedenza, per accedere alle funzioni
di “"Gestione ANNCSU” (cioe della Toponomastica) devono cliccare su
“Servizi per Comuni/Enti” e cliccare “Gestione ANNCSU”

Consultazioni & Certificazioni

E> Servizi per Comuni /Enti | ~

Attivita' Comma 336
(L.311/2004)

Accatastamenti & Variazioni
(L.80/2006)

Estrazione Dati Catastali

Fabbricati mai dichiarati
(D.L.78/2010)

Dati per la gestione dsll'lCl

E> Gestiona ANNCSU

Atti Telamatici Pregeo
Dichiarazioni di Ruralita’

TARFS

-
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Ti trovi in: Home dei Servizi

Benvenuto , il tuo ultimo accesso é stato il 13/03/2023 12:22.
Totale Utenti connessi: 1

@ Primo piano

< 09-04-2013 - Domande di ruralita’

Sono disponibili le funzioni per la visualizzazione delle unita' immobiliari urbane, oggetto di domanda per il riconoscimento dei rec
quali il Gomune puo' inviare al competente Ufficio Provinciale-Territorio dell'Agenzia, attraverso il Portale, il parere di ammissibiliti
utenti interessati possono essere abilitati alle funzioni indicate dal responsabile del collegamento.



Gestione Toponomastica - funzioni

IL RESPONSABILE
DELLA GESTIONE DEL COLLEGAMENTO
SISTER
PORTALE DEI COMUNI - TOPONOMASTICA

-
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Responsabile del Collegamento

Il Responsabile del collegamento, nel rispetto delle condizioni generali previste
dalla convenzione, € autorizzato ad abilitare o revocare eventuali utenti
interni (nel limite massimo previsto per ciascun ente).

¥ o X ¥

Responsabile del collegamento Utenti interni

/ - - - -
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Responsabile

—

Modifica
/'
richiesta
NUOVO
RESPONSABILE
DEL
\1 COLLEGAMENTO
p s
p
MODALITA’
ON LINE
]
\

==
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Dal 1° luglio 2023

del Collegamento

/

La modalita On Line consente
una piu semplice compilazione
della modulistica e dell’invio
degli allegati richiesti e una
rapida evasione della richiesta
che perviene direttamente
all’Ufficio che si occupa delle
Convenzioni Sister e dei relativi
aggiornamenti e sostituisce la
precedente modalita via PEC
generale dell’Agenzia delle
Entrate

La richiesta On Line &
comunque un atto di
competenza del Legale
Rappresentante del Comune
richiedente e deve essere
firmato digitalmente dallo
stesso

o




Gestione Toponomastica - funzioni

SOSTITUZIONE RESPONSABILE DEL
COLLEGAMENTO SISTER
PORTALE DEI COMUNI - TOPONOMASTICA

-
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Responsabile del Collegamento

Modifica Responsabile del collegamento ON LINE

Accedendo alla pagina Enti e PA - Portale per i Comuni - Comuni di nuova

costituzione e Comunita montane - Come aderire al portale - Agenzia delle Entrate
(agenziaentrate.gov.it)

e possibile trovare le indicazioni per procedere alle seguenti attivita:

eModifica del Responsabile del Collegamento

eModifica dei dati presenti nella convenzione gia attiva
https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/SceltaServizioAccesso.do?tipo=RV

@,
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https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/web/guest/schede/fabbricatiterreni/portale-per-i-comuni/portale-comuni-come-aderire-enti-e-pa
https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/SceltaServizioAccesso.do?tipo=RV

Responsabile del Collegamento

Modifica Responsabile del Collegamento ON LINE

La richiesta di sostituzione del Responsabile del collegamento si effettua
telematicamente accedendo alla pagina Adesione ai servizi — Portale per i Comuni -
Richiesta di variazione del sito.

L'utente che accede a tali funzioni deve Accedi all'area riservata con:
autenticarsi tramite SPID, CIE o CNS: OSPD | WCOE S Credenial

SPID, 1| Sistema Pubblico di ldentita Digitale, £ il sisterma di accessa
che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, | servizi online
della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati, Se sei gia in
possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo
gestore. S non hai ancora un'identitd digitale, richiedila ad uno def
gestori.

Maggiori informazioni su SPID

Mon hai SPID?

e © Entraconse
Serve aiuta?

spedv () AglD s,

fatto ci0 atterra nella propria pagina personale di Fisconline, quindi procede alle
fasi successive, selezionando la voce «Servizi» riportata nelle due posizioni della
figura seguente:

@,
/m i i i i _
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https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/SceltaServizioAccesso.do?tipo=RV

Responsabile del Collegamento

Modifica Convenzione Portale - ON LINE

Utente connesso: - % 0

~ Area riservata @ i

& il Fisconline & Cambia Utenza m

# Home & Servizi & Profilo utente @ Assistenza tecnica

ynella sezione Servizi per scegliere i tuoi servizi prefeniti e/o cercare quelli che ti servono

| tuoi servizi preferi

In primo piano LA ROSA ALESSANDRO Ultimo accesso: 05/06/2023 11:58:17

25 maggio 2023
M Nuova versione del controllo formale dei pagamenti effettuati con i modelli F24 (F24A0) ? Suggerimenti Suggerimenti

25 maggio 2023

< B Nuova versione dell'applicazione Entratel Multifile ) ... Maotifiche © Per consultare i dati fiscali: Cassetto fiscale.

25 maggio 2023 © Per consultare i dati catastali e ipotecari: Consultazioni ipo-catastali.

i
M Nuova versione dell'applicazione SID - Gestione flussi CRS-DAC2 (CRSDA) 0 curezza

© Per abilitare una persona di tua fiducia ad utilizzare per te i servizi
;\&' Strumenti

' N ] online: Autorizza soggetti terzi,
© Per censultare deleghe e contatti: Profilo utente
© Per presentare documenti e istanze: Consegna documenti e istanze
Servizi piu richiesti ‘ ( & Servizi
| Cassetto fiscale ‘ | Dichiarazione precompilata ‘ | Fatturazione elettronica ‘ ‘ Consultazioni visure, planimetrie e ispezioni ... ‘
| Consultazione dati catastali ‘ | Consultazione valori immobiliari dichiarati ‘ | Pagamenti F24 ‘ ‘ Contratti di locazione ‘
| CIvVIS ‘ | Piattaforma cessione crediti ‘ | Comunicazione IBAN per accredite rimborsi ... ‘ ‘ PEC per la notifica degli atti ‘

@,
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Responsabile del Collegamento

Modifica Convenzione Portale - ON LINE

# Home & Servii & Profilbutente i Assictenzs tecnics

Servizi
Servizl preferiti ap -~

Tutti i servizi

Cerca il servizio:

Scegli fra le seguenti categorie

Agevaolazioni e Istanze, comunicazioni e certificati e
Assistenza fiscale e catastale ~ Pagamenti b
Consultazioni e ricerca ~ Rimbaorsi b
Dichiarazioni A Servizi di utilita e verifica b
‘ [Fabbricati e terreni - Trasmissioni telematiche w
e 1
. wi @ o
e 1
- Da questa maschera &
. o = anche possibile selezionare
e = il simbolo «stella» per
e 2 - trovare  successivamente
o - tali servizi tra i preferiti

-
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Responsabile del Collegamento

Modifica Convenzione Portale - ON LINE

1 2
Titroviin: Home / Adesione ai servizi / Poriale Gomuni /1 Accesso a richiesta variazione

Presentazione documenti

Consultazioni
5 RICHIESTA DI VARIAZIONE

Portale per i Comuni

. i _ Questa sezione & riservata agli Enti gia titolari di un'utenza per I'accesso ai servizi del Portale, per comunicare all'Agenzia le
Richiesta di convenzione

variazioni intervenute rispetto ai dati indicati in convenzione.

Richiesta di variazione 3
- ~
Stato della richiesta \ ATTENZIONE: Codice Fiscale dell'Ente: | |
IL CODICE Codice fiscale del Responsabile
Primo accesso responsabile FISCALE E' della gestione del collegamento: | |
QUELLO DEL
' COMUNE
ASSISTENZA ’ \_ I 4 ATTENZIONE:
FISCALE E’ DEL —
PRECEDENTE
RESPONSABILE
DEL

. COLLEGAMENTO

==
’ - - - -
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Responsabile del Collegamento

Modifica Convenzione Portale - ON LINE

RICHIESTA DI VARIAZIONE

Cuesta sezione & riservata aglh Enti gia titolari di un'utenza per I'accesso ai servizi del Portale, per comunicare all' Agenzia le va

‘ \/ Cadice Fiscale dellEnte: | |

Codice fiscale del Responsabile
della gesticne del collegamento : | |

Una volta fatto accesso con i dati di cui sopra, occorre compilare \
soltanto la parte che si intende aggiornare, cioe:

edati dell’Ente (per aggiornare i recapiti)
edati del Rappresentante legale (per aggiornare i dati del Sindaco)
edati del Responsabile della gestione del collegamento

e confermare.

Scaricare il documento riepilogativo dei dati inseriti, in formato pdf, da
firmare digitalmente (attenzione: I'apertura/stampa del file dovra
essere effettuata su una copia del documento scaricato). Infine allegare
il documento firmato e gli altri documenti richiesti, quindi confermare.

@
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Responsabile del Collegamento

Modifica Responsabile del Collegamento ON LINE

Cittadini  Imprese  Professionisti  Intermediari  EntiePa  L'Agenzia & Areariservata

Adesione ai servizi Titroviin; Home / Adesicne aiservizi / Poriale Comuni / Compilazione richiesta variazione

Consultazioni RICH'ESTA DI VAR'AZ'ONE

Presentazione documenti

Portale per i Comuni A
Siinvita lutente a compilare soltanto le parti del modulo relafive alle variazioni da comunicare e a predisporre i relativi allegati, che dovranno essere trasmessi insieme allistanza.

Richiesta di convenziong
Richiesta di variazione
Richiesta di variazione dati Convenzione prot. 7 intestata all'utenza | . codice fiscale {

Stato della richiesta
Tutti i campi del module con il simbelo {*) sono cbbligatori, se compilata la relativa sezione,

Prime accesso responsabile

[ Dati dellEnte

Sede legale (%) CAP (*):
{ESSISTEHH | | l:l
Provincia (*): v Comune (*): [v

Telefono (7 | | Altro felefono: | |

E-mail (*): | | Conferma E-mail (*): | |

dati dellEnte (per aggiornare i recapiti)

-
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Responsabile del Collegamento

Modifica Responsabile del Collegamento ON LINE

| Rappresentante legale:

Codice Fizcale (*): |

Cognome (*): |

| MHome {*): |

Data di nascita (*): | |J'| |"| |

Provincia di nascita (*): w

Sesso (%) |—v

Comune di nascita () o

L Barrare 1a casella se & anche Responsabile della gestions del collegamento (non compilare 1a sezione seguente)

Allegato: documento atiesiante | poteri di rappresentanza

O Responsabile della gestione del collegamento:

Codice Fiscale (*): |

dati del Rappresentante
legale (se occorre
sostituire il Sindaco o
aggiornare i dati)

dati del nuovo
Responsabile
della gestione del

Cognome (*): | | Mome {*) | |
Data di nascita (*): | |f| |.-| | Sesso (%) |—v

Provincia di nascita (*): |—v Comune di nascita (*): |—v

Telefono (*): | | Aliro telefono: |

E-mail {*): | | Conferma E-mail *); |

| collegamento

Allegato: copia del documento d'identita

Inserire nel campl tutte le informezion con Pasterisco *

@
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Gestione Toponomastica - funzioni

NUOVA CONVENZIONE SISTER PORTALE DEI
COMUNI - TOPONOMASTICA

L'utente che accede a tali funzioni deve
autenticarsi tramite SPID, CIE o CNS:

Quindi seguire quanto gia indicato alla

pagina 27 e successive

@,
/- n - - -
.Na_ Linee Guida Gestione Toponomastica

Accedi all'area riservata con:

8 sSPID B CIE = CNS Credenziali

SFID, 7| Sistema Pubblico di ldentita Digitale, & i sistema di accesso
che consente di utilizzare, con un‘identita digitale unica, i servizi online
della Pubblica Amministrazione e dei privati acoreditati, Se sei gia in
possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo
gestore. Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei

Maaggjari infc oni su SPID

Mon hai SPID? o Ent <PID
Ta con

Serve aiuto?

spedv () AglD/Eis.

=z B
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Responsabile del Collegamento

Nuova Convenzione al Portale dei Comuni ON LINE

Accedendo alla pagina Enti e PA - Portale per i Comuni - Comuni di nuova

costituzione e Comunita montane - Come aderire al portale - Agenzia delle Entrate
(agenziaentrate.gov.it)

e possibile trovare le indicazioni per procedere alle seguenti attivita:

eNuovo convenzionamento al Portale dei Comuni
https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/SceltaServizioAccesso.do?tipo=RC

@
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https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/web/guest/schede/fabbricatiterreni/portale-per-i-comuni/portale-comuni-come-aderire-enti-e-pa
https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/SceltaServizioAccesso.do?tipo=RC

Responsabile del Collegamento

Nuova Convenzione Portale - ON LINE

Consultazioni

Fresentazions document

Portala per i Comuni

Richissta di convenzions

Richissta di variazions

S1af0 delia richissts

Frimao SCccesso responsabils

Ti frowi i Homa  /

i / Porsle Comuni ¢ Compilszions nchissta convenzions @M@""@ m m@ Q u mmpn@
RICHIESTA DI CONVENZIONE di compilazione on Iline per
nuova convenzione &l Portale

Condizioni generali di aervizio per la fruizione della bass dei dati catastali, geetita dell'Agenzia dells entrate, ai eensi dailart. 37, comma 54, del decreto |egge 22372008, convertite in lagge
2AE72008

Tutti | campi de! moduio con i simbolo {7} sono obibligaton.

RssisTeNza

@,
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Ente:

Tipo (%) Comuna

Denominazions {7): [aBcoEFGHILMNG |

Codics Fiscals ) |u-| 2345087500 |

Sads lagals (Via'Piazza) () [yia MaNZONI | caPry

Prowincia () MG

Comuns (<) [MacERATA

Telstona (7): Altro teletona:
E-mail di strutturs (=) rea.it | contarms E-mail (7 [a@sit

ATTENZIONE: ALLINDIRIZZO DI FOSTA ELETTRONIGA SOFRA INDISATA SARANMD TRASMEESE TUTTE LE GOMUNIGAZION] RELATIVE AL SERVIZID. NEL GASO Bl 51A INDIGATA UNA
CAEBELLA DI POETA ELETTROMICGA CERTIFICATA (F.E.C.). DCCORRE CHE QUESTA SIA CONFIGURATA PER AGCETTARE MESSAGGE] ANGHE DA CASELLE DI FOSTA ELETTROMIGA NON
CERTIFIGATA, IN FARTICOLARE FER RIGEVERE LE RISFOSTE AUTOMATICHE DA SISTEMA. TALI GOMUNICAZIONI RIGUARDERANNG ANGHE DATI PERSOMNALL FERTANTO 51
RAGCGOMANDA PARTIGOLARE GURA NELLE ABILITAZIONI DI AGCESE0 ALLA CGASELLA STESSA.

Rappreeentants lagals:

Cognoms (%) [aa | Nome i [EEE
[is ]sfi2 ]
Provincis di nescita ) Mo

Comums di nesaits [7): |M.-\C-EHAT.-’. M

D:sta di nescits (7):

Sesz0 () M

Godics Fiscals (") [o1234507304] |




Responsabile del Collegamento

Nuova Convenzione Portale - ON LINE

Responsabile della gestione del collegamento:
{inserire i dali solo se soggeffo diverso dal Rappresantante legale)

Cognome: lccc | Nome: \DDD

Data di nascita: 11z ]s Sesso: M~

Provincia di nascita: MG | cambia provingia |

Comune di nascita: | MACERATA v

Godice Fiscale: |ABCDEFGHILM |

Telefono: 014123456 | Altro telefono: 014123456 |

E-mail nominativa: bbb @acc.it | Conferma E-mail: | |

IR AT A Al OrELDE PO | TART 45 el maees OO AT R S A I IR B AT A P RO FLORT E FGA T RSk
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Responsabile del Collegamento

Nuova Convenzione Portale - ON LINE

INFORMATIVA Al SENSI DELL'ART. 13 DEL DECRETO LEGISLATIVO M. 18672003, "CODICE IN MATERIA DM PROTEZIONE DEI DATI PERSOMALI

Ei informa, &i sensi deifan. 13 del D. Lgs. n. 190 dal 30 giugno 20035 ("Godice in metsnia di protezions dei dati personali®), che i dati comunicati formana oggetto di trattamento da
parts dell'Aganzia delle Entrats, nal rispetto della normiativa citsta.

Far trattamento =i intends gquaelungus operazions o complesso di operazioni concamenti “/a raccolla, (8 regizlrazions, 'ganizzazions, |8 CONESVAZIONS, (8 Consutazions,
relahoranions, is modifcazions, 2 seiszions, Pesirazions, § raffronto, Futiizzo, Minlerconnessions, I hoceo, 2 comunicanions, e oifusions, i& cancelazions o le distruzions df
oati, anchs 58 non registrali in una banca dat’.

| dati warranno trattati in adempiments degli obblighi legali & convenzionali ad il trattamento & effattusto, anche sRrEverse I'RUEo di strumenti elattronici, in modo da garantire 8
Eicurezza & kA riservalezza dei dsti s1eEsi, nel rispetio del Codics. v
ra

-\{L'Enbs. COME SOpra rappresentsto, dichiara di swer preso visions delfinformativa si sensi delfart. 15 sl D.Lgs n.190 del 530 giugno 2003

CONDIZIONI GENERALI D1 SERVIZIO

Pramaeen:

8. che, ai sensi dell'art 57 del decrsto legislativo 30 lugho 1000, n. 300, nel tasto pravigents aka modifica operata dal d.l. & luglo 2012, n. 05, conventite con moditicazioni dalla L.
7 mgosto 2012, n. 135, & stata istituita I'Agenzia del Territona;

. chi, 8 decorrere dal 1° genngio 2001, come previsto dal decreto ministeriale 28 dicambre 2000, n. 1300, lAgsenzia del Temtorio, resa eEscuUtiva, Na BEEICIHELD ttte I attivith &
I funzioni praviste dalls norme & calio statuto, prima svodte dal Dipartimanto del Termitorio dsl Ministars dells Finanzse;

c. che rar. 37. comma 54, del decrste legge 4 uglio 2008, n. 223, convertito nella 1egge 4 BO0EID 2000, n. 248, preveds che “Ia circoiazions & 18 fruizions oeila Dass dei dati
catasial geshits dal'Agenzia gel Territono deve sssene assicurals smbro I 31 dicemins 2000, Asiativaments sl region, 208 province ed &f comuri [ cosll 2 oo canco per ia
circoiazions & fruizions della base del dali catastal sono unicamsnis queil o connsssions”;

d. che con circolars n. 7 del 15 dicemors 2008 del Dirsttore Sell'Agenzia del Tentorio sono state regolamentats, in via transitonia, e modslitd di formnitura telematica dei st

nits, COMe S0pra rappressntsto, dichiara di sderire &, per Nefstto, di sccettars intsgraimants i Condizioni generali di ssnvizio.

L'Ents, COMMe SOpTa rappresentato, ai sensi dell'art. 1341 .o, Bpprove specificatsments gli ant. 5, 8§ & 0 dslle Condizioni generali di servizio.

) Accatto

Accettare @ confermare le tre condizioni

-
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Responsabile del Collegamento

Nuova Convenzione Portale - ON LINE

RICHIESTA DI CONVENZIONE

Condizioni genersli di cervizio per la fruizions della bace dei dati oatastali, gectita dall Agenzia delle entrate, i cenci dedl'art. 37, oomma 54, del decreto legge 2232008, convertito in legge
2482006

e Se i dati inseriti sono corretti il sistema
B ACOSFRHLING - Caon e CroETERC restituisce il riepilogo della compilazione

Sede lzgake: VIA MAMNZCNI - 20100 MACERATA (MC)

T IZGET s TR, S e le istruzioni per l'invio della domanda
- flrmqta_ dlgltalmeljte da corredare degli
AfA BEB matm'a il 01101/2001 a MACERATA (MC) - Codios Fisoale: AAABBBIADETESR u Ite rlorl d OCU mentl

Recponeabile della gestions del ooll=gamernta
CCC DOD natafa il 010172001 2 MACERATA, {MC) - Cosfice Ficoale: COCDDD0T A ETEEM Saha il dooumerne da firmars
Telziono: 0141234567 Abro telefonos (141458788 E-mal: b8ait
All=ga righi=stz di sonvermions firmata:
Amiite territarials Efogia_.
Comunei di: MACERATA (ETS3)
All=ga copia del documento afestamte i potern di rappresentanzec

Sfeglia.
Istruzioniz
1. Soaricare i| documento da firmare (Attenzione: non aprire il documento prima della firma). Allegz caria dal doeurnerte didersts valide del Responsainie della gastions del ocll=germeniz:
2. Firmare digtalmentz il documertio. Shogia

3. Allegare il documento firmato = gli uitericr documenti rdhiesti,
4. Premerz "Conferma” per inviars |2 dooumentazions.

Avventenze:

+ Perviziorare sfo stampare il documento soaroaio da firmars dgtalmenss, fare una oopia d=l file 2l fine di evitars il ischio di ak=rardo.

+ 5i rioorda che il dispositivo di firma da wtlizzare deve 2sszre guelio della parsona fisioa indicata oome rappresentamis legales; diversame

+ 5i preosa ohe |z frma digitale va apposta utiizzande gii specificl programmi messi a disposizione dal fomitore dzlia fima digitale. Le furzioni di firma in dotazicne oon taluni prodatt commeroiall
{I¥icrozofe, Adobe) non devono szsere utilozses.

Salve il dooumerio da firmare:

@,
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Responsabile del Collegamento

Nuova Convenzione Portale - ON LINE

Istruzioni:

1. Scaricare il documento da fimare (Attenzione: non aprire il documento prima della firma).

2. Firmare digitamente il documento.
3. Allegare il documento firmato & gl ulterion documenti richiesti
4 Premere ‘Canferma’ per inviare la docLimentazione.

4 Per viskonare &0 stampare 1l documento scaricato da firmare cigitalmente, fare una copia def file al fine di evitare il nchio di afieraro.
4 o ricorda che i dispasifivo di firma da utiizzare deve essere quello della persona fisica indicata come rappresentants legale: diversamente si generera un rifiulo automatico della richissta.

4 &l preciza che |a firma digitale va anposta filizanda gl specificd programmi messi a disposizions dal fomitors della firma digitale. Le funzioni di fimna in dotazione con taluni prodott commerciali
(Micrasaft, Adcbe) non devong essere Utiizzate.
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Info e approfondimenti

Per informazioni in merito all’utilizzo delle funzioni presenti

nel servizio «Gestione ANNCSU» si rimanda al corso organizzato
dall’Agenzia delle Entrate - Ufficio Provinciale - Territorio -
competente ed alla guida operativa.

Per ulteriori informazioni ci si puo rivolgere ai referenti
degli Uffici Provinciali — Territorio dell’Agenzia delle

Entrate, l'elenco aggiornato e pubblicato sul sito dell’Agenzia
delle Entrate alla pagina:

https://www.agenziaentrate.qgov.it/portale/schede/fabbricatiterreni/porta
le-per-i-comuni/servizi-portale-dei-comuni/toponomastica
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https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/schede/fabbricatiterreni/portale-per-i-comuni/servizi-portale-dei-comuni/toponomastica

