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Art. 1 — Premessa

Il presente documento espone le condizioni e le regole che disciplinano la partecipazione e
I’aggiudicazione della RDO per I’affidamento del servizio di rilegatura in brossura, cucitura
e restauro dei volumi danneggiati degli atti di pubblicita immobiliare degli Uffici
Provinciali — Territorio, da svolgere presso le rispettive sedi della regione Sicilia, descritto
nel dettaglio nel Capitolato Tecnico e nei suoi allegati che sono resi disponibili ai
partecipanti in allegato alla RDO.
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Per quanto non espressamente regolato si fa rinvio alla documentazione del bando di
abilitazione Consip, alle regole del sistema di e-procurement della Pubblica
Amministrazione e alla normativa vigente.

Art. 2 — Informazioni generali sulla RDO
Nella Richiesta Di Offerta vengono fornite agli operatori economici le seguenti
informazioni:
- codice identificativo gara (CIG) della procedura;
- nominativo del Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi e per gli effetti
dell’art. 31 del d.1gs. n. 50/2016;
- termine ultimo per la richiesta di chiarimenti, da inoltrare esclusivamente attraverso il
Sistema MePA,;
- termine ultimo per la presentazione dell’offerta;
- termine di validita dell’offerta.

Art. 3 — Oggetto della procedura, importo massimale dell’affidamento, basi d’asta e
durata contratto.

L’oggetto dell’appalto ¢ costituito dal servizio di rilegatura in brossura, cucitura e restauro
dei volumi danneggiati degli atti di pubblicita immobiliare degli Uffici Provinciali —
Territorio, da svolgere presso le rispettive sedi della regione Sicilia, descritto nel dettaglio
nel Capitolato Tecnico e nei suoi allegati, che fanno parte integrante del contratto.

La base d’asta della RDO e pari ad € 119.992,18 al netto di € 1.200,00 per i costi della
sicurezza non soggetti a ribasso, piu IVA.

L’importo massimale del contratto ¢ dato dalla base d’asta piu gli oneri della sicurezza ed
ammonta ad € 121.192,18, oltre IVA.

La durata del contratto e pari a 12 mesi, prorogabile per un ulteriore anno e, comungue, fino
al raggiungimento del massimale previsto.

L’importo dei costi per la sicurezza di tipo interferenziale non soggetti a ribasso, ai sensi
dell’art. 26 del d.1gs. n. 81/2008, ¢ pari ad € 1.200,00.

E’ stato stimato che il costo della manodopera sull’importo della base d’asta ammonta al
65%.

Gli oneri della sicurezza per rischi specifici o aziendali - la cui quantificazione rientra nella
responsabilita dell’operatore economico, in quanto connessi con 1’esercizio dell’attivita
aziendale devono essere, invece, quantificati ed indicati dall’operatore nello specifico
campo sul MEPA dell’offerta economica (hon &€ ammesso un valore pari a zero). Si precisa
che tali oneri non rappresentano per 1I’Agenzia un corrispettivo aggiuntivo rispetto a quello
indicato nell’offerta economica stessa, bensi una componente specifica di essa.

Resta inteso che 1’Agenzia non ha 1’obbligo di attivare il servizio né di utilizzare per intero
il massimale sopraindicati, per cui i quantitativi oggetto del contratto saranno correlati
esclusivamente al reale fabbisogno dell’ Amministrazione.

Pertanto nell’ipotesi di mancata utilizzazione del massimale indicato nel Contratto nulla
potra essere preteso a qualsiasi titolo, diritto o ragione dalla Societa nei confronti
dell’ Agenzia.

Art. 4 — Criteri di selezione ex art. 83 d.lgs n. 50/2016



Per la partecipazione alla RDO ciascun partecipante dovra essere in possesso dei requisiti di
seguito elencati. Il possesso di tali requisiti dovra essere dichiarato nell’apposita sezione del
DGUE. Non é necessario allegare alcuna documentazione a comprova.

REQUISITI DI CARATTERE GENERALE
Assenza di cause di esclusione previste dall’art. 80 del d.Igs. n. 50 del 2016 e s.m.i.

REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE

- Iscrizione camera di commercio

Il soggetto partecipante alla procedura deve possedere I’iscrizione nel Registro delle
Imprese per attivita inerenti all’oggetto dell’appalto o in uno dei registri professionali o
commerciali dello Stato di residenza se si tratta di uno Stato dell’UE, in conformita con
quanto previsto dall’art. 83, comma 3, d.Igs. n. 50/2016 e s.m.i..

Art. 5 — Partecipazione in forma congiunta
| concorrenti con idoneita plurisoggettiva e i consorzi dovranno attenersi alle seguenti
specifiche relative alla presentazione dell’offerta:

- il DGUE e la Dichiarazione sostitutiva redatta ai sensi del DPR 445/2000, il Patto di
integrita e il Modulo dichiarazione di insussistenza di conflitto di interessi potenziale
— operatore economico dovranno essere compilati individualmente da ciascuna
impresa che partecipa alla procedura in forma congiunta, nonché dal consorzio in
caso di consorzi stabili, consorzi di cooperative ¢ di imprese artigiane di cui all’art.
45, comma 2, lett. b) e c) del d.Igs. n. 50/2016;

- il documento di dichiarazione di offerta economica dovra essere sottoscritto da
ciascuna impresa facente parte del raggruppamento o consorzio costituendo;

- i requisiti di idoneita professionale dovranno essere posseduti da ciascuna impresa
che partecipa alla procedura in forma congiunta, nonché dal consorzio e dalle
imprese indicate come esecutrici in caso di consorzi stabili, consorzi di cooperative e
di imprese artigiane di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del d.lgs. n. 50/2016.

Art. 6 — Subappalto
E’ consentito il subappalto nei limiti e alle condizioni previste dall’art.105 del d.lgs. n.
50/2016 e s.m.i. se dichiarato in sede di offerta.

Art. 7 — Documentazione di gara
Vengono resi disponibili, in allegato alla RDO:
- il Disciplinare di RDO (il presente documento);
- le Condizioni particolari di contratto;
- il Capitolato tecnico;
- il modello di DGUE:;
- il fac simile di dichiarazione ai sensi del D.P.R. 445/2000;
- il Patto di integrita;
- il modulo dichiarazione di insussistenza di conflitto di interessi potenziale —
operatore economico.

Art. 8 - Criterio di aggiudicazione ed esclusione automatica offerte anomale



Poicheé il servizio e costituito da operazioni con caratteristiche standardizzate e prive di
notevole contenuto tecnologico o innovativo, il criterio di aggiudicazione dell’appalto ¢
quello del “minor prezzo”, ai sensi dell’art. 95, comma 4, del d.Igs. n. 50/2016 e s.m.i..

Ai sensi dell’art. 97 comma 8, del d.lIgs. n. 50/2016, si procedera all'esclusione automatica
dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia
di anomalia individuata ai sensi del comma 2 e commi 2-bis e 2-ter del predetto articolo.
Comunque, I’esclusione automatica non opera quando il numero delle offerte ammesse ¢
inferiore a dieci.

A1 fini della valutazione del prezzo piu basso, ’offerta dovra essere formulata come
indicato nel paragrafo 10.

L’Agenzia delle Entrate si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione, qualora
nessuna delle offerte presentate venga giudicata soddisfacente o idonea, oppure di
aggiudicare la procedura anche in presenza di una sola offerta, se ritenuta valida e
conveniente (art. 95, comma 12, d.l gs. n. 50/2016 e s.m.i.).

Piu precisamente, entro il termine di validita dell’offerta, pertanto, 1’Agenzia potra
alternativamente:

a) aggiudicare una delle offerte presentate e stipulare il contratto definitivo;

b) non accettare alcuna delle Offerte ricevute facendo decorrere il termine di validita ed
irrevocabilita sopraindicato ed, eventualmente, attivare una nuova procedura di RDO.
L’Agenzia delle Entrate si riserva, altresi, di non aggiudicare la gara ovvero di recedere dal
contratto nel caso in cui dovessero essere attivate Convenzioni Consip aventi ad oggetto i
prodotti richiesti.

Art. 9 -Documentazione Amministrativa
La documentazione amministrativa richiesta per la partecipazione alla RDO ¢ la seguente:
- DGUE (si rinvia all’Art. 5 per il caso di partecipazione in forma congiunta);
- Dichiarazione sostitutiva redatta ai sensi del DPR 445/2000 (si rinvia all’Art. 5 per il
caso di partecipazione in forma congiunta);
- Modulo dichiarazione insussistenza conflitto di interessi potenziale — operatore
economico, regolarmente compilato e sottoscritto digitalmente (si rinvia all’Art. 5 per
il caso di partecipazione in forma congiunta)
- Patto d’integrita (si rinvia all’Art. 5 per il caso di partecipazione in forma congiunta);
- Documento/i d’identita del/dei sottoscrittori del DGUE;
- Eventuale documentazione relativa all’avvalimento, di cui all’art. 89 del d.Igs n.
50/2016;
- Eventuali atti relativi a raggruppamenti e consorzi;
- Copia del presente disciplinare di gara sottoscritto per accettazione;
- Copia delle condizioni di contratto sottoscritte per accettazione;
- Copia del capitolato tecnico sottoscritto per accettazione;

Tutta la documentazione richiamata nel presente articolo, ove non disposto diversamente nel
presente documento, dovra essere allegata alla risposta alla RDO.

Inoltre, al fine di rendere disponibili all’Agenzia in fase di stipula 1 dati sulla tracciabilita
dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 136 del 13 agosto 2010 e indispensabile provvedere
a verificare [D’inserimento dei dati necessari nella sezione dedicata del sito



www.acquistinretepa.it prima di inviare 1’offerta. Il sistema provvedera a comunicare i dati
del solo aggiudicatario all’Amministrazione contestualmente alla stipula.

Art. 10 — Modalita di presentazione dell’offerta

L’offerta economica dovra essere generata sul sistema MEPA.

Piu precisamente, I’offerta dovra essere presentata inserendo nella Dichiarazione di offerta
economica sul MEPA, un ribasso percentuale sulla base d’asta. Tale ribasso sara unico
per tutte le tipologie di intervento di rilegatura previste, in sede di stima.

A titolo esemplificativo: se il concorrente propone un ribasso del 10 % sulla base d’asta di
119.992,18 euro, vorra dire che il 10 % verra applicato per ogni tipologia di rilegatura.

Il totale complessivo offerto, ottenuto applicando il ribasso percentuale sulla base d’asta,
dovra essere coincidente con quanto indicato in sede di offerta telematica.

L’aggiudicataria dovra garantire 1’esecuzione delle prestazioni richieste nei singoli
ordinativi non potendo tuttavia pretendere alcunché nel caso in cui alla scadenza dei termini
contrattuali le prestazioni non dovessero raggiungere I’importo massimale previsto.

| costi della manodopera e gli oneri della sicurezza per rischi specifici (0 aziendali), ossia
quelli la cui quantificazione rientra nella responsabilita dell’operatore economico in quanto
connessi con 1’esercizio dell’attivita aziendale, devono essere specificamente quantificati ed
indicati nella dichiarazione di offerta economica, tramite il modello “dichiarazione costi
della manodopera e oneri della sicurezza aziendali” e non possono essere pari a € 0,00
(zero/00). Tali costi e oneri, rappresentando una componente specifica dell’offerta, non sono
da considerare in nessun caso un corrispettivo aggiuntivo rispetto a quello indicato
nell’offerta economica.

A pena di esclusione dalla gara, il modello “dichiarazione costi della manodopera e
oneri della sicurezza aziendali” andra inserito dai partecipanti solo ed esclusivamente
nell’apposita sezione MEPA relativa all’offerta economica.

Nell’ipotesi di offerte di pari valore, si procedera con sorteggio in seduta pubblica di cui
verra data apposita comunicazione tramite MEPA.

Le offerte pervenute rimarranno valide, efficaci e irrevocabili per 180 giorni dalla scadenza
del termine di presentazione dell’offerta.

Art. 11 - Soccorso istruttorio

Le carenze di qualsiasi elemento formale nei documenti amministrativi inviati per la
partecipazione alla RDO possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso
istruttorio di cui all’art. 83, comma 9, del d.lgs. n. 50/2016, come novellato dal d.lgs. n.
56/2017. In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarita
essenziale, con esclusione di quelle afferenti all’offerta tecnica ed economica, la stazione
appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché sia
prodotta la documentazione necessaria alla regolarizzazione, indicandone il contenuto e i
soggetti tenuti alla presentazione. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione,
il concorrente & escluso dalla gara. Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le
carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del
soggetto responsabile della stessa.

Art. 12 - Garanzia definitiva



A garanzia dell’esatto e corretto adempimento degli obblighi contrattuali, la societa
aggiudicataria dovra costituire e presentare all’Agenzia, prima della stipula del contratto,
una garanzia fideiussoria, ai sensi dell’art. 103 del d.lgs. n. 50/2016. Alla garanzia di cui al
presente articolo si applicano le riduzioni previste dall'articolo 93, comma 7, del d.lgs n.
50/2016 per la garanzia provvisoria.

La mancata costituzione della garanzia definitiva determina la decadenza dell'affidamento e
I'acquisizione della garanzia provvisoria presentata in sede di offerta da parte della stazione
appaltante, che aggiudica l'appalto o la concessione al concorrente che segue nella
graduatoria.

La garanzia fideiussoria a scelta dell'appaltatore pud essere rilasciata dai soggetti di cui
all'articolo 93, comma 3.

La garanzia deve prevedere espressamente:

. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale;
. la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, secondo comma, del codice civile;
. I'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta

scritta della stazione appaltante.

Art. 13 — Trattamento dei dati personali

| dati personali forniti saranno oggetto di trattamento informatico e/o manuale da parte
dell’Agenzia delle Entrate nel rispetto di quanto previsto dal GDPR (Regolamento UE
2016/679), esclusivamente per le finalita connesse all’espletamento della procedura di gara
e all’eventuale stipula ed esecuzione contrattuale. Di norma, 1 dati forniti dai concorrenti e
dall’aggiudicatario non rientrano tra i1 dati classificabili come “sensibili”. 1 dati potranno
essere comunicati:

a) al personale che cura il procedimento di gara, o a quello appartenente ad altri uffici che
svolgono attivita attinenti;

b) ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, nei limiti
consentiti dalla L. 241/1990 e s.m.i. e dal D. Lgs. 50/2016.

Con la partecipazione alla RDO, i concorrenti esprimono, pertanto, il loro consenso al
predetto trattamento. Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualita di interessato,
vengono riconosciuti i diritti propri del controinteressato.
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