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Direzione Regionale del Veneto 

______________ 
Settore Gestione Risorse 

Ufficio Risorse Materiali 

 

 

 
 

Procedura negoziata tramite mercato elettronico, ai sensi degli artt. 36 e 58 del D.lgs. n. 50 

del 18/04/2016, finalizzata all’acquisizione del servizio di manutenzione straordinaria degli 

armadi compattabili e messa in sicurezza delle scaffalature metalliche in dotazione 

all’Ufficio della Direzione Regionale del Veneto presso la sede di Verona, via Fermi, 63. 

 

CAPITOLATO SPECIALE 
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Art. 1 – ENTE APPALTANTE 

 Agenzia delle Entrate – Direzione Regionale del Veneto – Ufficio Risorse Materiali – Via 

De Marchi,16 – 30175 MARGHERA (VE) – Tel. 041/2904220 – indirizzo di posta elettronica: 

dr.veneto.rm@agenziaentrate.it PEC: dr.veneto.gtpec@pce.agenziaentrate.it 

 

Art. 2 – OGGETTO DEL CAPITOLATO 
Il presente capitolato disciplina la Richiesta d’Offerta sul Mercato elettronico della 

Pubblica Amministrazione, per l’acquisizione del servizio di manutenzione straordinaria degli 

armadi compattabili e messa in sicurezza delle scaffalature metalliche in dotazione all’Ufficio 

della Direzione Regionale del Veneto presso la sede di Verona, via Fermi, 63. 

Oggetto dell'appalto è la manutenzione dei vari sistemi di archiviazione ad armadi mobili 

compattabili con movimentazione a volantino e delle scaffalature metalliche a bullone presenti 

al piano interrato della sede interessata dal servizio. 

 

Art. 2.1 – OBIETTIVI E CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO 

Obiettivo fondamentale del servizio è quello di intervenire per il ripristino di funzionalità 

operativa e sicurezza degli impianti di archiviazione e delle scaffalature presenti presso l’Ufficio 

in oggetto. 

1) Gli interventi relativi all’armadio compattabile identificato come Blocco “A” (vedi 

allegato grafico): 

- Fissaggio di una base mobile; 

- Fornitura ed installazione degli scivoli esterni di raccordo pedana-pavimento. 

2) Gli interventi relativi all’armadio compattabile identificato come Blocco “C” (vedi 

allegato grafico): 

- Livellamento dell’impianto compattabile esistete; 

- Fornitura ed installazione degli scivoli esterni di raccordo pedana-pavimento. 

3) Gli interventi relativi all’armadio compattabile identificato come Blocco “D” (vedi 

allegato grafico), messa in sicurezza dell’intero impianto compattabile, per ogni 

armadio: 

- Rimozione attuale volantino; 

- Installazione adattatore per nuovo volantino ergonomico con pulsante 

antischiacciamento; 

- Installazione nottolini per il blocco della movimentazione dell’armadio; 

- Installazione nuovi cuscinetti; 

- Installazione nuovo carter porta movimentazione; 

- Installazione nuovo volantino ergonomico con pulsante antischiacciamento. 

4) Verifiche previste per tutti i sistemi di archiviazione compattabili presenti nel locale 

archivio: 

- Verifica generale e della funzionalità: 

a) Movimento fluido dei volantini; 

b) Scorrimento fluido dei cuscinetti antiribaltamento; 

c) Verifica e pulizia dei binari; 

d) Controllo dell’integrità di pedane e scivoli; 

e) Pulizia e controllo delle guarnizioni antipolvere; 

f) Controllo porte scorrevoli manuali; 

- Controllo e messa a punto delle principali registrazioni: 

a) Tensionamento catena; 

b) Lubrificazione catena; 
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c) Lubrificazione gruppi ruote; 

d) Lubrificazione e ingrassaggio degli accoppiamenti meccanici; 

- Verifica dei cinematismi interni: 

a) Verifica della corona di trasmissione inferiore; 

b) Verifica della corona di trasmissione superiore; 

c) Verifica dei cuscinetti installati nel gruppo ruote; 

- Verifica e messa a punto dei sistemi di sicurezza: 

a) Verifica dei finecorsa; 

b) Verifica dei blocchi di sicurezza a volantino; 

5) Interventi previsti sulle scaffalature metalliche a bullone presenti nel locale archivio 

(vedi allegato grafico): 

- Verifica della stabilità; 

- Verifica dei serraggi della bulloneria a terra spalle e paracolpi; 

- Verifica della componentistica delle stesse; 

- Fornitura e installazione di eventuali bulloni a terra almeno un tassello per 

montante; 

- Fornitura e installazione di staffe a muro e collegamenti di sommità; 

- Per tutte le scaffalature prevedere tabella di portata. 

 

Art. 2.2 – PRECISAZIONI 
Gli interventi e le verifiche sopra esposte dovranno comprendere: 

 ogni altro onere necessario a fornire i sistemi di archiviazione e le scaffalature 

perfettamente funzionanti e pronte all'uso. 

 pulizia dell’area di cantiere ad ultimazione lavori. 

 l’ufficio è a disposizione per il sopralluogo, obbligatorio, onde prendere conoscenza 

delle condizioni locali, nonché di tutte le circostanze generali e particolari, per 

l’esecuzione delle attività; 

 il materiale da impiegarsi dovrà essere conforme alle norme vigenti in materia di 

sicurezza, consegnato e posto in opera a cura e spese della ditta aggiudicataria nella sede 

del sopracitato Ufficio, con l’osservanza di tutte le norme vigenti in materia di 

prevenzione antinfortunistica e di sicurezza; 

 l’attività dovrà essere eseguita dalla ditta aggiudicataria con l’osservanza delle 

prescrizioni di sicurezza e salute previste dalla normativa vigente in ordine alla sicurezza 

nei luoghi di lavoro, nei cantieri mobili e temporanei; 

 l’offerta deve tener conto di ogni materiale e di tutta la manodopera necessaria alla 

realizzazione del lavoro alla “regola dell’arte” e deve essere quindi comprensiva anche di 

quanto non esplicitamente specificato nel presente capitolato; 

 il prezzo di offerta s’intende offerto dalla Ditta in base a calcoli di propria convenienza, a 

suo rischio, ed è quindi invariabile ed indipendente da qualsiasi eventualità. La Ditta 

aggiudicataria non avrà diritto alcuno a pretendere sovrapprezzo di qualsiasi natura o 

causa o per sfavorevoli circostanze dopo l’aggiudicazione. 

 

Si precisa che gli interventi manutentivi richiesti sono subordinati all’esito delle verifiche e 

valutazioni redatte dalla ditta aggiudicataria della gara avente come oggetto: “la valutazione e 

verifica in materia di prevenzione igiene e sicurezza degli ambienti di lavoro della sede di 

Verona, via Fermi, 63”. I documenti con gli esiti saranno forniti dall’Ente Appaltante. 
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Art. 3 – PREZZO 

Il prezzo a base d’asta al ribasso, per l’intera fornitura, è di € 15.000,00 (euro 

quindicimila/00) IVA esclusa di cui € 14.500,00 soggetti a ribasso d’asta e € 500,00 per gli 

Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso d’asta. 

 

Art. 4 – DURATA DELLA PRESTAZIONE 
 Le operazioni di cui sopra, dovranno terminare entro 60 giorni dalla stipula del contratto. 

In caso di ritardata ultimazione dei lavori senza giustificati motivi verranno applicate le penali 

indicate nelle Condizioni generali di contratto, allegate al Bando di abilitazione CONSIP, per 

ogni giorno di ritardo. 

Tale termine potrà essere superato solo per ritardi dovuti a cause di forza maggiore, cioè 

per fatti imprevedibili e dovrà essere tassativamente concordato tra le parti. 

 

Art. 5 – VISIONE DEI LOCALI 

 Per visionare la sede oggetto degli interventi, l’appuntamento dovrà essere 

preventivamente concordato con il rispettivo referente: 

 per DP/UT1 di Verona via Fermi, 63 – La Croce Giuseppe Tel. 045-8496456 cell. 335-

8443039 email Giuseppe.LaCroce01@agenziaentrate.it; 

 oppure via E-mail: dr.veneto.rm@agenziaentrate.it 

 

Art. 6 – CONTROLLI 
 L’Agenzia delle Entrate, nel corso dell’esecuzione dei lavori, si riserva la facoltà di 

eseguire qualsiasi tipo di verifica giudicata utile ad insindacabile giudizio della stessa Agenzia. 

 Qualora l’Agenzia delle Entrate, tramite propri incaricati al controllo, riscontri 

inadempimenti contrattuali, redigerà un verbale che dovrà essere sottoscritto, in contraddittorio, 

anche dal rappresentante nominato dall’aggiudicatario dell’appalto. 

 

Art. 7 – SICUREZZA 

L’Appaltatore nell’esecuzione dei lavori oggetto dell’appalto, deve attenersi 

scrupolosamente alle prescrizioni contenute nel presente Capitolato, nonché eseguire le attività 

necessarie nei tempi e nei modi concordati o comunicati dai tecnici dell’Agenzia. Tutte le 

operazioni previste devono essere svolte nel pieno rispetto di tutte le norme vigenti compreso il 

D.Lgs. 81/2008 in materia di TUTELA DELLA SALUTE E DELLA SICUREZZA NEI 

LUOGHI DI LAVORO ed in ogni caso in condizioni di permanente sicurezza ed igiene. 

Ogni irregolarità deve essere comunicata all’Agenzia. 

 

Art. 8 – RISCHI DA INTERFERENZE - DUVRI 

Ai fini della promozione della cooperazione e del coordinamento in materia di sicurezza sul 

lavoro, la Direzione Regionale del Veneto redigerà il documento unico di valutazione del rischio 

da interferenze DUVRI, in cui sarà riportata la valutazione dei rischi dovuti alle interferenze tra 

l’attività del Committente e dell’impresa appaltatrice e le relative misure di sicurezza tecniche e 

gestionali adottate e adottabili per eliminare o ridurre tali rischi (art 26 del D.lgs. 81/2008). Tale 

documento sarà allegato al contratto di appalto. 

La scrivente Direzione allega al presente Capitolato, il proprio DUVRI per presa visione 

anticipata al fine da fornire – all’azienda candidata - tutti gli elementi tecnici necessari alla 

valutazione economica dell’appalto. 
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L’impresa esecutrice, prima dell’effettivo inizio dei lavori, dovrà comunque presentare il proprio 

Piano Operativo di Sicurezza, corredato almeno con i contenuti minimi, secondo il D.P.R. n. 

222/2003, strutturato e seconda delle tipologie di intervento che verranno eseguite. 

Sono pienamente a carico della Ditta tutte le responsabilità relative alla sicurezza ed al rispetto 

delle normative specifiche, evidenziando che, trattasi di servizi/lavori di piccola manutenzione. 

Ad ogni modo sarà facoltà della Direzione Regionale del Veneto, laddove ne ravvisasse la 

necessità in relazione ad uno specifico ordine di lavoro in cui si potrebbero presentare situazioni 

di rischio particolare, nominare un Coordinatore per la Sicurezza in fase di Progettazione e di 

Esecuzione per la predisposizione del Piano di Sicurezza e Coordinamento a norma degli artt. 

90, 91 e 92 del D.lgs. 81/08. 

 

 

 

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

Tagliapietra Pierpaolo 

Firmato digitalmente 

 

 

 
Un originale del documento è archiviato presso l’Ufficio emittente 


