
 

 

ALLEGATO 1 – SPECIFICHE TECNICHE 

Sezione 1 – Specifiche Tecniche della categoria “A” 

Linea A1 Buste per corrispondenza 

Formato formato cm. 11 x cm. 23 con finestra- chiusura “strip” 

Tipologia materiale grammatura gr. 80/mq 

Colore bianco con stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle 

Entrate ed il nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 33.500 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello Allegato 1 A  

 

 

Linea A2 Buste per corrispondenza 

Formato buste formato cm. 11 x cm. 23 - chiusura “strip” 

Tipologia materiale grammatura gr. 80/mq 

Colore bianco con stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle 

Entrate ed il nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 73.000 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello Allegato 1 A  
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Linea A3 Buste  

Formato buste formato cm. 11,4 x cm. 16,2 - chiusura “strip” 

Tipologia materiale grammatura gr. 80/mq 

Colore bianco con stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle 

Entrate ed il nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 14.000 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello Allegato1 A 

 

 

Linea A4 Buste  

Formato buste formato cm. 16 x cm. 23, 

Tipologia materiale grammatura gr. 80/mq 

Colore bianco con stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle 

Entrate ed il nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 22.000 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello Allegato 1 A  
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Linea A5 Buste  

Formato buste formato cm. 23 x cm. 33 – chiusura “strip” 

Tipologia materiale grammatura gr. 80/mq 

Colore bianco con stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle 

Entrate ed il nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 24.000 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello Allegato 1 A 

 

 

Linea A6 Buste  

Formato buste formato cm. 23 x cm. 33 a sacchetto – chiusura “strip” 

Tipologia materiale grammatura gr. 80/mq 

Colore bianco con stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle 

Entrate ed il nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 20.500 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello Allegato1 A 

 

 

Linea A7 Buste  

Formato buste formato cm. 25 x cm. 35,3 a sacchetto – chiusura “strip” 

Tipologia materiale grammatura gr. 80/mq 
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Colore 
bianco con stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle 

Entrate ed il nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 8.000 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello Allegato 1 A 

 

 

Linea A8 Buste  

Formato buste formato cm. 30 x cm. 40 a sacchetto – chiusura “strip” 

Tipologia materiale grammatura gr. 80/mq 

Colore 
bianco con stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle 

Entrate ed il nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 6.000 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello Allegato 1 A 
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Sezione 2 – Specifiche Tecniche della categoria “Biglietti da visita e 

cartelline ” 

 

Linea B Biglietti da visita  

Formato formato mm 85x55 - Cartoncino Uso mano liscio ad elevato punto 

di bianco 

Tipologia materiale grammatura gr. 240/mq 

Colore in alto a sinistra, in due colori, il logo dell’Agenzia.  

Sotto di esso, al centro del biglietto, in colore blu, il nome del 

Dirigente o Funzionario e la carica che riveste; in basso a destra il 

numero telefonico, del cellulare e l’indirizzo di posta elettronica; a 

sinistra l’indirizzo 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 4.500 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 100 biglietti 

Allegato Riferimento modello Allegato1 B 

 

 

Linea C Cartoncino e busta  

Formato cartoncini formato cm. 10 x cm. 15 e busta formato cm. 11,5 x cm. 

16 

Tipologia materiale Cartoncino: grammatura gr. 200/mq 

Busta: grammatura gr. 80/mq 

Colore 

Il logo dell’Agenzia dovrà essere stampato in due colori sul lato 

lungo della busta e del cartoncino; l’intestazione della Direzione 

Centrale/Regionale/ richiedente dovrà essere stampata in colore 

blu. Per l’esatta posizione del logo e dell’intestazione attenersi al 

modello di cui al punto b. Il formato del carattere “Century Gothic” 

dovrà essere "9”. 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 4.000 
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Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 100 cartoncini 

Allegato Riferimento modello Allegato 1 C  

 

 

Linea D Cartellina  

Formato cartelline bianche, formato cm. 25 x cm. 35 

Tipologia materiale grammatura gr. 300/mq 

Colore 

Colore bianco. In alto al centro dovrà essere stampato il logo 

dell’Agenzia in bianco e nero; al di sotto, se richiesta, l’intestazione 

della Direzione Centrale/Regionale; al centro dovranno essere 

marcate tre righe equidistanti, per le annotazioni necessarie 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 35.000 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello Allegato 1 D E  

 

 

Linea E Cartelline 

Formato cartelline bianche, formato cm. 21 x cm. 30 

Tipologia materiale 
grammatura gr. 300/mq 

Colore Colore bianco. In alto al centro dovrà essere stampato, in bianco 

e nero, il logo dell’Agenzia; al di sotto, se richiesto, l’intestazione 

della Direzione Centrale/Regionale/; al centro dovranno essere 

marcate tre righe equidistanti, per le annotazioni necessarie, 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 15.500 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 
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Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello Allegato1 D E  

 

 

Linea F Cartelline 

Formato cartelline bianche, formato cm. 21 x cm. 30 

Tipologia materiale 
grammatura gr. 300/mq 

Colore Colore bianco. In alto al centro dovrà essere stampato, in due 

colori, il logo dell’Agenzia; al di sotto, se richiesto, l’intestazione 

della Direzione Centrale/Regionale al centro, in colore blu, 

dovranno essere marcate tre righe equidistanti, per le annotazioni 

necessarie, 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 19.500 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello Allegato 1 F 

 

 

Linea G Cartelline 

Formato cartelline formato cm. 25 x cm. 35,3 in carta manilla giallo-oro 

Tipologia materiale 
grammatura gr. 260/mq 

Colore 
Colore bianco e nero – la cartellina dovrà essere personalizzata 

secondo il fac simile allegato 1 G H 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 22.000 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello Allegato 1G H 
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Linea H Cartelline 

Formato cartelline formato cm. 25 x cm. 35,3 in carta manilla verde 

Tipologia materiale 
grammatura gr. 260/mq 

Colore 
Colore bianco e nero– la cartellina dovrà essere personalizzata 

secondo il fac simile allegato 1 G H 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 27.500 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello Allegato 1G H 

 

 

Linea I Cartelline 

Formato formato chiuso cm. 25 X 35, formato aperto cm. 77 X 51 

fustellata e cordonata, n° 4 cordonature a distanza di cm 1 

Tipologia materiale 
grammatura gr. 300/mq 

Colore 
con stampa in bianco e nero, al di sotto, se richiesto, l’intestazione 

della Direzione Centrale/Regionale al centro, in colore nero, 

dovranno essere marcate due righe equidistanti, per le annotazioni 

necessarie 

Lati di stampa fronte 

Quantità Nr. 10.500 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello Allegato1 I 
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Sezione 3 – Specifiche Tecniche della categoria “PRODOTTI 

TIPOGRAFICI PER NOTIFICHE” 

 

Linea J Buste bianche per corrispondenza 

Formato formato cm. 11,5 x cm. 23 con due finestre: una in alto a sinistra, di 

cm. 3,2 x cm. 9 ed un’altra, in basso a destra, di cm. 2,5 x cm. 11 

Tipologia materiale grammatura gr.100/mq 

Colore Nessuno 

Lati di stampa Nessuno 

Quantità Nr. 200.000 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello Allegato 1 J 

 

 

Linea K avvisi di ricevimento (Mod. 23L) per la notifica degli atti 

fiscali 

Formato formato come da normativa Poste Italiane 

Tipologia materiale  

Peso g. (alette escluse)  ≥ 3,8gr  
 

Colore Colore verde (Pantone 748u o similare) + stampa in nero 

Lati di stampa Fronte e retro  

Quantità Nr. 1.980.000 di cui nr. 15.000 in versione bilingue 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 avvisi 

Allegato 
Riferimento modello Allegato 1 K e 1 K per la versione bilingue 

 

Attualmente l’Agenzia stampa in proprio gli avvisi di ricevimento secondo le 

specifiche tecniche dettate da Poste Italiane che prevedono la stampa del 
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codice a barre con l’acronimo “AR” che identifica l’avviso stesso, mentre su 

un’etichetta spellicolabile è indicato il codice a barre con acronimo “AG” da 

apporre sulla busta, nell’apposito spazio, contenente l’atto 

Giudiziario/Amministrativo, a cui è associato in modo univoco. 

Le specifiche tecniche aggiornate, eventualmente dettate al riguardo da Poste 

Italiane S.p.A., o da altro operatore economico verranno comunicate alla 

società aggiudicataria con congruo anticipo e comunque prima dell’emissione 

dei relativi ordini di fornitura 

 

Linea L buste normalizzate di colore verde per la notifica degli 

atti fiscali 

Formato formato cm. 12 x cm. 23,5 + 4 cm 

Tipologia materiale grammatura gr. 100/mq 

Colore Colore verde (Pantone 748u o similare) + stampa in nero 

Lati di stampa Solo fronte  

Quantità Nr. 1.400.000 di cui nr. 13.500 in versione bilingue 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello Allegato 1 L e 1 L versione bilingue 

 

 

Linea M buste normalizzate di colore verde per la notifica degli 

atti fiscali 

Formato formato cm. 25 x cm. 35,3 + 4 cm a foglio intero senza alcun 

spessore 

Tipologia materiale grammatura gr. 100-110/mq 

Colore Colore verde (Pantone 748u o similare) + stampa in nero 

Lati di stampa Solo fronte  

Quantità Nr. 440.000 di cui nr. 500 in versione bilingue 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 
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Allegato Riferimento modello Allegato 1 M e 1 M per la versione bilingue 

 

 

Linea N buste di colore verde per la notifica degli atti fiscali 

Formato 
formato cm. 25 x cm. 35,3 + 4 

a foglio intero con soffietto di cm. 5, con apertura laterale 

provvista di sistema incollante 

Tipologia materiale grammatura gr. 120/mq 

Colore Colore verde (Pantone 748u o similare) + stampa in nero 

Lati di stampa Solo fronte  

Quantità Nr. 87.500  

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello Allegato 1 N e 1 N  versione bilingue 

 

 

Linea O buste di colore verde per la notifica degli atti fiscali 

Formato formato cm. 19 x 26 + 4 cm + 2 cm, senza alcun spessore 

Tipologia materiale grammatura gr. 100/110/mq 

Colore Colore verde (Pantone 748u o similare) + stampa in nero 

Lati di stampa Solo fronte  

Quantità Nr. 171.500 di cui nr. 2000 in versione bilingue 

Ulteriori lavorazioni Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello Allegato 1 O e 1 O versione bilingue 

 

Per la versione bilingue le buste di cui alle lettere L) fino alla O) dovranno recare 

la sola denominazione Direzione Provinciale di Bolzano( in italiano e in tedesco).  
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Per sopraggiunte necessità organizzative eventuali modifiche relative alla 

denominazione delle Direzioni Uffici sopra indicati dovranno essere recepite 

dall’aggiudicatario senza costi aggiuntivi. 
 

Si precisa che sulle buste dalla lettera L) alla lettera O) ad oggi è stampato, 

nell’angolo superiore destro, nell’area denominata “zona di affrancatura” 

(dimensioni mm 80 x 40 misurata a partire dall’angolo in alto a destra dell’invio) il 

seguente logo di affrancatura:  

 

 
 

 

Tuttavia, nel corso dell’esecuzione dell’appalto, eventuali modifiche, che 

potrebbero portare ad una variazione di tale logo (esempio modifica del 

posizionamento del logo, cambio del contenuto indicato nella zona di 

affrancatura, ecc.) dovranno essere recepite dall’aggiudicatario senza alcun 

costo aggiuntivo. 

 

I colori del logo dell'Agenzia delle Entrate sono i seguenti: Codici Pantone: 541 

CV blu - 158 CV arancio 

 

 

 


