
 

 

ALLEGATO 1 – SPECIFICHE TECNICHE 
 

Sezione 1 – Specifiche Tecniche della categoria “Buste per 

corrispondenza” 

 
 

Identificativo AdE A1 

Identificativo AdeR ID 20 

Descrizione Busta per corrispondenza con logo e finestra 

Formato 
Formato cm. 11 x cm. 23 con finestra cm. 4 x cm. 10 - chiusura con 

strip adesiva 

Tipologia materiale Carta bianca internografata grammatura gr. 80/mq 

Personalizzazione AdE 
Stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle Entrate ed il 

nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Personalizzazione AdeR 

Stampa in bianco e nero del logo di Agenzia delle entrate-

Riscossione di dimensioni mm. 55 x mm. 20 posizionato a mm. 10 dal 

bordo superiore e a mm. 15 dal bordo sinistro. 

Riportare il codice identificativo con carattere arial corpo 8 a mm. 

10 dal bordo inferiore e a mm. 15 dal bordo sinistro. 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo  

 

 

Identificativo AdeR ID 22 

Descrizione Busta per corrispondenza con finestra senza logo 

Formato 
Formato cm. 11 x cm. 23 con finestra cm. 4 x cm. 10 - chiusura con 

strip adesiva 

Tipologia materiale Carta bianca internografata grammatura gr. 80/mq 

Personalizzazione AdeR Nessuna 

Lati di stampa Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo  
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Identificativo AdE A2 

Identificativo AdeR ID 23 

Descrizione Busta per corrispondenza con logo senza finestra 

Formato Formato cm. 11 x cm. 23 - chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta bianca internografata grammatura gr. 80/mq 

Personalizzazione AdE 
Stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle Entrate ed il 

nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Personalizzazione AdeR 

Stampa in bianco e nero del logo di Agenzia delle entrate-

Riscossione di dimensioni mm. 55 x mm. 20 posizionato a mm. 10 dal 

bordo superiore e a mm. 15 dal bordo sinistro. 

Riportare il codice identificativo con carattere arial corpo 8 a mm. 

10 dal bordo inferiore e a mm. 15 dal bordo sinistro. 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo  

 

 

Identificativo AdeR ID 24 

Descrizione Busta per corrispondenza senza finestra e senza logo 

Formato Formato cm. 11 x cm. 23 - chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta bianca internografata grammatura gr. 80/mq 

Personalizzazione AdeR Nessuna 

Lati di stampa Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo  

 

 

Identificativo AdE A3 

Descrizione Busta per corrispondenza con logo senza finestra 

Formato Formato cm. 11,4 x cm. 16,2 - chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta bianca internografata grammatura gr. 80/mq 

Personalizzazione AdE 
Stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle Entrate ed il 

nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo  
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Identificativo AdE A4 

Descrizione Busta per corrispondenza con logo senza finestra 

Formato Formato cm. 16 x cm. 23 - chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta bianca internografata grammatura gr. 80/mq 

Personalizzazione AdE 
Stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle Entrate ed il 

nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo  

 

 

Identificativo AdeR ID 15 

Descrizione Busta per corrispondenza con logo senza finestra 

Formato Formato cm. 19 x cm. 26 a sacchetto - chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta bianca internografata grammatura gr. 80/mq 

Personalizzazione AdeR 

Stampa in bianco e nero del logo di Agenzia delle entrate-

Riscossione mm. 60 x mm. 22 posizionato a mm. 20 dal bordo 

superiore e a mm. 25 dal bordo sinistro. 

Riportare il codice identificativo con carattere arial corpo 8 a mm. 

10 dal bordo inferiore e a mm. 15 dal bordo sinistro. 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo  

 

 

Identificativo AdE A5 

Descrizione Busta per corrispondenza con logo senza finestra 

Formato Formato cm. 23 x cm. 33 - chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta bianca internografata grammatura gr. 80/mq 

Personalizzazione AdE 
Stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle Entrate ed il 

nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo  
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Identificativo AdE A6 

Identificativo AdeR ID 18 

Descrizione Busta per corrispondenza con logo senza finestra 

Formato Formato cm. 23 x cm. 33 a sacchetto - chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta bianca internografata grammatura gr. 80/mq 

Personalizzazione AdE 
Stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle Entrate ed il 

nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Personalizzazione AdeR 

Stampa in bianco e nero del logo di Agenzia delle entrate-

Riscossione mm. 60 x mm. 22 posizionato a mm. 20 dal bordo 

superiore e a mm. 25 dal bordo sinistro. 

Riportare il codice identificativo con carattere arial corpo 8 a mm. 

10 dal bordo inferiore e a mm. 15 dal bordo sinistro. 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 
 

Identificativo AdeR ID 14 

Descrizione Busta per corrispondenza con logo senza finestra 

Formato 
Formato cm. 23 x cm. 33 a sacchetto + cm. 4 di soffietto – fondo 

auto formante - chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta bianca internografata grammatura gr. 100/mq 

Personalizzazione AdeR 

Stampa in bianco e nero del logo di Agenzia delle entrate-

Riscossione mm. 60 x mm. 22 posizionato a mm. 20 dal bordo 

superiore e a mm. 25 dal bordo sinistro. 

Riportare il codice identificativo con carattere arial corpo 8 a mm. 

10 dal bordo inferiore e a mm. 15 dal bordo sinistro. 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo  

 
 

Identificativo AdE A7 

Descrizione Busta per corrispondenza con logo senza finestra 

Formato Formato cm. 25 x cm. 35,3 a sacchetto - chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta bianca internografata grammatura gr. 80/mq 

Personalizzazione AdE 
Stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle Entrate ed il 

nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo  

 

  



 

 

5 
 

 

 

 

Identificativo AdE A8 

Descrizione Busta per corrispondenza con logo senza finestra 

Formato Formato cm. 30 x cm. 40 a sacchetto - chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta bianca internografata grammatura gr. 80/mq 

Personalizzazione AdE 
Stampa in bianco e nero del logo dell’Agenzia delle Entrate ed il 

nome della Direzione Centrale/Direzione Regionale 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

Identificativo AdeR ID 17 

Descrizione Busta per corrispondenza con logo senza finestra 

Formato 
Formato cm. 30 x cm. 40 a sacchetto + cm. 4 di soffietto – fondo 

rettangolare cm. 30 x cm. 4 - chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta kraft colore avana grammatura gr. 120/mq 

Personalizzazione 

AdeR 

Stampa a 1 colore (pantone 425U) del logo di Agenzia delle 

entrate-Riscossione mm. 60 x mm. 22 posizionato a mm. 20 dal 

bordo superiore e a mm. 25 dal bordo sinistro. 

Riportare il codice identificativo con carattere arial corpo 8 a mm. 

10 dal bordo inferiore e a mm. 15 dal bordo sinistro. 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 250 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 
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Sezione 2 – Specifiche Tecniche della categoria “Biglietti da visita, 

cartoncino con busta e cartelline” 

 

Identificativo AdE B 

Identificativo AdeR ID 1 

Descrizione Biglietto da visita 

Formato Formato mm. 85 x mm. 55  

Tipologia materiale 
Cartoncino Uso mano liscio ad elevato punto di bianco, 

grammatura gr. 240/mq 

Personalizzazione AdE 

In alto a sinistra, in due colori, il logo dell’Agenzia.  

Sotto di esso, al centro del biglietto, in colore blu, il nome del 

Dirigente o Funzionario e la carica che riveste; in basso a destra il 

numero telefonico, del cellulare e l’indirizzo di posta elettronica; a 

sinistra l’indirizzo 

Personalizzazione AdeR 

Stampa a 2 colori del logo di Agenzia delle entrate-Riscossione. 

Personalizzazione in colore blu logo del nome del responsabile, 

ufficio di appartenenza, relativa carica, indirizzi e numeri telefonici 

come da fac-simile forniti di volta in volta  

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 100 biglietti 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

 

Identificativo AdE C 

Descrizione Cartoncino e busta 

Formato 
Formato busta cm. 11,5 x cm. 16 e cartoncino formato cm. 10 x 

cm. 15 

Tipologia materiale 
Busta in carta bianca grammatura gr. 80/mq 

Cartoncino in carta bianca con grammatura gr. 200/mq 

Personalizzazione AdE 

Il logo dell’Agenzia dovrà essere stampato in due colori sul lato 

lungo della busta e del cartoncino; l’intestazione della Direzione 

Centrale/Regionale/ richiedente dovrà essere stampata in colore 

blu. Per l’esatta posizione del logo e dell’intestazione attenersi al 

modello identificativo AdE “B”. Il formato del carattere “Century 

Gothic” dovrà essere "9”. 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 100 buste e cartoncini 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo  
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Identificativo AdE D 

Identificativo AdeR ID 32 

Descrizione Cartellina 

Formato 
Formato chiuso cm. 24,5 x cm. 34,5, formato aperto cm. 49 x cm 

34,5 

Tipologia materiale Cartoncino colore bianco gr. 300/mq 

Personalizzazione AdE 

In alto al centro dovrà essere stampato il logo dell’Agenzia in 

bianco e nero; al di sotto, se richiesta, l’intestazione della Direzione 

Centrale/Regionale; al centro dovranno essere marcate tre righe 

equidistanti, per le annotazioni necessarie 

Personalizzazione AdeR Stampa in grigio pantone 425U come da fac-simile allegato 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

Identificativo AdeR ID 33 

Descrizione Cartellina con 3 lembi apribili 

Formato 
Formato chiuso cm. 24,5 x cm. 34,5 – Formato aperto cm. 59 (di cui 

lembo laterale cm. 10) x cm. 54,5 (di cui lembi superiore e inferiore 

cm. 10) con cordonature per agevolare la piega 

Tipologia materiale Cartoncino Woodstock colore rosa gr. ≥ 250/mq 

Personalizzazione AdeR Stampa in grigio pantone 425U come da fac-simile allegato 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

Identificativo AdeR ID 34 

Descrizione Cartellina  

Formato Formato chiuso cm. 22 x cm. 32, formato cm. 44 x cm. 32  

Tipologia materiale Cartoncino Woodstock colore verde gr. ≥ 250/mq 

Personalizzazione AdeR Stampa in grigio pantone 425U come da fac-simile allegato 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 
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Identificativo AdE E 

Descrizione Cartellina 

Formato Formato chiuso cm. 21 x cm. 30, formato aperto cm. 42 x cm. 30 

Tipologia materiale Cartoncino colore bianco gr. 300/mq 

Personalizzazione AdE 

In alto al centro dovrà essere stampato, in bianco e nero, il logo 

dell’Agenzia; al di sotto, se richiesto, l’intestazione della Direzione 

Centrale/Regionale/; al centro dovranno essere marcate tre righe 

equidistanti, per le annotazioni necessarie 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

Identificativo AdE F 

Descrizione Cartellina 

Formato Formato chiuso cm. 21 x cm. 30, formato aperto cm. 42 x cm. 30 

Tipologia materiale Cartoncino colore bianco gr. 300/mq 

Personalizzazione AdE 

In alto al centro dovrà essere stampato, in due colori, il logo 

dell’Agenzia; al di sotto, se richiesto, l’intestazione della Direzione 

Centrale/Regionale al centro, in colore blu, dovranno essere 

marcate tre righe equidistanti, per le annotazioni necessarie 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 
 

Identificativo AdE G 

Descrizione Cartellina 

Formato Formato chiuso cm. 25 x cm. 35,3, formato aperto cm. 50 x cm. 35,3 

Tipologia materiale Cartoncino manilla colore giallo oro gr. 260/mq 

Personalizzazione AdE 
Stampa in bianco e nero come da personalizzazione fac-simile 

allegato 1 G H 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 
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Identificativo AdE H 

Descrizione Cartellina 

Formato Formato chiuso cm. 25 x cm. 35,3, formato aperto cm. 50 x cm. 35,3 

Tipologia materiale Cartoncino manilla verde intenso gr. 260/mq 

Personalizzazione AdE 
Stampa in bianco e nero come da personalizzazione fac-simile 

allegato 1 G H 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

 

Identificativo AdE I 

Descrizione Cartellina con 2 lembi apribili 

Formato Formato chiuso cm. 25 x cm. 35, formato aperto cm. 59 X 42 

Tipologia materiale 
Cartoncino bianco gr. 300/mq fustellata e cordonata, n.3 

cordonature  

Personalizzazione AdE 

Stampa in bianco e nero, al di sotto, se richiesto, l’intestazione della 

Direzione Centrale/Regionale al centro, in colore nero, dovranno 

essere marcate due righe equidistanti, per le annotazioni 

necessarie 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 
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Sezione 3 – Specifiche Tecniche della categoria “Prodotti per 

notifiche” 

 

Identificativo AdE J 

Descrizione Busta bianca per corrispondenza 

Formato 
Formato cm. 11,5 x cm. 23 con due finestre: una in alto a sinistra di 

cm. 3,2 x cm. 9 ed un’altra, in basso a destra, di cm. 2,5 x cm. 11 - 

chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta bianca gr. 100/mq 

Personalizzazione AdE Nessuna 

Lati di stampa Nessuno 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

Identificativo AdE K 

Identificativo AdeR ID 35 

Descrizione Cartolina avviso di ricevimento per notifica atti fiscali 

Formato 
Come da specifiche tecniche dell’aggiudicatario della gara 

notifiche (es. per Poste Italiane scheda tecnica modello 23L) 

Tipologia materiale Vedi sopra 

Personalizzazione AdE E’ richiesta anche la versione bilingue 

Personalizzazione AdeR Nessuna 

Lati di stampa Fronte e retro 

Confezionamento Scatola da 500 cartoline 

Allegato 
Riferimento modello come da numero identificativo (es. Poste 

Italiane) 

 

Attualmente AdE stampa in proprio gli avvisi di ricevimento secondo le specifiche 

tecniche dettate da Poste Italiane che prevedono la stampa del codice a barre 

con l’acronimo “AR” che identifica l’avviso stesso, mentre su un’etichetta 

spellicolabile è indicato il codice a barre con acronimo “AG” da apporre sulla 

busta, nell’apposito spazio, contenente l’atto Giudiziario/Amministrativo, a cui è 

associato in modo univoco. 
 

Le specifiche tecniche aggiornate, eventualmente dettate al riguardo da Poste 

Italiane S.p.A., o da altro operatore economico aggiudicatario della gara 

notifiche, verranno comunicate alla società aggiudicataria con congruo 

anticipo e comunque prima dell’emissione dei relativi ordini di fornitura. 
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Identificativo AdE L 

Descrizione Busta normalizzata verde per notifica degli atti fiscali 

Formato Formato cm. 12 x cm. 23,5 - chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta colore verde Pantone 7485U o similare gr. 100/mq 

Personalizzazione AdE Stampa a 1 colore. E’ richiesta anche la versione bilingue 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato 
Riferimento modello come da numero identificativo, presente 

anche versione bilingue 

 

 

 

Identificativo AdE M 

Descrizione Busta normalizzata verde per la notifica degli atti fiscali 

Formato Formato cm. 25 x cm. 35,3 a sacchetto - chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta colore verde Pantone 7485U o similare gr. 100/mq 

Personalizzazione AdE Stampa a 1 colore. E’ richiesta anche la versione bilingue 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

 

Identificativo AdE N 

Descrizione Busta verde per la notifica degli atti fiscali 

Formato 
Formato cm. 25 x cm. 35,3 a sacchetto - con soffietto di cm. 5, 

chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta colore verde Pantone 7485U o similare gr. 120/mq 

Personalizzazione AdE Stampa a 1 colore. E’ richiesta anche la versione bilingue 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 
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Identificativo AdE O 

Identificativo AdeR ID 16 

Descrizione Busta verde per notifica atti fiscali 

Formato Formato cm. 19 x cm. 26 a sacchetto - chiusura con strip adesiva 

Tipologia materiale Carta di colore verde Pantone 7485U o similare gr. 100-110/mq 

Personalizzazione AdE Stampa a 1 colore. E’ richiesta anche la versione bilingue. 

Personalizzazione AdeR Stampa a 1 colore. 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

Per AdE la versione bilingue delle buste di cui alle lettere L-M-N-O dovranno 

recare la sola denominazione Direzione Provinciale di Bolzano (in italiano e in 

tedesco).  

 

Per sopraggiunte necessità organizzative eventuali modifiche relative alla 

denominazione delle Direzioni dovranno essere recepite dall’aggiudicatario 

senza costi aggiuntivi. 
 

Si precisa che per AdE sulle buste di cui alle lettere L-M-N-O ad oggi è stampato, 

nell’angolo superiore destro, nell’area denominata “zona di affrancatura” 

(dimensioni mm 80 x 40 misurata a partire dall’angolo in alto a destra dell’invio) il 

seguente logo di affrancatura:  

 
 

 

N.B. 

Nel corso dell’esecuzione dell’appalto, eventuali interventi normativi così come 

modifiche del fornitore aggiudicatario del servizio di notifica, potrebbero 

comportare una variazione delle specifiche dei testi, dei loghi oltre che del colore 

delle buste per tutti i prodotti di cui alla presente Sezione. Queste variazioni, 

comunicate tempestivamente, dovranno essere recepite dall’aggiudicatario 

senza alcun costo aggiuntivo. 
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Sezione 4 – Specifiche Tecniche della categoria “Stampati di 

produzione AdeR” 
 

Identificativo AdeR ID 7 

Descrizione Bollettario quietanze manuali 

Formato Formato chiuso cm. 21 x cm. 16  

Tipologia materiale e  

 

Personalizzazione AdeR 

Copertina superiore in carta bianca da 160 gr/mq stampata ad 1 

colore (nero) che riporta il numero del bollettario e i numeri iniziale 

e finale delle quietanze contenute all’interno (dato variabile). 

Interno composto da n. 30 quietanze x 3 copie cad. (totale n. 90 

pagine) in carta chimica bianca da 56 gr/mq stampate ad 1 

colore (grigio pantone 425U). 

Perforazione di stacco laterale sulle copie A e B, le quietanze sono 

numerate progressivamente e riportano anche il numero 

progressivo di bollettario (dato variabile). 

Copertina posteriore in cartoncino da 500 gr/mq. 

Rilegatura del blocco con 3 punti metallici e fascetta di copertura 

adesiva laterale. Dotazione di cartoncino mobile da 500 gr/mq 

(per evitare ricalco) cm. 21 x cm. 15,5. 

Riportare in copertina il codice identificativo con carattere arial 

corpo 8 a mm. 10 dal bordo inferiore e a mm. 15 dal bordo sinistro. 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 10 bollettari 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

Identificativo AdeR ID 8 

Descrizione Bollettario quietanze manuali bilingue (italiano tedesco) 

Formato Formato chiuso cm. 21 x cm. 16  

Tipologia materiale e 

 

Personalizzazione AdeR 

Copertina superiore in carta bianca da 160 gr/mq stampata ad 1 

colore (nero) che riporta il numero del bollettario e i numeri iniziale 

e finale delle quietanze contenute all’interno (dato variabile). 

Interno composto da n. 30 quietanze x 3 copie cad. (totale n. 90 

pagine) in carta chimica bianca da 56 gr/mq stampate ad 1 

colore (grigio pantone 425U). 

Perforazione di stacco laterale sulle copie A e B, le quietanze sono 

numerate progressivamente e riportano anche il numero 

progressivo di bollettario (dato variabile). 

Copertina posteriore in cartoncino da 500 gr/mq. 

Rilegatura del blocco con 3 punti metallici e fascetta di copertura 

adesiva laterale. Dotazione di cartoncino mobile da 500 gr/mq 

(per evitare ricalco) cm. 21 x cm. 15,5. 

Riportare in copertina il codice identificativo con carattere arial 

corpo 8 a mm. 10 dal bordo inferiore e a mm. 15 dal bordo sinistro.  

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 10 bollettari 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 
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Identificativo AdeR ID 9 

Descrizione Bollettino postale F35 generico (cod. poste TD123) 

Formato Formato cm. 10,2 x cm. 29,7 

Tipologia materiale Carta Usomano gr. 90/mq 

Personalizzazione AdeR 
Stampa con carattere OCR a 2 colori in bianca + 1 colore in volta. 

Come da scheda tecnica di Poste Italiane 

Lati di stampa Fronte e retro 

Confezionamento Scatola da 2.000 bollettini divisi in pacchi da 500 pezzi 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

Identificativo AdeR ID 10 

Descrizione Bollettino postale F35 personalizzato (cod. poste TD451) 

Formato Formato cm. 10,2 x cm. 29,7 

Tipologia materiale Carta Usomano gr. 90/mq 

Personalizzazione AdeR 

Stampa con carattere OCR a 2 colori in bianca + 1 colore in volta, 

personalizzati per conto corrente postale e intestazione (dato 

variabile comunicato di volta in volta). 

Come da scheda tecnica di Poste Italiane 

Lati di stampa Fronte e retro 

Confezionamento Scatola da 2.000 bollettini divisi in pacchi da 500 pezzi 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

Identificativo AdeR ID 25 

Descrizione Buste per notifica Ufficiale di Riscossione 

Formato, 

 

Tipologia materiale e 

 

Personalizzazione AdeR 

Composta da 1 foglio in carta bianca laser da 80 gr/mq.  

Formato mm. 483 (19") x mm. 229 (9") ripiegato sul lato lungo a mm. 

158 e incollato su 2 lati per formare una busta con cordonatura a 

mm. 322 per invito alla piega della relativa patta e perforazione 

orizzontale a mm. 342 per favorire lo strappo. Carbonatura interna 

di buona qualità sul retro del foglio. 

Stampa nero + 1 colore con retinatura e mascheratura, banda 

adesiva da mm. 325 a mm. 338 con strip di mm. 13 sul retro del 

foglio. Da consegnare con patta aperta 

Lati di stampa Fronte e retro 

Confezionamento Scatola da 1.000 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 
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Identificativo AdeR ID 26 

Descrizione 
Buste per notifica bilingue Ufficiale di Riscossione 

(italiano-tedesco) 

Formato, 

 

Tipologia materiale e 

 

Personalizzazione AdeR 

Composta da 1 foglio in carta bianca laser da 80 gr/mq.  

Formato mm. 483 (19") x mm. 229 (9") ripiegato sul lato lungo a mm. 

158 e incollato su 2 lati per formare una busta con cordonatura a 

mm. 322 per invito alla piega della relativa patta e perforazione 

orizzontale a mm. 342 per favorire lo strappo. Carbonatura interna 

di buona qualità sul retro del foglio. 

Stampa nero + 1 colore con retinatura e mascheratura, banda 

adesiva da mm. 325 a mm. 338 con strip di mm. 13 sul retro del 

foglio. Da consegnare con patta aperta 

Lati di stampa Fronte e retro 

Confezionamento Scatola da 1.000 buste 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

Identificativo AdeR ID 40 

Descrizione Cartoncino per banconote 

Formato Formato cm. 16 x cm. 9 

Tipologia materiale Cartoncino colore neutro gr. 890/mq 

Personalizzazione AdeR Nessuna 

Lati di stampa Nessuno 

Confezionamento Scatola da 100 cartoncini 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

Identificativo AdeR ID 41 

Descrizione Fascetta autoadesiva per banconote 

Formato Formato cm. 4 x cm. 25 

Tipologia materiale 
Carta bianca gr. 90/mq con adesivo orizzontale sul retro di cm. 4 x 

cm. 1 a mm. 5 dal vertice. 

Personalizzazione AdeR Stampa 1 colore 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 500 fascette 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 
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Identificativo AdeR ID 48 

Descrizione Quietanza CAD 

Formato Formato cm. 21 x cm. 29,7 

Tipologia materiale Carta bianca gr. 80/mq 

Personalizzazione AdeR 

Perforazione orizzontale totale a metà foglio (cm. 14,85) 

Stampa a 1 colore. Riportare il codice identificativo con carattere 

arial corpo 8 a cm. 1 dal margine inferiore ed a cm. 2,5 da quello 

sinistro 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 2.000 quietanze divisa in pacchi da 500 pezzi 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

Identificativo AdeR ID 49 

Descrizione Quietanza CAD bilingue (italiano-tedesco) 

Formato Formato cm. 21 x cm. 29,7 

Tipologia materiale Carta bianca gr. 80/mq 

Personalizzazione AdeR 

Perforazione orizzontale totale a metà foglio (cm. 14,85) 

Stampa a 1 colore. Riportare il codice identificativo con carattere 

arial corpo 8 a cm. 1 dal margine inferiore ed a cm. 2,5 da quello 

sinistro 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 2.000 quietanze divisa in pacchi da 500 pezzi 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

Identificativo AdeR ID 52 

Descrizione Registro cronologico per Ufficiale di Riscossione  

Formato Formato chiuso cm. 22 x cm. 31, formato aperto cm. 44 x cm. 31 

Tipologia materiale Copertina in cartoncino Manilla Azzurra da gr/mq. 260 stampata in 

colore nero. 

Interno composto da n. 100 pagine numerate in carta uso mano 

bianca da gr. 80/mq stampate in grigio pantone 425U.  

Sulla copertina riportare il codice identificativo con carattere arial 

corpo 8 a cm. 1 dal margine inferiore ed a cm. 2,5 da quello sinistro 

Personalizzazione AdeR 

Lati di stampa Copertina solo fronte. Interno fronte e retro 

Confezionamento Scatole da 10 registri 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 
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Identificativo AdeR ID 53 

Descrizione 
Registro cronologico bilingue per Ufficiale di Riscossione 

(italiano-tedesco) 

Formato Formato chiuso cm. 22 x cm. 31, formato aperto cm. 44 x cm. 31 

Tipologia materiale Copertina in cartoncino Manilla Azzurra da gr/mq. 260 stampata in 

colore nero. 

Interno composto da n. 100 pagine numerate in carta uso mano 

bianca da gr. 80/mq stampate in grigio pantone 425U.  

Riportare il codice identificativo con carattere arial corpo 8 a cm. 

1 dal margine inferiore ed a cm. 2,5 da quello sinistro 

Personalizzazione AdeR 

Lati di stampa Copertina solo fronte. Interno fronte e retro 

Ulteriori lavorazioni Riportare codice identificativo in basso a sinistra in grigio 425 U 

Confezionamento Scatole da 10 registri 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 
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Sezione 5 – Specifiche Tecniche della categoria “Stampati di 

Comunicazione” 
 

 

Identificativo AdE P 

Identificativo AdeR ID 4 

Descrizione Block notes di rappresentanza 

Formato Formato chiuso cm. 21 x cm. 29,7, formato aperto cm. 21 x cm. 59,4 

Tipologia materiale 

Copertina frontale in carta patinata lucida da gr. 200/mq. 

Interno composto da 50 fogli bianchi Formato "A4" da gr. 80 mq 

con quadretti da cm. 1 o righe cm. 1. 

Copertina posteriore in cartoncino da gr. 400/mq. neutro 

internamente e lucido bianco esternamente.  

Incollati/Rilegati in testa. 

Personalizzazione AdE Personalizzazione della copertina e dell’interno a colori. 

Personalizzazione AdeR Personalizzazione della copertina e dell’interno a colori. 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 10 blocchi 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

Identificativo AdeR ID 28 

Descrizione Cartellina di rappresentanza con 3 lembi apribili 

Formato 

Formato chiuso cm. 22 x cm. 31, formato aperto cm. 49 (con 2 

cordonature per la piega centrale e sul lembo laterale distanti tra 

loro cm. 0,5) x cm. 43 (con 2 cordonature sui lembi laterali distanti 

tra loro cm. 0,5 e intagli obliqui sui lembi superiore e inferiore di cm. 

5 per consentire l’inserimento al loro interno delle estremità del 

lembo laterale) 

Tipologia materiale Cartoncino bianco gr. 250/mq 

Personalizzazione AdeR Stampa a colori. Plastificazione opaca in bianca. Fustellatura. 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 
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Identificativo AdeR ID 30 

Descrizione Cartellina di rappresentanza con tasca 

Formato 

Formato chiuso cm. 22 x cm. 31, formato aperto cm. 44+18 x cm. 

33 (con 2 cordonature per la piega centrale e sul lembo laterale 

che andrà a formare la tasca distanti tra loro cm. 0,5). 

Tasca posizionata all’interno nella parte inferiore destra di forma 

simil trapezio rettangolo avente dimensioni: cm. 18 la base 

inferiore, cm. 13,5 l’altezza e cm. 15 la base superiore. 

La tasca dispone di intagli obliqui di cm. 3,5 distanti tra loro cm. 8 

per l’alloggiamento del biglietto da visita. 

Tipologia materiale Cartoncino bianco gr. 250/mq 

Personalizzazione AdeR 
Stampa logo a colori (mm. 100 x mm. 40), righe blu 541 C h/mm 2, 

e arancione 158 C h/mm 2. 

Plastificazione opaca in bianca. Fustellatura. 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento Scatola da 100 cartelline 

Allegato Riferimento modello come da numero identificativo 

 

 

Identificativo AdeR ID 750 

Descrizione Adesivo 14,7 x 18 

Formato Formato cm. 14,7 x cm. 18  

Tipologia materiale Adesivo in PVC polimerico da esterno plastificato 

Personalizzazione AdeR 
Stampa a colori, layout da noi fornito e impaginazione grafica a 

cura del fornitore. Taglio a spigolo 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento A richiesta 

Allegato Nessuno 

 

 

Identificativo AdeR ID 752 

Descrizione Adesivo A4 

Formato Formato A4 cm. 21 x cm. 29,7  

Tipologia materiale Adesivo in PVC polimerico da esterno plastificato 

Personalizzazione AdeR 
Stampa a colori, layout da noi fornito e impaginazione grafica a 

cura del fornitore 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento A richiesta 

Allegato Nessuno 
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Identificativo AdeR ID 795 

Descrizione Adesivo 30 x 30 + supporto 

Formato Formato cm. 30 x cm. 30  

Tipologia materiale Adesivo in PVC polimerico da esterno plastificato 

Personalizzazione AdeR 
Stampa a colori, layout da noi fornito e impaginazione grafica a 

cura del fornitore, applicato su pannello in forex stessa misura da 

mm. 3 o altro materiale equivalente 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento A richiesta 

Allegato Nessuno 

 

 

Identificativo AdeR ID 796 

Descrizione Adesivo 50 x 50 + supporto 

Formato Formato cm. 50 x cm. 50  

Tipologia materiale Adesivo in PVC polimerico da esterno plastificato 

Personalizzazione AdeR 
Stampa a colori, layout da noi fornito e impaginazione grafica a 

cura del fornitore, applicato su pannello in forex stessa misura da 

mm. 3 o altro materiale equivalente 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento A richiesta 

Allegato Nessuno 

 

 

Identificativo AdeR ID 797 

Descrizione Adesivo 57 x 24  

Formato Formato cm. 57 x cm. 24  

Tipologia materiale Adesivo in PVC polimerico da esterno plastificato 

Personalizzazione AdeR 
Stampa a colori, layout da noi fornito e impaginazione grafica a 

cura del fornitore 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento A richiesta 

Allegato Nessuno 
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Identificativo AdeR ID 763 

Descrizione Cartello 20 x 20  

Formato Formato cm. 20 x cm. 20  

Tipologia materiale Pannello in forex da mm. 3 

Personalizzazione AdeR 
Stampa a colori direttamente sul pannello in forex, layout da noi 

fornito e impaginazione grafica a cura del fornitore 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento A richiesta 

Allegato Nessuno 

 

 

Identificativo AdeR ID 791 

Descrizione Lanyard porta badge  

Formato Circonferenza totale cm 100 ± cm 5, larghezza cm 2 ± mm 2 

Tipologia materiale 
Cordino con moschettone in metallo per inserimento porta badge 

+ sgancio di sicurezza 

Personalizzazione AdeR 
Stampa a colori, layout da noi fornito e impaginazione grafica a 

cura del fornitore 

Lati di stampa Fronte e retro 

Confezionamento A richiesta 

Allegato Nessuno 

 

 

Identificativo AdeR ID 764 

Descrizione Poster 50 x 65  

Formato Formato cm. 50 x cm. 65 

Tipologia materiale Carta patinata opaca ≥ 150 gr/mq 

Personalizzazione AdeR 
Stampa a colori, bozza layout da noi fornito con adattamento 

grafico a cura del fornitore 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento 
Affinché la consegna presso le singole sedi sia effettuata senza 

sgualciture dovrà essere utilizzata apposita protezione atta a 

garantirne l'integrità 

Allegato Nessuno 
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Identificativo AdeR ID 765 

Descrizione Poster 60 x 140  

Formato Formato cm. 60 x cm. 140 

Tipologia materiale Carta patinata opaca ≥ 150 gr/mq 

Personalizzazione AdeR 
Stampa a colori, bozza layout da noi fornito con adattamento 

grafico a cura del fornitore 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento 
Affinché la consegna presso le singole sedi sia effettuata senza 

sgualciture dovrà essere utilizzata apposita protezione atta a 

garantirne l'integrità 

Allegato Nessuno 

 

 

Identificativo AdeR ID 766 

Descrizione Poster 70 x 100  

Formato Formato cm. 70 x cm. 100 

Tipologia materiale Carta patinata opaca ≥ 150 gr/mq 

Personalizzazione AdeR 
Stampa a colori, bozza layout da noi fornito con adattamento 

grafico a cura del fornitore 

Lati di stampa Fronte 

Confezionamento 
Affinché la consegna presso le singole sedi sia effettuata senza 

sgualciture dovrà essere utilizzata apposita protezione atta a 

garantirne l'integrità 

Allegato Nessuno 

 

 

Identificativo AdE Q 

Identificativo AdeR ID 771 

Descrizione Volantino A4 

Formato Formato aperto A4 cm. 21 x cm. 29,7 

Tipologia materiale Carta bianca patinata lucida ≥ 120 gr/mq 

Personalizzazione AdE 

Stampa a colori. Bozza layout da noi fornito con predisposizione 

dell’esecutivo di stampa e adattamento grafico a cura del 

fornitore. Allestimenti richiedibili: piega a 2, a 3, a finestra, a 

fisarmonica, 1 o 2 tagli.   

Personalizzazione AdeR 

Stampa a colori. Bozza layout da noi fornito con predisposizione 

dell’esecutivo di stampa e adattamento grafico a cura del 

fornitore. Allestimenti richiedibili: piega a 2, a 3, a finestra, a 

fisarmonica, 1 o 2 tagli.   

Lati di stampa Fronte e retro 

Confezionamento A richiesta 

Allegato Nessuno 
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Identificativo AdE R 

Identificativo AdeR ID 793 

Descrizione Roll Up 

Formato Formato bifacciale cm. 100 x cm. 200 

Tipologia materiale 
Struttura in alluminio autoportante e telo in PVC o similare, 

comprensivo di sacca-custodia per il trasporto 

Personalizzazione AdE 
Stampa a colori fronte e retro. 

Layout da noi fornito con predisposizione dell’esecutivo di stampa 

e adattamento grafico a cura del fornitore 

Personalizzazione AdeR 
Stampa a colori fronte e retro.  

Layout da noi fornito con predisposizione dell’esecutivo di stampa 

e adattamento grafico a cura del fornitore 

Lati di stampa Fronte e retro 

Confezionamento 
Affinché la consegna sia effettuata senza danni dovrà essere 

utilizzato apposita protezione atta a garantirne l'integrità 

Allegato Nessuno 

 

 

 

 

 

 

I colori del logo dell'Agenzia delle Entrate sono i seguenti: Codici Pantone: 541 

CV blu - 158 CV arancio 

 

 
 

 

I colori del logo di Agenzia delle entrate-Riscossione sono i seguenti: Codici 

Pantone: 541 C blu - 158 C arancio. Il rapporto tra altezza e larghezza è di 1:2,7. 

 

 
 

 


